Verze platna od 28. 8. 2025

Piiruc¢ka pro Zzadatele a pFijemce dotace MZP - Program

na podporu projektti NNO

Tato prirucka shrnuje postupy zavazné pro Zadatele o dotaci v Programu na podporu
projektd NNO a pro pfijemce téchto dotaci.

FORMALNI NALEZITOSTI

Zadost splIni formalni naleZitosti pokud: Bude pfedloZena v terminu stanovém ve
vyzvé. Rozhodnym dnem je datum doruéeni na MZP.

Upozornéni: Dokumenty zasilané z datové schranky Zadatele neni tfeba opatfovat
elektronickych podpisem.

Opis Zzadosti bude obsahovat kompletné vyplnény formular zadosti opatfeny
unikatnim kédem vygenerovanym systémem GRANTYS. Zaslany opis zadosti musi
byt ve stavu ,,odeslany ke kontrole".

Postup generovani opisu Zadosti v systému GRANTYS je popsan na stranach 16 a 17
Manuélu Grantys MZP.

Zadatel ma v systému GRANTYS UplIné vyplnény profil organizace.

Udaje o Zzadateli odpovidaji informacim uvedenym ve vefejném rejstfiku
a ve verejném rejstriku jsou ulozeny stanovy nebo zakladaci listina.

Zadatel uloZil do Sbirky listin vefejného rejstfiku Gcéetni zavérku a
vyroc¢ni zpravu za posledni uzaviené Ucetni obdobi.

V systému GRANTYS budou vlozeny prilohy - dokument vloZzeny do profilu
organizace systému GRANTYS:

- smlouva nebo dokladu o vedeni uctu (staci prosta kopie)

- formular pro identifikaci osob pofizeny v roce 2025 (sken
formulare nebo vyplnény elektronicky podepsany formular)

- vypis z evidence skutec¢nych vlastnikd pofizeny v roce
2025 (dokument z verejného rejstfiku — viz poznamka nize)

Podle § 14 zakona ¢&. 2018/2000Sb., rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych
souvisejicich zéakon(d (rozpoctova pravidla) (déle téz ,Zakon 218/2000 Sb.) jsou
povinnou nalezitosti Zadosti pravnické osoby o dotaci nové také udaje o skutec¢ném
majiteli pravnické osoby podle zdkona 37/2021 Sb., o evidenci skuteénych majiteld.
Evidence skutecnych majitelG se podle tohoto zdkona tyka i neziskovych organizaci.

Tuto novou povinnost je mozZné spinit pfiloZzenim uplného vypisu z evidence
skuteénych majitelG dostupné na https://esm.justice.cz/ po pfihldseni
do systému. Vypis (stazené PDF, které je elektronicky podepsano rejstfikovym
soudem) vloZte do dokumentd organizace.

Pozn.: Uplny vypis je pfistupny z vyse uvedené internetové strénky po pfihlaseni do
aplikace napfr. prostifednictvim poskytovatele datovych schranek (autorizace pomoci
datové schranky).


https://esm.justice.cz/
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e Jako prilohu projektové zadosti do systému GRANTYS vlozi Zadatel k projektu
elektronicky podepsané nebo naskenované dokumenty:

- U zadosti v podprogramu A, kde je to tfeba, jde o nasledujici doklady:

* vyjimka, povoleni ¢i souhlas organu ochrany prirody, pokud
jsou potrebné podle zakona ¢. 114/1992 Sb., o ochrané prirody a
krajiny, v platném znéni. V pfipadé konkrétnich managementovych
opatfeni dolozit i dal$i nezbytna povoleni, vyjimky i souhlasy dle
souvisejicich pravnich ptfedpist

+ formulaF identifikace pozemk& (u projektd s vazbou na
pozemky)

» u pozemkl, které nejsou ve vlastnictvi Zadatele, dale pfiloZit
vyjadreni vlastnika pozemku, na kterém ma byt pozadovany
zameér uskutecnén

- U Zadosti v podprogramu B a C jde o nasledujici doklad:

o kvalifikac¢ni kritéria

V pripadé, Ze nebude projekt obsahovat vsechny vyse uvedené formalni
nalezitosti, vyzve MZP Zadatele k dopInéni dokumentd. Pravidlo pro dopInéni
se vztahuje i na Zadosti, které jsou k terminu ukonceni prijmu zadosti zapsany
v systému GRANTYS MZP ve stavu , odeslany ke kontrole" a nebyly doruéeny
na MZP prostifednictvim datové schranky. Pokud Zzadatel chybé&jici dokumenty
ve lhité 5 pracovnich dni od vyzvy nedoplni, bude ve smyslu ustanoveni § 14k
odst. 2 zakona 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych
souvisejicich zakonll (rozpoctova pravidla) Fizeni zastaveno Fizeni zastaveno.

Zadosti, které nebyly k terminu ukonéeni pFijmu zadosti v systému GRANTYS
MZP ve stavu ,,odeslany ke kontrole", neni mozné dopliiovat.

DalSi mozné (nepovinné) prilohy viozené do systému GRANTYS - Zivotopisy, metodika
vypoctu rezijnich nakladl atd.

Projektové indikatory

Méritelné a kvantifikovatelné vystupy se popisuji projektovymi indikatory. Tabulky pro
popis projektovych indikatord jsou sou¢asti popisu projektu.

Hlavni projektové indikatory jsou navazany na indikatory Programu A a B (viz
dokument Potfebnost programu, zdkladni parametry a indikdtory programu). Kazdy
z hlavnich projektovych indikdtorl je tedy tfeba pfifadit k nékterému z indikatorQ
Programu. V_popisu projektu musi byt alespon jeden hlavni projektovy indikator.

Projektové indikatory, které popisuji dilezité vystupy projektu a neni mozné je priradit
k indikatorlim programu, je mozné definovat v tabulce dopliikovych indikatord.
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Hlavni projektové indikatory
Tabulka hlavnich projektovych indikatord je tvofena 4 sloupci

e Nazev indikatoru

e Pocet mérnych jednotek dosazenych reSenim projektu
e Kod prirazeni k indikatoru programu

e Poznamka ¢i komentar k indikatoru (nepovinné pole)

Mérnd jednotka je definovdna u kazdého z indikdtord Programu. Ciselnik indikatorG
programu je uveden pod tabulkou, kurzivou jsou zde uvedeny i definice a mérna jednotka
konkrétniho indikatoru programu:

(kéd 1) Plocha tuzemi primych provedenych péci o izemi / praci v terénu -
plosna opatreni

Prace v terénu - koseni luk, (s vyjimkou péce o stromy a kefe), zachranné transfery,
likdivace invaznich druhd rostlin, komplexni managementova opatreni v pfirodé a uzemi
spravovanych pozemkovymi spolky. Udaj nezahrnuje vysadbu stromd, kterd je sledovdna
zvldst, V tomto indikatoru jsou sledovdna plosnd opatfeni; péce o bodové objekty je
sledovdna zviast. Indikator se vycisluje jako pocet hektarii plochy, na které bude
péce provedena.

(kéd 2) Pocet primych provedenych péci o izemi / praci v terénu - bodova
opatreni

Prace v terénu péce o bodové objekty - napfiklad hnizda, tiné, jezirka atp. Indikator se
vycisluje jako pocet objektii, na kterych bude péce provedena.

(kéd 3) Monitoring biodiverzity — ploSny monitoring

Monitoring pfirody véetné prvkd tzv. oblanské védy - plocha Uzemi monitoringu (napfr.
vyskyt sledovanych druhd rostlin a Zivoéichd na konkrétnim dzemi; vyskyt invaznich druhd
na konkrétnim Gzemi atp). Monitoring bodovych objekt( se sleduje zvlast. Indikator se
vycisluje jako pocet hektari plochy, na které bude monitoring provadén.

(kéd 4) Monitoring biodiverzity - bodové objekty

Monitoring pfirody véetné prvkd tzv. ob&anské védy - napf. inventarizace hnizd, ptacich
budek, krmitek, tini a podobné. Indikator se vycisluje jako pocet objekti, které
budou zmapovany.

Zarazeni konkrétnich praci (monitoring@) jako plosnych nebo bodovych je na
zvazeni zadatele. Neni pFipustné zarazovat jednu aktivitu do obou indikator.

(kéd 5) Vysazené / osetfené stromy nebo keie

Nové vysazené stromy Ci kefe a/nebo kvalifikované oSetfené stromy a kere. Indikator se
vycisluje jako pocet nové vysazenych nebo osetrenych dfevin. Pokud je pfedmétem
projektu jak nova vysadba, tak oSetfeni stavajicich drevin, doporucujeme uvést kaZdou
¢innost do samostatného indikatoru.

(kéd 6) Odborné / zpravodajské ¢lanky

Clanky do médii nebo na web vytvofené pfijemcem pfi Feseni projektu. Indikator se
vydisluje jako pocet vydanych élankd. Cldnky mohou byt publikovény v tisténé podobé
nebo elektronicky. Neni mozZné zaradit ¢lanky, které pouze informuji o realizaci
projektu (napfiklad zpravy z médii o projektu).
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(kbd 7a) Akce pro odbornou / Sirokou vefejnost / specifické
cilové skupiny/participativni akce

Piimé zapojeni cilové skupiny do aktivit projektu (napf. mistni samospravy, podnikatelé,
lesnici, farma¥Fi atp.); Akce pro cilové skupiny - seminare, konference, webinare, kulaté
stoly, exkurze, soutéze, vystavy, dlouhodobé akce pro verejnost. Indikator se vycisluje
Jjako pocet realizovanych akci.

(kéd 7b) Dosah akci pro odbornou / Sirokou verejnost / specifické cilové
skupiny/participativni akce

Dosah poradanych akci vycislenych v indikatoru 7 a. Indikator se vycisluje jako celkovy
pocet ucastniki na realizovanych akcich.

Indikatory 7a a 7b jsou komplementarni, to znamena, Ze v pfripadé zahrnuti
indikatoru 7a (pocet akci) musi byt vycislen i indikator 7b (pocet ucastnikii).

(kod 8a) Prispévky publikované na socialnich sitich

Kratké zpravy publikované na socialnich sitich Facebook, X, Instagram, YouTube shorts,
apod. - zpravidla uréené pro zvyseni dopadu projektu. Indikator se vycisluje jako pocet
prispévkii na socialnich sitich.

(kéd 8b) Dopad prispévki publikovanych na socialnich sitich
Pocet zhlédnuti pfispévk(d publikovanych v rémci projektu na socidlnich sitich dle statistiky
socialnich siti.

Indikatory 8a a 8b jsou komplementarni, to znamena, Ze v pripadé zahrnuti
indikatoru 8a (pocet pFispévki na socialnich sitich) musi byt vycislen i indikator
8b (pocet zhlédnuti prispévkii).

(kéd 9) Poradenské pripady a konzultace

Osobni - individualni, telefonické i e-mailové environmentalni poradenstvi pro vefejnost a
jednotlivé cilové skupiny - zodpovidani dotazi i rozsdhlejsi formaty poradenstvi.
Indikator se vycisluje jako pocet jednotlivych poskytnutych individudlnich
konzultaci.

Do indikatoru neni mozné zahrnout poradani poradenskych akci, informacnich
stanki a podobné. Tyto aktivity zarad'te do indikatoru 7a/7b.

(kéd 10a) Ekologické vyukové programy

Nové vytvorené, pilotované a evaluované vyukové programy. Indikator se vycisluje
jako pocet nové vytvorenych ekologickych vyukovych programii. Minimalni obsah
vyukového programu je Metodika programu, pilotdZz programu a zpracovani evaluacni
zpravy. V pfipadé, Ze je to ucelné, mohou byt soucasti i pracovni listy a podobné.

(kod 10 b) Dopad ekologickych vyukovych programi

Polet Ucastniki nové vytvofenych ekologickych vyukovych program(. Indikator se
vycisluje jako celkovy pocet ucastnikii, kteri absolvovali nové vytvoiené vyukové
programy.

Indikatory 10a a 10b jsou komplementarni, to znamena, Ze v pripadé zahrnuti
indikatoru 10a (pocet ekologickych vyukovych programi) musi byt vycislen i
indikator 10b (pocet ucastnikd programii).

(kéd 11a) Publikacni vystupy
Publikace, letaky, newslettery, Casopisy tiSténé i elektronické; multimedialni vystupy
(videospoty, audiospoty, infografiky); vytvorfené vyukové pomicky, které nejsou pfimou
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soucéasti ekologickych vyukovych programd. Do indikadtoru nalezi také specializované
databaze, webové a mobilni aplikace. Indikator se vycisluje jako pocet vydanych
material. Do publikacni vystupi nenalezZi odborné a zpravodajské ¢lanky, které
Jjsou sledovany v indikatoru 6.

(kéd 11b) Dosah publikacnich vystupi

Néklad tisténych materiald, poclet staZeni elektronickych materidld, navstévnost webd,
pocet adresati newsletteri a podobné. Indikator se vydisluje jako naklad/pocet
stazeni vydanych materiald.

Indikatory 11a a 11b jsou komplementarni, to znamena, Ze v pripadé zahrnuti
indikatoru 11a (pocet vydanych materialii) musi byt vycislen i indikator 11b
(naklad).

(kéd 12) Mnozstvi zlikvidovaného / recyklovaného / znovuvyuzitého odpadu
Indikator zahrnuje odstranéni odpadu z pfirody (napfiklad pri uklidovych akcich) a dale
pak material, ktery se diky znovuvyuZiti nestane odpadem (napfiklad pfedméty z re-use
center, nabytkovych bank, swap( a podobné). Indikator se vycisluje v tunach.

(kod 13a) Pocet zapojenych dobrovolnikt
Indikator se vycisluje jako pocet dobrovolnik zapojenych do Feseni/spoluieseni
projektu.

(kéd 13b) Objem dobrovolnické prace
Indikator se vycisluje jako pocet hodin odpracovanych dobrovolniky zapojenymi

do Feseni/spolurFeseni projektu. Indikator se vycisluje v hodinach.

Indikatory 13a a 13b jsou komplementarni, to znamena, Ze v pripadé zahrnuti
indikatoru 13a (pocet zapojenych dobrovolnikii) musi byt vycislen i indikator 13b
(pocet hodin odpracovanych zapojenymi dobrovolniky).

(kéd 14) Nové akreditované pozemkové spolky; reakreditované pozemkové
spolky

Indikator se vycisluje jako pocet pozemkovych spolkii, které ziskaly novou
akreditaci nebo byly pro dany rok reakreditovany. (Indikator je platny pro
podprogram B.)

(koéd 15) Rozsifeni plochy pozemkovych spolkti
Indikator se vycisluje v hektarech jako plocha, kterou se rozsifily stavajici

pozemkové spolky. (Indikator je platny pro podprogram B.)

Doplikové projektové indikatory

Pied zapisem doplnkovych projektovych indikatorli se ujistéte, zda neni mozné
projektovy indikator zaradit mezi indikatory hlavni.

Do doplfikovych indikatorl patfi klicové pouze kli¢ové vystupy projektu, které neni mozné
prifadit k nékterému z nabizenych indikatord programu.

Tabulka doplfikovych projektovych indikatorl obsahuje 4 sloupce:

e Nazev indikatoru (max. 30 znakd)
e Mérnou jednotku indikatoru (max. 3 znaky)
e Hodnotu indikatoru (Cislo)
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e Popis indikatoru (max. 150 znakd)

Do doplfikovych indikatord nezapisujte podplrné a servisni aktivity projektu, dil&i
vystupy, které slouzi jako podklad pro daléi Feeni projektu a podobné. Piiklady vystupQ,
které nepatfi mezi doplrikové indikatory:

e Evaluaéni zpravy k ekologickym vyukovym programtm (jsou povinnou sou&asti
EVP);

e Tiskové zpravy o realizaci projektu;

e Pracovni schlzky teditelského tymu a/nebo tymu externich spolupracovniky;

e Interni seminafe urcené pouze pro pracovniky pfijemce;

e Pripravné a resersni prace;

o Atp.

Uznatelné a neuznatelné naklady

Pokyny jsou zavazné pro Zadatele o dotaci i prijemce dotaci.

Dotace je poskytovana uceloveé, a Ize ji tudiz pouzit jen na uucel uvedeny
v Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Pfitom je nutné dodrzet vysi a skladbu nakladd
tykajicich se poskytnuté dotace tak, jak byly v Rozhodnuti o poskytnuti dotace stanoveny.

Dotace NNO se poskytuje jen na Uhradu nezbytnych ndakladd realizovaného projektu.
Do rozpoctu projektu nesmi byt zakalkulovan zisk. Zisk nesmi byt z dotace ani fakticky
realizovan.

Z dotace lIze hradit pouze neinvesti¢ni naklady.

Pokud budou prostifedky z dotace pouzity pfijemcem k Uhradé zakazky, ktera je verejnou

v

zakazkou podle § 2 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, ve znéni
pozdé&jsich predpisl, NNO je povinna postupovat v souladu s timto zdkonem.

Vsechny naklady (vcéetné nakladd rezZijnich) hrazené z dotace i ze spoluicasti
musi mit pfimou a prokazatelnou souvislost s realizovanym projektem.

Kurzivou jsou odliseny vysvétlivky.
A/ Uznatelné naklady

Vyse v8ech nakladd na realizaci projektu musi odpovidat vys$i ndkladd v misté obvyklé,
pokud to jejich charakter dovoluje.

Poskytnuté prostiedky dotace musi byt pouzity do 31. 12. pfislusného roku.

Do cerpani dotaci mohou byt zahrnuty faktury za prace, vykony a sluzby jiz vykonané,
vCetné prevzeti, jejichz Uhrada bude provedena od 1. 1. do 31. 12. pfisluSného roku
vCetné. Naklady, které jsou hrazeny mimo tento termin, nesmi byt do cCerpani dotace
zahrnuty mimo nize uvedené vyjimky 1-2.

Vyjimka 1:
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Mzdové naklady zaméstnavatele uhrazené nejpozdéji do 20. 1. nasledujiciho roku.
Vyjimka 2:

Naklady na ndajemné a sluzby souvisejici s najmem uhrazené v loriském roce, jsou-li Fradné
zauctovany v roce ¢erpani dotace a je-li jejich Uhrada pfijemcem prokazatelna.

DPH

Pokud NNO nemuUZe uplatnit ndrok na odpolet dané z ptidané hodnoty, je daf z pfidané
hodnoty jejim zpdsobilym nakladem a jako osoba, kterd néklady na dari z pridané hodnoty
nese vyluéné a koneéné&, mdzZe tuto dafl z dotace uhradit.

1 Osobni naklady
1.1. Zameéstnanci:

Mzdové ndklady véetné odvodl zaméstnavatele (zdravotni, socidlni a zakonné
pojisténi), které jsou odménou za realizaci schvaleného projektu. VySe dotované
mzdy musi byt na Urovni mzdy za srovnatelnou cinnost vykonavanou v rozpoctové
sfére, v niz je aplikovan zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich
predpisd (viz Charakteristika platovych tfid. Tabulka platovych tarifd je upravena
nafizenim vlady ¢&. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancil ve vefejnych
sluzbach a spravé). Zplsobilym nakladem je rovnéz ndhrada mzdy nebo platu za
prvnich 14 kalendafnich dnd docasné pracovni neschopnosti nebo natizené
karantény a nahrada za cerpanou dovolenou, kterd musi byt zaméstnanci
poukazana v dobé realizace projektu (je nutné zohlednit rozsah prace na projektu).
Nahrady mezd za prekazku v praci podle § 207 az 209 zdkoniku prace, které hradi
prijemce z vlastnich prostfedkl a nadklady na zaméstnanecké benefity, jsou
povazovany za naklady projektu. Tyto naklady neni mozné hradit z dotace, ale
mohou byt hrazeny ze spolufinancovani.

1.2. Ostatni osobni naklady (DPP, DPC)

Dohody o provedeni prace véetné ptipadnych odvodd zamé&stnavatele (zdravotniho,
socidlniho a zakonného pojisténi), které jsou odménou za realizaci schvaleného
projektu, a jsou uzavrené podle zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni
pozd&jich predpisl. Dale sem patfi dohody o pracovni &innosti.

2 Cestovné

2.1. Cestovni nahrady hrazené vlastnim zaméstnancdm zaméstnanym na zakladé
pracovnich smluv, dohod o provedeni prace ¢i dohod o pracovni ¢innosti. Zahrnuje
nadhrady pfiznané zaméstnancdm a pHimé vydaje k zajisté&ni pracovnich cest
zaméstnancl. Cestovné Ize hradit také ¢lenim organizace, ktefi nejsou k organizaci
v zamé&stnaneckém poméru, ptipadné externistim spolupracujicim na projektu, ale
pouze na zakladé "Smlouvy o proplaceni cestovnich nakladi". Dobrovolnikim je
mozné hradit vyhradné naklady na dopravu, ubytovani a nutné vedlejsi vydaje (bez
stravného).
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Pouziti soukromého vozidla - zakladni nahrada vyjadrujici odhad miry
opotiebeni vozidla, jejiz vyse vychazi z platné vyhlasky Ministerstva prace
a socialnich véci.

Pouziti sluzebniho vozidla predstavuje polozku provoz sluzebniho vozidla
a spada do kapitoly Provozni naklady.

Pouziti méstské hromadné dopravy. Je mozné hradit prokdzané naklady na
méstskou hromadnou dopravu. Pfi zakoupeni &asovych kupond musi byt doloZeno,
ze nakup kuponu je v ramci realizace projektu levnéjsi nez proplaceni jednotlivych
Jjizdenek.

N&ahrada prokazanych vydaji za ubytovani. Pro zpdsobilé vydaje za ubytovani
béhem sluzebnich cest plati, Ze musi odpovidat cenam v misté obvyklym.

Stravné. Prislusi zaméstnanci v zavislosti na dobé trvani pracovni cesty. Vysi
stravného na zakladé zakona &. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich
pfedpisd, a platné vyhlasky Ministerstva prace a socidlnich véci.

Nahrada prokazanych nutnych vedlejsich vydajii. Kromé vyse uvedenych
jsou zpdsobilym nakladem také dalsi uhrady vydaja pfimo souvisejicich s pracovni
cestou. Mdze jit napr. parkovné, mytné, vstupenky na veletrh, poplatky za tschovu
zavazadel apod.

Provoz sluzebniho vozidla

Naklady spojené s provozem vlastniho vozidla (majetek organizace), jedna se
o spotfebu pohonnych hmot a béznou Gdrzbu. Do této polozky spadaji také naklady
na kratkodoby prondjem vozu v pripadé, ze je najemni vztah uzavien organizaci
(carsharing).

Nakup materialu

Materialové naklady

Zahrnuje nakup spotfebniho materidlu, kanceld¥Fskych potfeb, publikaci, ¢asopist,
pracovniho nafadi a daldich predmétd, které nemaji charakter drobného
dlouhodobého hmotného majetku. Materidlové naklady zahrnuji i ndkup pohonnych
hmot s vyjimkou pohonnych hmot do vozidel (napf. benzin do sekacek
a motorovych pil).

Do materidlovych nakladd spadaji i ndklady na zabezpedeni podminek pro realizaci
projektovych aktivit - napfiklad ochranné pomdicky spotifebniho charakteru,
dezinfekcni prostiedky a podobné jak pro projektové pracovniky, tak i pro Ucastniky
projektu (cilové skupiny) v rozsahu nezbytném pro realizaci konkrétni projektové
aktivity.

Drobny dlouhodoby majetek
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4.1. Drobny dlouhodoby majetek - majetek neinvesticniho charakteru
s pofFizovaci cenou od 3 tis. do 80 tis. K¢

Drobny dlouhodoby majetek hmotného i nehmotného charakteru, tj. napf. movité
véci, popfipadé soubory movitych véci se samostatnym technickoekonomickym
ur¢enim, pocitacové programy, autorska prava, filmy, tvorba nebo rozsifeni
webovych stranek o dast bezprostredné souvisejici s projektem, vytvoreni
projektovych webovych stranek. Doba pouzitelnosti je delSi nez jeden rok a ocenéni
jedné polozky je vysSsi nez castka 3 000 K¢ a neprevysuje 80 000 KE. Drobny
dlouhodoby majetek, ktery neni mozné hradit z dotace je uveden v kapitole

neuznatelnych ndkladi. Predméty s hodnotou niz$i nez 3 000 K& musi byt
uvedeny v jinych rozpoctovych polozkach (napfi. material nebo sluzby).

Uvedenymi finan¢nimi limity jsou minény pouze hodnotové hranice pro rozliseni
dlouhodobého drobného majetku z hlediska Ucetni, resp. darfové vyznamnosti s
tim, Zze limit zpisobilosti nakladi pro porizeni dlouhodobého hmotného
majetku hrazeného z dotace je uveden v kapitole B/ Neuznatelné naklady.

5 Sluzby (subdodavky)

Vybrané sluzby musi prispivat k dosahovani predem stanoveného Gcelu
projektu a musi byt pro projekt nezbytné. PFi pripravé Zadosti popiste
souvislost s projektem v komenta¥fi k rozpoctu.

5.1 Ué&etni sluzby

Vedeni UGéetnictvi véetné& vedeni mzdové agendy zaméstnancl vztahujici se
k projektu.

5.2 Konzultacni, poradenské a pravni sluzby

Zahrnuje platby za konzultace, poradenstvi, analyzy a studie zpracovavané
externimi experty nebo expertnimi organizacemi. Patfi sem i pravni sluzby,
znalecké posudky a sluzby z titulu mandatnich smluv. Zahrnuje také sluzby
auditord, dafiovych poradcd, znalcd, odhadcl apod.

5.3 Udrzba a aktualizace webovych stranek, zpracovani datovych soubort
externimi subjekty

Zahrnuje webhosting, cloudova UloZiété, poplatky za doménu, prace externistd na
zpracovani databaze, udrzovani a aktualizaci webovych stranek.

5.4 Grafické prace, predtiskova uprava

Design publikaci, letak(, ptipadné& elektronickych vystupl zajist&né externg,
zalamovani textl pro publikovani atd.

5.5 Tisk
Polygrafické sluzby - tisk, knihafské prace.

5.6 Skolitelé, tlumoénici, autofi textd, korektofi, prekladatelé
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Sluzby &kolitell, honorafe tlumoénikl, honorafe autorl, externi organizaéni
vypomoc, externé provadéné jazykové korektury textd pro publikovani, preklady
textd pro Ulely publikovani (pokud neni hrazend formou dohod
o provedeni prace - v takovém pripadé uvadéjte v kapitole "Osobni naklady"). Pro
tyto naklady je vhodné pouzit smlouvy o dilo & pfikazni smlouvy.

Distribuce

Distribuce publikaci a tiskovin - postovné, prepravni naklady.
Pronajem prostor a techniky

Prondjem prostor, pozemkl, naradi (napf. kfovinofez, bagr atd.), technické
zajisténi (ozvuceni, pronajem salu, konferencni techniky apod.).

Ostatni sluzby jinde nezairazené

Ostatni externi sluzby souvisejici s projektem. Tyto sluzby je tfeba specifikovat
v rozpoctu a jejich rozsah okomentovat v textové Casti pfedkladaného projektu.

Do ostatnich externich sluzeb nalezi naklady charakteru sluzeb spojené se
zajisténim podminek pro realizaci projektu - napfiklad naklady na zajisténi
zdravotnich testd pro projektové pracovniky pracujici s ohrozenymi skupinami
v pripadé, ze jsou takovéto testy pro praci s cilovou skupinou nafizeny a zZe je prace
s cilovou skupinou aktivitou FeSeného projektu. Tyto naklady mohou byt hrazeny
z dotace.

Do polozky ostatni sluzby patfi naklady na sluzby zajisténi vzdaleného pfistupu
(napf. videokonferencni sluzby, chatovaci sluzby a podobné), pokud byly vyuzity
pro zpFistupnéni projektovych vystupd cilovym skupindm.

Do polozky ostatni sluzby je mozné zahrnout rovnéz Uhradu spravnich poplatkd
bezprostfedné& souvisejicich s realizaci projektu (napfiklad ovéfeni dokumentd,
poplatky za vypis z katastru a podobné).

Rezijni naklady

Lze Zadat pouze do vyse 20 % z pozadované dotace.

Rezijni naklady neni nutno pfi podavani zadosti v rozpoctu rozepisovat,
uvadéji se jednou castkou. Strukturu rezijnich nakladd je vsak
v projektové Zzadosti tfreba popsat v komentafii k této polozce nebo do
samostatné prilohy. Tyto naklady je tfeba v Gcetnictvi evidovat jako
soucast projektu a pfFi vyactovani uvést detaily (dotované polozky a polozky
kofinancovani). Podil projektu na celkovych rezZijnich nakladech Zadatele stanovi
zadatel metodikou ¢i jinou vhodnou formou.

Najemné
Zahrnuje cCisté najemné (najemné bez plateb za souvisejici sluzby) za prostory
pronajaté a vyuzivané prijemcem dotace k administraci projektu vcetné publicity

projektu. V pripadé =zalohovych plateb je uznatelnym nakladem najemné
zalG¢tované do nakladl za obdobi realizace projektu (v pfipadé& Ghrady v lofiském
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roce jako zau&tovani nakladl pFistich obdobi z minulého roku — ndjemné hrazené
dopredu).

Sluzby souvisejici s najjmem (elektrina, plyn, teplo, voda, sto¢né, ostraha,
odpad).

N&klady na energie, vodné, stoéné, ostrahu, uklid, odvoz odpadkl atd. v prostorach
pronajatych a vyuzivanych pfijemcem dotace k administraci projektu. V pFipadé
zalohovych plateb jsou uznatelnym nakladem vySe uvedené sluzby zauctované do
nakladl za obdobi realizace projektu, a to pouze do vy$e zaloh uhrazenych v
realizacnim obdobi projektu (bud jako zaulctovani nakladl pristich obdobi z
minulého roku nebo jako polozky Gétované do nakladd stavajiciho Uéetniho obdobi
proti zaloham, které budou vyuctovany v dalSim Gcetnim obdobi).

Opravy a udrzovani

Dodavatelsky zajistovana dinnost k realizaci oprav a Gdrzby hmotného i
nehmotného majetku podle postupl Uc¢tovani. V pFipadé svépomocné provadénych
oprav je mozno uhradit z dotace ndkup materialu potifebného pro opravu. Oprava
je podle nich vymezena jako naprava nefunkcnosti, vady, Skody apod. v zajmu
zprovoznéni daného zafizeni, (drzba jako Ccinnost, kterou je systematicky
predchdzeno fyzickému ¢i mordlnimu starnuti a opotrebeni prislusného zafizeni.
Zahrnuje také IT sluzby - jako je optimalizace pocitacové sité, instalace software
atd. (napf. také aktualizace/update programového vybaveni).

Telefony a internet

Uhrada sluzeb telefonnich operator(. Zahrnuje také Uhrady za sluzby vyuZivani sité
Internet.

Sluzby post

Uhrady postovného a daldich sluzeb post véetné ndkupu postovnich zndmek.
Netyka se postovného zahrnutého v polozce, které souvisi s distribuci.

B/ Neuznatelné naklady

Z poskytnuté dotace nelze hradit:

Veskeré naklady, které nebyly uhrazeny do 31. 12. daného roku kromé vyjimky 1
a 2 v bodu A/ Uznatelné naklady, Uhrady jinych zalohovych faktur nez zaloh na
Uhradu sluzeb spojenych s ndjmem (kapitola rozpoctu 6).

Dotaci nelze pouzit k Uhradé pohosténi, nakupu potravin, stravného (vyjimku c&ini
stravné zaméstnancl pfi pracovnich cestach), darll, cen a odmén pii soutéZich,
pojisténi osob a majetku (netyka se socialniho, zdravotniho a zakonného pojisténi
hrazeného organizaci), dalni¢nich znamek. Dale nesmi byt pouzity k nakupu
nemovitosti nebo pozemku, hrazeni &lenskych prispévkd v organizaci, hrazeni
¢lenskych prispévkl stfednim a jinym organizacim, splatky Uvérd a leasingu.

Dotace nesmi byt pouZita na mzdy funkcionaid NNO, pokud nejsou soulasti
realizovaného projektu.

Dotaci nelze pouZit na Uhradu naklad( spojenych s vypracovanim nabidky projektu
- projektové Zadosti.
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e NNO nesmi z prostfedk( dotace financovat jiné fyzické nebo pravnické osoby s
vyjimkou téch, které poskytuji vykony a sluzby, spojené s realizaci schvaleného
projektu, a to podle schvaleného rozpoctu dotace. Dotaci také nelze pouzit na
financovani podnikatelskych aktivit NNO.

e Z dotace nelze hradit danové neuznatelné naklady definované prislusSnymi
ustanovenimi zakona ¢&. 586/1992 Sb., o danich z pfijma.

* Do najatého nemovitého majetku ve vlastnictvi pravnickych osob (napf. obci),
muzZe NNO vkladat prostfedky poskytnuté ze statniho rozpoctu jen na nejnutnéjsi
opravy a udrzbu, a to pouze v pfipadech, kdy se jedna o dlouhodoby najem a najaté
prostory jsou uréeny k zabezpeceni hlavniho poslani NNO.

* Dané, pokuty, kursové ztraty.
* Investice - dlouhodoby majetek nebo jeho technické zhodnoceni.

* Z dotace nesmi byt hrazen tento drobny dlouhodoby majetek:
o Vypocetni, kancelarska, komunikacni a prezentacni technika (pocitace,
mobilni telefony, modemy, projektory atp.).
o Audiovizualni technika (fotoaparaty, videokamery, diktafony, televizory
atp.).
o Kancelarsky a graficky software.

o Ostatni software s pofizovaci cenou nad 15 000,- K¢.
Veskeré predméty s pofizovaci cenou nad 30 000,- KC.

Naklady, které jsou prokazatelné nutné pro realizaci projektu, a neni mozné je hradit
z dotace, mohou byt hrazeny ze spolufinancovani.

Dobrovolnicka prace

Nestatni neziskovy subjekt mize zahrnout do vlastnich zdroji i préaci dobrovolnikl ve vysi
do 10 % z celkovych nakladd na projekt. Takto vykézané zdroje financovani mohou dotaci
pouze spolufinancovat, tzn., musi byt vykdzany pouze jako "Vlastni zdroje".

Pro vykon dobrovolnické &innosti je pfijemce povinen vést prikaznou evidenci odvedené
dobrovolnické ¢&innosti jednotlivych dobrovolnik{, a to alespofi v rozsahu jméno, pfijmeni
a datum narozeni dobrovolnika, pfedmét cinnosti, misto, datum a casovy rozsah
vykonavané dobrovolnické prace.

Naklady na dobrovolnickou praci vychazi z medianu hrubé mési¢ni mzdy a medianu
pridmérné placené doby ve mzdové sféfe z posledniho publikovaného ro¢niho mediénu,
tzn. max. 234 K¢&/hod.

C/ Zmény rozpoctu

Pfedmétem zmén rozpodtu je &ast nakladl na realizaci projektu hrazenych z dotace a
navyseni procentniho podilu dotace.

Zménu struktury nakladl hrazenych z kofinancovani neni tfeba MZP oznamovat ani o
tuto zménu zadat. Zadat neni tfeba ani o navysSeni objemu kofinancovani (snizeni
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procentniho podilu dotace). Je vSak nutné dodrzet podminku, Ze naklady hrazené
z kofinancovani jsou nutné na dosazeni Gcelu projektu.

Podstatné zmény rozpoctu:
- Zmény presahujici 15 % plvodniho rozpoétu v Ghrnech kapitolédch 1-6.

-V ptipadé kapitoly 6 (reZijni naklady) neni navic mozné navysit plvodni rozpocet
na vice nez 20 % celkové dotace na projekt.

- ZvySeni procentniho podilu dotace na uznatelnych nakladech projektu.

Tyto zmény mlze v pribéhu rozpoctového roku schvalit MZP na zakladé zadosti
(zaslané datovou schrankou) vydanim zmény Rozhodnuti o poskytnuti dotace,
kterd obsahuje upraveny rozpocet. Zadost o zménu mohou NNO poddvat pribézné
nejpozdéji do 30. 11. rozpoctového roku.

Nelze provadét 24dné zmé&ny, pti kterych by doslo ke zvy$eni reZijnich nékladd nad 20
% z pozadované dotace a zmény, které zvysi podil dotace nad 70 % (podprogram A a
B, C - vyzva Koordinace participace).

Nepodstatné zmény rozpoctu:
- Jakékoliv zmény mezi polozkami v ramci jedné kapitoly nebo polozky.

- Zmény v kapitoladch 1-6 do vy$e 15 % puvodniho rozpoétu jednotlivych kapitol. U
kapitoly 6 (rezijni ndklady) neni navic mozné navysit plvodni rozpo&et na vice nez
20 % celkové dotace na projekt.

Informaci o vlozeni nepodstatné zmény =zaSlete také e-mailem na adresu
petra.novakova@mzp.gov.cz.

Snizeni procentniho podilu dotace

Pokud zadatel navysi kofinancovani projektu a snizi tak stanoveny procentni podil
dotace, nejedna se o zménu ve smyslu této prirucky a o této skute¢nosti nemusi MZP
informovat.

Vysvétleni pojma:

Kapitoly - jsou oznaceny jednomistnymi kédy 1-6 (napf. 1 osobni naklady,
2 cestovné, 5 sluzby, 6 rezijni naklady).

Polozky - jsou oznaceny dvoumistnymi kdédy, pfipadné dale clenénymi (napf.
1.1zaméstnanci, 2.1 cestovni néahrady, 5. 1. ucetni sluzby).

Postup provadéni zmeén rozpoctu:

Zmeénovy formulaf vlozi prijemce dotace u podstatné i nepodstatné zmény rozpoctu do
systému GRANTYS (Zpravy projektu).
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Nepodstatné zmény rozpodétu bere MZP pouze na védomi. Podstatné zmény podléhaji
schvaleni MZP. PF{jemci je vydano Zménové rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Zmeénovy formular s zadosti o podstatnou zménu rozpoctu je tireba zaslat datovou
schrankou na MZP.

Vsechny provedené zmény v rozpoctu je nutné téz strukturované popsat
v pfislusné kapitole zavérecné zpravy. V této kapitole Ize oznamit i nepodstatné zmény,
které nebyly hldseny v pribé&hu fedeni projektu.

Upozornéni:

V pfipadé, Ze oznamujete vice nepodstatnych zmeén, je tfeba charakter téchto zmén
posuzovat vzdy k plvodnimu rozpoctu, resp. k rozpoctu upravenému posledni schvalenou
podstatnou zménou.

D/ Zmény vécné casti projektu

Zmény veécné Casti projektu, které vedou k nedosazeni cilové hodnoty projektovych
indikatorl, jsou podstatnou zménou. Tyto zmény je mozné provést pouze na zdkladé
zdGvodnéné Zadosti zaslané MZP datovou schrankou. Zadost o zménu mohou NNO
podavat prib&zné nejpozdéji do 30. 11. rozpoctového roku.

Zmény vécné &asti projektu, které nemaji dopad na dosaZeni cilové hodnoty indikatord,
je zadatel povinen projednat / konzultovat s MZP.

Postup provadéni zmeén vécné casti:

Zménovy formuldr vlozi pfijemce dotace u podstatné i nepodstatné zmény vécné casti do
systému GRANTYS (Zpravy projektu).

7

Zmeénovy formulaf s zadosti o podstatnou zménu vécné casti je treba zaslat datovou
schrankou na MZP.

E/ Zavérecné vyporadani podporeného projektu

Soucasti zavérecného vyporadani projektu je vzdy:

1) Zavérecna zprava (zpracovand dle zadvazné osnovy) a vyuctovani podané
prostiednictvim systému GRANTYS a datovou schrankou zaslana na MZP do 1. 2.
nasledujiciho rozpoctového roku.

Podani prostiednictvim GRANTYS

Ve formulafri zavérecné zpravy v GRANTYS vyplite stru¢nou anotaci resSeni
projektu. Do soubor( zavéreéné zpravy vilozte vzdy dokument (v editovatelném
formatu) s textem zavérecné zpravy zpracované dle nize uvedené zavazné osnovy.
Vyuétovani a souhrn naplnéni projektovych indikatorl zpracujte do zdvazného
excelového formulare, ktery je dostupny v souborech ke stazeni v GRANTYS a na
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webové strance MZP. I tento formuldf vioZte jako soubor k zavérec¢né zpravé.
Kompletni zpravu v GRANTYS odeslete.

Dle charakteru vystupl projektu je tfeba doloZit i pfilohy dokumentujici realizaci
projektu. Témito vystupy mUlZe byt napf. fotodokumentace, audio
a videodokumentace, kopie prezenénich listin, kopie €¢lankd v médiich a podobné,
elektronickd podoba vydanych publikaci a materidld (format PDF). Pfilohy
dokladujici pribéh realizace projektu se priklddaji v elektronické podobé
k projektu v systému GRANTYS a musi byt doplnény seznamem priloh.

Zaslani datovou schrankou
Zavérecnou zpravu a vyuctovani je tfeba také odeslat prostiFednictvim
datové schranky na MZP. Do predmétu zpravy uvedte ,Vyuctovani projektu
NNO" a &islo rozhodnuti. Prostfednictvim datové schranky nezasilejte zadné dalsi
prilohy (fotodokumentaci atp).

Zavazna osnhova zavérecné zpravy - Podprogramy Aa C
Néazev organizace, jméno resitele

Nézev projektu

Cislo rozhodnuti MZP

Popis zpsobu feSeni projektu

DosazZené vysledky a kvantifikace vystup( projektd

Pfehledné a stru¢né srovndni stanovenych a dosaZenych cild projektu
Prinos projektu pro hlavni cilové skupiny a pro resitele projektu
Zhodnoceni dopadu projektu

Zmény v postupu a problémy pFi FeSeni projektu

Publicita projektu

Udrzitelnost

Ustanoveni strategickych dokumentd, jejichZ naplnéni Feseni projektu prispélo
(tabelarni prehled)

Zavazna osnova zavérecné zpravy - Podprogram B
e Nazev organizace, jméno resitele
e Nazev projektu
e Cislo rozhodnuti
e Popis zpldsobu reseni projektu
e DosaZené vysledky a kvantifikace vystup(d projektu

Clenéni pro Téma I

- Pocet osob podilejicich se na realizaci projektu, pocet dobrovolniki
- Probéhlé akce

- Medialni vystupy

- Koordinacni aktivity

Clenéni pro téma II

- Akreditace pozemkovych spolk(

- Odborné zézemi pro &innost pozemkovych spolki

- Evidence pozemkovych spolk(

- Propagace &innosti pozemkovych spolk(

- Pfevzeti viastnickych prav k ohroZenym pfirodné cennym pozemkim
- Administrativni zajisténi projektu

- Podpora diléich opatfeni — pozemkovych spolk(
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e Publicita projektu

e Prehled dil¢ich opatreni

e Spoluprace s organy statni ochrany pfirody

e Srovnéni dosaZenych vysledk( se stanovenymi cili

e Prinos projektu pro hlavni cilové skupiny

e  Pfinos projektu pro resitele

e Zmény v postupu a problémy pfi Feseni projektu

e Udrzitelnost

e Ustanoveni strategickych dokumentd, jejichZ naplnéni FeSeni projektu pfispélo
(tabelarni prehled)

Povinné Prilohy (Téma I)
e Realizovana diléi opatieni - celkové prehledy a anotace
Seznam odbornych garantd
Zavéreéné zpravy jednotlivych projektd - pouze v elektronické podobé
Tiskoviny — od kazdé 5 ks + elektronicka podoba tiskovin
Fotografie

Povinné Prilohy (Téma II)
e Akreditované pozemkové spolky (stav v rozpoltovém roce) - mapa, prehled
s vyznacenim roku akreditace
e Realizovana diléi opatreni véetné anotaci
e Fotografie

Publika¢ni vystupy (knihy, Ccasopisy, propagacni predméty atp.) se predavaji
ve fyzické podobé tak jak je popsdno v Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

K zavérecnému vyporadani neprikladejte dokumentaci, kterd pFimo nesouvisi
s realizovanym projektem.

Ke zpravé nepiikladejte:
- Kopie G&etnich dokladl (v pfipadé nejasnosti véak mizete byt o dodatecné zaslani
nékterych dokladd pozadani).

- Pracovni vykazy k osobnim nakladdm, pokud nejsou jedinym dokladem
dokumentujici realizaci projektu (tyto vykazy vsak doporucujeme archivovat
v dokumentaci projektu pro pfipad kontroly).

- Kopie zadosti 0 zménu a oznameni zmén.

2) Vyrocéni zprava organizace vloZzena do Sbirky listin veFejného rejstiiku
v terminu stanoveném v Rozhodnuti o poskytnuti dotace.



