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1. Uvop

Pokyny pro prijemce dotace z programu UdrZitelny turismus a posileni biodiverzity (dale
jen ,,Pokyny*) vydané Zprostiedkovatelem Programu — Ministerstvem Zivotniho prostfedi CR
stanovuji pravidla a postupy pro implementaci projekti podpofenych z tohoto Programu, a to
od schvaleni projektu k poskytnuti dotace az do doby ukonceni realizace projektu, kone¢ného
finan¢niho vypotadani a v pribéhu jeho nésledné udrzitelnosti.

Pokyny stanovuji zakladni kompetence a rozsah ¢innosti jednotlivych zicastnénych stran.
Jedna se o nasledujici implementacni subjekty:

o Zprostiedkovatel Programu — Ministerstvo Zivotniho prostiedi CR (dale ,,ZP*), ktery
na zakladé¢ Dohody o implementaci Opatieni pro Opatreni , UdrZitelny turismus
a posileni biodiverzity v ramci Programu S$vycarsko-ceské spoluprdace vykonava
povinnosti  vi¢i fidicim organim  Programu Svycarsko-Ceské  spoluprace
a predkladateliim projektd, resp. nasledné piijemciim dotace implementujicim projekty.

o Zadatel = predkladatel projektu.
¢ Konecny prFijemce = piijemce dotace.

Existence Pokyni je nezbytnou podminkou pro zalozeni efektivnich pracovnich postupt pii
spravé verejnych financnich prostiedkd alokovanych pro ochranu zivotniho prosttedi a klimatu
v ramci Programu §vycarsko-&eské spoluprace. Pokyny respektuji ptislusnou legislativu Ceské
republiky.

1. Struktura Programu Svycarsko-¢eské spoluprace

Program Svycarsko-Ceské spoluprace se sklada z jednotlivych Opatteni (Support Measures).
Jako Opatfeni se v Ceské republice realizuji &tyfi konkrétni programy administrované
Zprostiedkovateli programl, a Technickd podpora administrovand Narodni koordinacni
jednotkou Programu Svycarsko-¢eské spoluprace (dale jen ,,NKJ*).

Jednim z cilli podpory Programu Svycarsko-Ceské spoluprace je ochrana Zivotniho prostiedi
a klimatu. Realizace Opatieni ,,UdrZitelny turismus a posileni biodiverzity* ma pfispét k feSeni
dvou hlavnich pfi¢in poklesu biologické rozmanitosti, a to zasahy ¢lovéka do ekosystémi (napf.
fragmentace krajiny) a nadmérné vyuzZivani ekosystémill (napf. nadmérny turismus) s cilem
snizit tlak na funkci ekosystému. Pro tuto oblast bylo vyc¢lenéno 45,18 mil. CHF, z toho
Svycarsky ptispévek ¢ini 38,4 mil. CHF, ptispévek z narodnich zdroja ¢ini 6,78 CHF.



2. Pravni ramec

Pokyny vychazi ze smluvnich dokumentd uzavienych mezi Svycarskou konfederaci,
Evropskou unii a Ceskou republikou a dale z navaznych dokument? schvalenych vlddou Ceské
republiky, Ministerstvem financi CR a Ministerstvem Zivotniho prostiedi v aktualnim znéni:

i. Ramcova dohoda mezi Svycarskou federalni radou a vladou Ceské republiky ve véci
implementace Druhého Svycarského piispévku vybranym ¢lenskym statim EU na
snizeni hospodafskych a socialnich rozdila v ramci EU (dale ,,Ramcova dohoda®).*

ii. Nafizeni o implementaci Druhého Svycarského ptispévku vybranym ¢lenskym statim
EU na snizeni hospodaiskych a socidlnich rozdilti v rdmci EU (déle ,,NaFizeni®).*

iii. Specificky ramec pro implementaci Ramcové dohody mezi Svycarskou federalni
radou a vladou Ceské republiky ve véci implementace Druhého $vycarského
piispévku vybranym ¢lenskym stathm EU na snizeni hospodaiskych a socialnich
rozdill v ramci EU (dale ,,Specificky ramec*).*

iv. Ramec Opatifeni ,,Udrzitelny turismus a posileni biodiverzity” (dale ,,Ramec
Opatieni®).*

v. Pokyn Narodni koordinacni jednotky pro Zprostfedkovatele programu (déle ,,Pokyn
NKJ*).*

vi. Metodicky pokyn finanénich toki pro Program Svycarsko-Ceské spoluprace (dale
»MPFT).*
vii. Pokyn ke klicovym indik4torim (Guidelines to Core Indicators).*
viii. Komunikaéni a informaéni manuél (Communication and Information Manual).*
ix. Dohoda o implementaci Opatfeni pro Opatieni ,,Udrzitelny turismus a posileni
biodiverzity vramci Programu Svycarsko-Ceské spoluprace” (dale ,,Dohoda
o implementaci®) uzaviena mezi Ministerstvem financi CR (Narodni koordina¢ni
jednotka) a Ministerstvem Zivotniho prostedi (Zprostfedkovatel Programu).

x. Smérnice pro Program Svycarsko-Ceské spoluprace — dokument schvaleny poradou
vedeni Ministerstva Zivotniho prostfedi.

xi. Ridici a kontrolni systém Programu Udrzitelny turismus a posileni biodiverzity
(., RKS%).

* Vyse uvedené dokumenty (oznacené hvézdickou) v platném znéni jsou k dispozici ke stazeni
na webovych strankdch MZP: https://mzp.gov.cz/cz/agenda/prehled-dotaci/program-
svycarsko-ceske-spoluprace-ii a Ministerstva financi CR: https://www.swiss-contribution.cz/

V ptipadé€ rozporu mezi ustanovenimi téchto Pokynti a pradvnim ramcem Programu $vycarsko-
Ceské spoluprdce maji prednost ustanoveni pravniho rdmce Programu Svycarsko-Ceské
spoluprace.


https://mzp.gov.cz/cz/agenda/prehled-dotaci/program-svycarsko-ceske-spoluprace-ii
https://mzp.gov.cz/cz/agenda/prehled-dotaci/program-svycarsko-ceske-spoluprace-ii
https://www.swiss-contribution.cz/

3.

Definice pojmi

Nize jsou definovany a podrobnégji vysvétleny klicové pojmy, které se v Pokynu a/nebo pravnim
ramci Programu Svycarsko-Ceské spoluprace pouzivaji.

1.

10.

Auditni organ (AO) je tstfedni organ funk¢éné€ nezavisly na Néarodni koordina¢ni jednotce,
Platebnim organu a zprostfedkovatelich programu, urceny piijimajicim statem s celkovou
odpovédnosti za audit v ramci Programu Svycarsko-Ceské spoluprace. Roli AO zajistuje
Ministerstvo financi.

Dohoda o implementaci Opatfeni pro Opareni ,,UdrZitelny turismus a posileni
biodiverzity* (Dohoda o implementaci) je dvoustrannd pisemna dohoda uzaviend mezi
Nérodni koordina¢ni jednotkou a Zprostitedkovatelem programu, jejimz predmétem je
stanoveni odpovédnosti a povinnosti Smluvnich stran pii implementaci Opatieni ,,Udrzitelny
turismus a posileni biodiverzity (dale jen ,,Program®) v rdmci Programu $vycarsko-ceské
spoluprace.

Kone¢ny prijemce (KP) je vefejna nebo soukroma pravnickd osoba, kterd je uspéSnym
hlavnim Zadatelem a nese odpovédnost za piipravu a realizaci projektu v souladu s pravnim
aktem o poskytnuti finan¢nich prostfedka vydanym Zprostfedkovatelem Programu.

Narodni koordinacni jednotka (NKJ) je ustfedni organ povéteny koordinaci Programu
Svycarsko-Ceské spoluprace v Ceské republice. Roli NKJ v CR zajistuje Ministerstvo
financi.

Nafrizeni o implementaci Druhého Svycarského prispévku vybranym ¢lenskym statim EU
na snizeni hospodatskych a socidlnich rozdilti v ramci EU vydané Svycarskem vymezuje
obecnd pravidla a postupy pro implementaci Programu $vycarsko-ceské spoluprace.

Nesrovnalosti se rozumi jakékoliv imysIné nebo nedbalostni poruSeni pravniho ramce
Programu Svycarsko-Ceské spoluprace dle ¢lanku 2 Ramcové dohody, nebo jakéhokoli
ustanoveni platnych zédkonli nebo nafizeni, které vedlo nebo by mohlo vést k ohrozeni
planovani nebo implementace Programu Svycarsko-Ceské spoluprace a/nebo zpisobit
jakoukoli finan¢ni skodu.

Obdobi zpisobilosti vydaji: vydaj je zpisobily, pokud vznikl v ¢asovém rozmezi pro
realizaci projektu uvedeném v ROPD/PA a byl uhrazen v ¢asovém rozmezi pro zpusobilost
vydajii uvedeném v ROPD/PA.

Partnery projektu (PP) se rozumi Ceské a Svycarské subjekty (soukromé 1 vetejné)
vzajemné spolupracujici v rdmei programu UdrZitelny turismus a posileni biodiverzity na
realizaci projektu a zajist'ujici udrzitelnost jeho vystupi.

Platebnim orginem (PO) je ustfedni organ funkéné nezavisly na NKJ, AO
a zprostfedkovatelich programu, ureny pfijimajicim statem s odpovédnosti za provadéni
nalezité finan¢ni kontroly Programu $vycarsko-¢eské spoluprace v Ceské republice. Roli PO
zajiStuje Ministerstvo financi.

Pravni akt o poskytnuti finanénich prostiredkii (PA) je pravni akt o poskytnuti finan¢nich
prostfedkli z programu Udrzitelny turismus a posileni biodiverzity vydany pro OSS/PO
OSS.



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Program (Opatieni) Udrzitelny turismus a posileni biodiverzity (dale téz ,,Program*)
je uceleny soubor projektii provadény v souladu s narodnimi prioritami, politikami nebo
strategiemi  zahrnujici  jednotny  komplexni provadéci a rozpoctovy ramec se
zastfeSujicimi cili. Program je definovany Rdmcem Opatieni.

Prispévek je pojem uZivany v Programu Svycarsko-Ceské spoluprace pro nevratny penézni
piispévek poskytnuty Svycarskem pro Ceskou republiku na zakladé Ramcové dohody v
celkové vysi 76,9 mil. CHF. Na zdkladé¢ Ramce Opatieni bylo z celkového Prispévku
vyc¢lenéno na Program (Opatieni Udrzitelny turismus a posileni biodiverzity) 38,4 mil. CHF.

Ramec Opati‘eni (Support Measure Set-Up) je dokument vydany Svycarskem, kterym je
stanoven zékladni rdmec konkrétniho programu vcetné jeho finan¢ni alokace, doby trvani,
cile a specifickych podminek realizace a vymezuje role a povinnosti pfislusnych subjektti
(véetné Zprostiedkovatele programu Udrzitelny turismus a posileni biodiverzity).

Ramcovou dohodou (Framework Agreement) je Ramcova dohoda mezi Svycarskou
federalni radou a vladou Ceské republiky ve véci implementace Druhého §vycarského
ptispévku vybranym ¢lenskym statim Evropské unie na snizeni hospodaiskych a
socialnich rozdilti v ramci Evropské unie, ktera stanovuje obecné principy a zékladni cile
spoluprace mezi Ceskou republikou a Svycarskem, uvadi vysi finanéni alokace Druhého
svycarského piispévku pro Ceskou republiku a vymezuje pravni rimec realizace Programu
Svycarsko-Ceské spoluprace.

Rozhodnuti o poskytnuti dotace (ROPD) je pravni akt o poskytnuti dotace z programu
Udrzitelny turismus a posileni biodiverzity.

Ridicim vyborem Programu (Support Measure Steering Committee) je organ ziizeny ZP
vsouladu s Ramcem Opatfeni, ktery zajiStuje predev§im dohled nad implementaci
Programu, schvalovani vyzev a projekti a ve specifickych piipadech i pro schvalovani zmén
v projektech.

Specificky ramec / Country-Specific Set-Up vymezuje tematické oblasti podpory vcetné
jejich alokace, cilii a strategického zameéteni, urcuje role a odpovédnosti subjektil zapojenych
do Programu Svycarsko-Ceské spoluprace véetné urceni jednotlivych ZP a stanovuje zvlastni
pravidla vyjednana pro Ceskou republiku, resp. odchylky od obecnych pravidel Natizen.

Spolufinancovanim se rozumi vlastni finan¢ni pfispévek KP/PP, tj. povinnost zajistit
¢ast vydaji na realizaci projektu z vlastnich zdroji. Povinnost zajisténi
spolufinancovani z vlastnich finan¢nich prostfedkt je specifikovana v ROPD/PA pro
KP.

Uzavieni Programu: datum uzavieni Programu predstavuje kone¢né datum zptisobilosti
vydajii Programu.

Ukonc¢enim projektu se rozumi dosazeni ticelu projektu, tj. dodavka vSech sluzeb, dodavek,
stavebnich praci a ostatnich aktivit souvisejicich s projektem, véetné proplaceni vSech
souvisejicich vydajt, a to nejpozd¢ji do data uvedeného v ROPD/PA. V zavislosti na naplni
projektu se dokon¢enim rozumi: v ptipadé dodavky zatizeni prevzeti zatizeni do majetku; v
ptipad¢ stavebnich praci datum podpisu piedavaciho protokolu stavby; v piipade
neinvesti¢nich projekti ukonceni vSech aktivit projektu definovanych v kone¢ném navrhu
projektu; v piipadé kombinace vySe zminénych je vZdy rozhodna posledni dokoncena
aktivita projektu.

Zprostiredkovatelem Programu (ZP) je pravnicka osoba vefejného prava anebo jina
osoba odpovédna za piipravu Programu a jeho fizeni v souladu s piislusSnym Ramcem
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Opatieni a Dohodou o implementaci Opatieni — Ministerstvo zivotniho prostfedi pro
program UdrZitelny turismus a posileni biodiverzity.

22. Zahajeni projektu je den, o kterém bude reportovano ve zpravach o realizaci projektu
jako o prvnim dni realizace projektu. Datum zahdjeni realizace projektu je uvedeno
v ROPD/PA.

23. Zadost o platbu je oficialni dokument, na jehoz zikladé jsou penézni prostiedky
alokované pro program Udrzitelny turismus a posileni biodiverzity Zprostiedkovatelem
Programu pfevadény na ptijmovy tcet KP.



II. ZAKLADNI INFORMACE

1. Implementacni struktura

1.1 Svycarské Fidici organy/struktura

Pro efektivni a transparentni fizeni implementace Programu Svycarsko-Ceské spoluprace jsou
v souladu s pfislusnymi mezindrodnimi dokumenty stanoveny na narodni a nadnarodni urovni
implementacni subjekty s jasn¢ definovanymi odpovédnostmi za jednotlivé ¢innosti celého
implementacniho cyklu.

1.1.1 Kancelar $vycarskych fonda (SCO)

Kancelat Svycarskych fondi (Swiss Contribution Office; dale ,,SCO®), zfizena pfii
Velvyslanectvi Svycarské konfederace v Praze, je hlavnim kontaktnim mistem pro NKIJ, PO a
AO v zélezitostech Programu Svycarsko-ceské spoluprace.

1.1.2 Statni kancelar pro hospodarské zalezitosti (SECQO)

Odpovédnym organem pro Program Svycarsko-Ceské spoluprace — prioritni oblast 3 - Ochrana
zivotniho prostfedi a klimatu: Ochrana ptirody a biodiverzity, s rozhodovaci pravomoci na
Svycarské stran¢ je Statni kancelaf pro hospodaiské zalezitosti (State Secretariat for Economic
Affairs; dale ,,SECO®).

SECO v ramci Fizeni Programu Svycarsko-ceské spoluprace:

* mav kompetenci prioritni oblast 3 - Ochrana Zivotniho prostfedi a klimatu:
Ochrana pfirody a biodiverzity (Program ,UdrZitelny turismus a posileni
biodiverzity*);

* odpovidé za schvéleni programil, ptipravu a vydani Rdmce Opatient;

» schvaluje vyrocni zpravy a zéavéreCnou zpravu Programu Svycarsko-Ceské
spoluprace a zapis z vyro¢niho zasedani;

= schvaluje vyro¢ni a zdveérecnou zpravu o Programu;

= zajiStuje prevod penéznich prostiedkii Programu Svycarsko-Ceské spoluprace
Platebnimu organu na zékladé schvaleni piisluiné &asti Zadosti o platbu
(Reimbursement Request).

SECO muze delegovat n€které ze svych tkoli na SCO.

10



1.2 Narodni Fidici organy/struktura

V souladu s usnesenim vlady CR ze dne 14. Gervna 2023 ¢&. 417 a Ramcovou dohodou mezi
Svycarskou federalni radou a vladou Ceské republiky vykonava Ministerstvo financi v ramci
Programu Svycarsko-¢eské spoluprace roli Narodni koordinaéni jednotky (NKJ), Platebniho
organu (PO) a Auditniho organu (AO).

1.2.1 Narodni koordinac¢ni jednotka

Cinnosti Narodni koordina¢ni jednotky (dale ,,NKJ*) zajist'uje Ministerstvo financi CR, odbor
Mezinarodni vztahy (oddé€leni Narodni koordinace finan¢nich mechanismu). NKJ je narodnim
kontaktnim mistem v zaleZitostech tykajicich se Programu §vycarsko-¢eské spoluprace v Ceské
republice. NKJ nese celkovou odpovédnost za implementaci Programu Svycarsko-Ceské
spoluprace a dosaZeni jeho cili a je odpovédna Svycarsku v souladu s Ramcovou dohodou.
NKIJ tzce spolupracuje se Svycarskymi institucemi, zejména s SCO a SECO.

Hlavni odpovédnosti NKJ je zejména celkové fizeni Programu Svycarsko-Ceské spoluprace,
pfiprava a planovani realizace Programu Svycarsko-Ceské spoluprace, stanoveni pravidel
a postupli, monitorovani, kontrola a evaluace Programu §vycarsko-¢eské spoluprace, technicka
podpora, publicita a komunikace.

1.2.2 Platebni organ

Roli Platebniho organu (dale ,,PO*) vykonava odbor Evropské fondy MF CR. PO odpovida za
provadéni platebnich transakci se $vycarskou stranou a ZP a vykonavd nad Programem
Svycarsko-Ceské spoluprace naleZitou finanéni kontrolu pfi nakladéni s vefejnymi pené€znimi
prostiedky. Role PO je podrobné&ji popsana v MPFT a Pokynu NKJ pro Zprostfedkovatele
programt.

1.2.3  Auditni organ

Roli Auditniho organu (dale ,,AO%) zajistuje odbor Auditni organ MF CR. AO je nezavisly a
funk¢éné odd€leny od PO a NKJ. Auditni orgédn je odpovédny za zpracovani auditni strategie
Programu Svycarsko-Ceské spoluprace. AO je na trovni programi odpoveédny za provadeni
auditt ucetnich vykazili, auditli zdkonnosti a spravnosti vydaji (audity projektd, tzv. audity
operaci) a auditil existence, pfimefenosti a uc¢innosti fidiciho a kontrolniho systému ZP (tzv.
audity systémtl). Vysledky z provedenych auditti AO kazdoro¢né zohledni ve Vyroc¢ni auditni
zprave a Vyroku auditora. Role AO je podrobnéji popsana v MPFT.
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1.3 Ridici vybor programu UdrZitelny turismus a posileni biodiverzity

Ridici vybor zajiit'uje dohled nad postupem implementace Programu. Ridici vybor Programu
(dale téZ jen ,,RV*) se Fidi schvalenym Statutem a jednacim fadem a projednava zejména
nasledujici zalezitosti:

- postup v dosazeni vysledkil a vystupti Programu;

- schvalovani projektii nad prahovou hodnotou dle Ramce Opatieni;

- navrhy na zlepSeni v¢etné navrhl na modifikaci Programu;

- schvalovéani zmén Programu;

- dokumentace k vyzvé k piedkladani zadosti o dotaci v¢etné hodnoticich kritérii (posouzeni
ex ante);

- zménu doby trvani vyzvy;
- odsouhlasuje realokaci penéznich prostiedkli mezi vyzvami v zavislosti na zajmu zadatelt;
- proces vybéru projektil oteviené vyzvy (posouzeni ex post);

Zavéry jednani RV musi byt formalizovany prosttednictvim zapisu z jednani RV.

RV plni piipadné dalsi ukoly stanovené v piislusném Ramci Opatieni a ve svém Statutu
a jednacim fadu. Jednacim jazykem je anglictina.

1.4 Ridici struktura na drovni resortu Zivotniho prostredi

Zprostiedkovatel Programu — Ministerstvo Zivotniho prostiredi (ZP)

Ministerstvo Zivotniho prostfedi zajiStuje v souladu s Radmcem Opatieni a Dohodou o
implementaci fizeni Programu a vykondva cinnosti vi¢i Zadatelim anasledné¢ KP. ZP
zodpovida za realizaci Programu v souladu se zasadami hospodarnosti, ucelnosti a efektivnosti.
Jeho ukolem je pfiprava, sprava a koordinace Programu vcetné tvorby vyzev k predkladani
zadosti o dotaci, zaji$téni hodnoceni a vybéru projektl, poskytovani technické a administrativni
podpory zadatelim a kone¢nym piijemctim.

Nasledn¢ ZP zajistuje také dohled nad implementaci jednotlivych projektt, véetné schvalovani
zprav o projektech a zajisténi plateb jejich kone¢nym piijemcim. Vydaje na management ZP
jsou soucasti celkového rozpoctu Programu.

Mezi NKJ a ZP byla za Gcelem jednoznaéného vymezeni zodpovédnosti uzaviena Dohoda o
implementaci, ktera vymezila prava a odpovédnosti mezi NKJ a ZP.
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V Dohodé o implementaci je llohou ZP zejména:
dodrzovani pravniho ramce;
priprava a planovani Programu;

vyhlaseni vyzvy, zajisténi hodnoceni a vybér projekti;
fizeni Programu (vécné a finan¢ni) véetné¢ administrace zmén Programu;

zajiSténi monitorovani a evaluace;
reportovani, komunikace a spoluprace;

zajisténi publicity Programu.

Cinnosti a povinnosti ZP jsou dale detailn&ji rozepsany v piislusnych kapitolach Pokynu NKJ
pro Zprostiedkovatele programii.

V ramci Ministerstva zivotniho prostfedi jakozto ZP se na implementaci Programu Svycarsko-
¢eské spoluprace ucastni:

1.

Odbor finan¢nich a dobrovolnych néstroji (OFDN), ktery ma za odpovédnost:

a.

b.

svoldvat a Ucastnit se jednani Ridiciho vyboru;
zajistit v€asny prevod penéznich prostfedki koneénym piijemctim;

zajistit pravidelné monitorovani a pribézné hodnoceni pokroku Programu v¢.
dosazenych vystupt a vysledk;

zajistit archivaci vSech relevantnich dokumenti tykajicich se projekti v ramci
Programu $vycarsko-Ceské spoluprace po dobu minimaln¢ 10 let od 1. ledna
nasledujiciho po roce, kdy byla schvélena zavére¢na zprava Programu;

tidit se dalsSimi pokyny vydanymi NKJ.

2. Oddéleni mezinarodnich programi a projektii (OMPP) spadajici organizacné do Odboru
finan¢nich a dobrovolnych nastroji, které ma za odpovédnost:

a.

b.

piipravu otevienych vyzev k predkladani zadosti o dotaci;

vyhlaSeni otevienych vyzev, jejich publicitu a poskytovani informaci
potencialnim zadateltim;

piijem a hodnoceni Zadosti o dotaci a transparentni a spravedlivy vybérovy
proces v souladu s Natizenim;

schvalovani projektd (prostfednictvim Ridiciho vyboru nebo Hodnotici komise)
a vydavani pravnich akti kone¢nym ptijemciim (ROPD/PA);

verifikaci hodnoticiho procesu a nasledné informovani Ridiciho vyboru o zavéru
provedené verifikace;

zajistit pfijem, posouzeni a odsouhlaseni monitorovacich zprav a Zadosti
o platbu projektti v€etn¢€ ovéteni, ze vydaje reportované v ramci projektu byly
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skutecné vynaloZeny, jsou zpusobilé, nedoslo k duplicité financovani a jsou
v souladu s pravidly a podminkami Programu;

zajistit kontroly projektii na mist¢;
prabézné monitorovat projekty v ramci dané oblasti zamétent;

administrovat pfislusné zmény projektd, které jsou v kompetenci ZP, nebo
zajistovat podklady pro jednani Ridiciho vyboru pro zmény projektt, které jsou
v kompetenci Ridiciho vyboru;

provadét dohled nad vefejnymi zakdzkami provadénymi KP v souvislosti
s realizaci projektu tak, aby byly v souladu s piislusnou legislativou, pozadavky
Svycarska a podminkami Programu $vycarsko-¢eské spoluprace. Podklady k
vefejnym zakazkam vyzadanym Svycarskem piedklada ZP na NKJ;

zabezpecit udrzitelnost projektt realizovanych v ramci Programu v souladu s

vydanymi ROPD/PA.

odpovidat za vraceni nespravné nebo neopravnéné vyplacenych, zadrzenych,
pouzitych nebo nevyuzitych prostiedki, Setfit podezieni na nesrovnalosti na
urovni KP;

zajistit narozpoctovani prosttedkll ve statnim rozpoctu tak, aby KP obdrzel na
zakladé¢ Zadosti o platbu prostiedky na pfedfinancovani vydaji projektu;

zajistit archivaci vSech relevantnich dokumenti tykajicich se projektii v ramci
Programu $vycarsko-Ceské spoluprace po dobu minimaln¢ 10 let od 1. ledna
nasledujiciho po roce, kdy byla schvélena zavére¢na zprava Programu;

tidit se dalsSimi pokyny vydanymi NKJ.

3. Odbor rozpoctu (OR), ktery ma za odpoveédnost:

a.

spolupracovat pfi zajiSténi narozpoctovani prostfedkll ve statnim rozpoctu tak,
aby KP obdrzel na zaklad¢ Zadosti o platbu prostfedky na piedfinancovani
vydajii projektu;

zajistit archivaci vSech relevantnich dokumenti tykajicich se projektii v ramci
Programu Svycarsko-Ceské spoluprace po dobu minimalné 10 let od 1. ledna
nasledujiciho po roce, kdy byla schvélena zadvéreéna zprava Programu;

4. Samostatné oddéleni interniho auditu, které ma za odpoveédnost:

zajistit provadéni kontrol a auditt dle své plsobnosti a

zajistit archivaci vSech relevantnich dokumenti tykajicich se projektii v rdmci
Programu Svycarsko-ceské spoluprace po dobu minimaln¢ 10 let od 1. ledna
nasledujiciho po roce, kdy byla schvélena zavére¢na zprava Programu;
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II1. ZPUSOBILOST

1. VySe dotace

Proplaceni finan¢nich prosttedkit z Programu bude obecné probihat kombinaci ex-ante a ex-
post plateb. Zpiisob financovani bude zavisly na podminkdch uréenych v Rozhodnuti
o poskytnuti dotace ¢i v obdobném Pravnim aktu o poskytnuti finan¢nich prostfedka (dale
ROPD/PA). Obecné¢ plati, ze zadrzné — zaveéreéna ex-post platba, bude Cinit nejméné 10 %
dotace a bude vyplacena po ukonceni projektu na zédkladé schvalené zavéreéné zpravy projektu.

Vyse dotace mize byt maximalné 90 % z konecnych zptsobilych vydajl projektu.

V piipadé projekti zakladajicich vefejnou podporu bude maximalni mira a vySe dotace
stanovena tak, aby byla v souladu s pravidly pro vefejnou podporu.

V piipadé, ze skutecné vydaje projektu jsou niZ8$i nez schvélené, musi byt vzdy dodrzen
schvileny pomér mezi udélenou dotaci a spolufinancovanim. Pomér spolufinancovéni je
stanoven v prislusném ROPD/PA.

V ptipadé, ze skuteéné vydaje projektu budou vysSi nez schvéalené, musi vzdy KP zajistit
financovani vydajt nad ramec schvélené dotace z vlastnich zdroji.

2. Obdobi zpiisobilosti

Vychozim datem pro obdobi zpisobilosti vydaji Programu je datum vstupu Ramce opatieni
v platnost, tedy 1. 10. 2024. Konec zpiisobilosti vydaji projektid KP je nejpozdéji 31. 12. 2028.
Obdobi proplaceni vydajii z Programu Zprostiedkovatelem programu konc¢i 30. 6. 2029. Po
tomto datu jiz nebude mozné zddné vydaje KP v ramci Programu Svycarsko-Ceské spoluprace
proplatit.

Obdobi zptsobilosti vydaji konkrétniho projektu bude stanoveno v ROPD/PA. Néklady jsou
obecn¢ zpusobilé, pokud vznikly a byly uhrazeny KP/PP ve stanoveném casovém obdobi pro
realizaci projektu (tj. pro zpusobilost vydaji projektu) uvedeném v ROPD/PA (netyka se
vydajii na projektovou dokumentaci vztahujici se k aktivitam projektu vzniklou pted realizaci
projektu a uhrazenou v obdobi od 1. 10. 2024).
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3. Zpisobilé vydaje projekti

31

Obecna pravidla zpisobilosti vydaji

Podpora poskytnuta projektiim realizovanym v ramci Programu se vztahuje pouze na zpiisobilé

vydaje. Vydaje jsou zptsobilé pro financovani, jestlize spliiuji vSechny nasledujici podminky:

Zahrnuti vydaje v rozpoctu projektu

Vydaj je zpusobily, pouze pokud byl zahrnut a schvalen v ramci plné projektové
Zadosti (detailni rozpocet projektu) nebo ve schvalené zménové plné projektové
zadosti.

Vydaje neuvedené v plné projektové zadosti, pfipadné schvalené zménové plné
projektové zadosti nejsou bez piredchoziho schvileni jejich dodate¢ného zahrnuti do
projektu ZP zptsobilé ani v piipad¢€, ze by podle téchto Pokynii splitovaly vSechny
dalsi znaky zpusobilého vydaje.

Uéel vydaje

Vydaj musi byt nezbytny pro realizaci projektu a musi bezprostfedné souviset s realizaci
aktivit projektu a smétovat ke splnéni ciliil projektu (tj. musi byt vynaloZen na aktivity
uvedené ve schvalené plné projektové zadosti).

Datum uskuteénéni vydaje

Vydaj je casové zpusobily, pokud vznikl a byl uhrazen v ¢asovém rozmezi pro
realizaci projektu a zpusobilost vydaju projektu uvedeném v ROPD/PA.

Vydaje vynaloZené pred datem zahajeni realizace projektu jsou vzdy nezptlisobilé
vyjma schvalenych vydajii na projektovou dokumentaci vztahujicich se k aktivitdm
projektu vzniklou pted realizaci projektu a uhrazenou v obdobi od 1. 10. 2024!.

Efektivita vydaje

Vydaj musi byt pfiméfeny (musi odpovidat cendm v ¢ase a misté obvyklym) a musi byt
vynalozen v souladu s nasledujicimi principy:

1 U projektt, u kterych byla identifikovana ptitomnost vefejné podpory, jsou vydaje na projektovou dokumentaci
k pravomocnym stavebnim povolenim zpétné zpiisobilé nejdiive od 17. unora 2025.
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- hospodarnosti — minimalizace vydaji pii respektovani cili projektu nezbytnych pro
realizaci projektu

- Ucelnosti — piima vazba na projekt a nezbytnost pro realizaci projektu
- efektivnosti — maximalizace v poméru mezi vystupy a vstupy projektu
e Evidence a prokazovani uskutecnéného vydaje

Vydaj je povazovan za zpusobily, pokud skute¢né vznikl, byl zanesen v ucetnich
zaznamech v souladu s platnymi narodnimi u¢etnimi standardy a s obecn€ uznavanymi
ucetnimi zasadami, a to tak, aby bylo jasn¢ identifikovatelné, ze se jednd o vydaj
uskutecnény v souvislosti s programem ,, UdrZitelny turismus a posileni biodiverzity .

Vydaj musi byt zaznamenan na bankovnich uc¢tech a dolozen vypisem z bankovniho
uctu nebo vydajovym pokladnim dokladem KP nebo jeho partner, byt
identifikovatelny a kontrolovatelny a musi byt dolozeny origindly Gc¢etnich dokladi ve
smyslu § 11 zdkona o ucetnictvi ¢. 563/1991 Sb., ve znéni pozd¢jsich predpisi2, resp.
originaly jinych dokladi ekvivalentni prikazni hodnoty.

Vyjimku z podminky dolozitelnosti ucetnimi doklady predstavuji pausalni
(nepfimé/rezijni) vydaje. PausSalni vydaje projektu piedstavuji pifimefeny podil
veskerych ptimych vydaji KP.

Kazdy ucetni doklad ke zptsobilému vydaji musi obsahovat informaci, Ze je financovan
z Programu Svycarsko-Ceské spoluprace s jasnym oznacenim projektu. Doporucujeme,
aby toto oznaceni na ucetnim dokladu uvadél jiz dodavatel, v opa¢ném piipad¢ jej musi
doplnit KP, resp. PP.

KP je povinen archivovat origindly ucetnich dokladl v souladu s Natizenim a pravnimi
predpisy Ceské republiky?.

e Zalohové platby dodavateliim

Zalohové faktury dodavatelim v ramci projektu je mozno hradit pouze v piipadé, ze
budou do konce projektu vyuctovany. Do doby jejich vyuctovani nebudou zilohové
faktury uznany jako zptisobilé vydaje projektu.

e Vedeni ucetnictvi

KP/PP jsou povinni vést Géetnictvi v souladu s predpisy CR2. Pfijemci, kteti vedou
ucetnictvi podle zdkona €. 563/1991 Sb., o G€etnictvi, jsou povinni vést analytické ucty

2 Svycarsky/jiny zahraniéni partner postupuje podle svych narodnich pravnich piedpisi, uéetnich standardti, svych
vnitfnich predpist a bézné narodni praxe

3 Po dobu minimalné 10 let od 1. ledna nasledujiciho po roce, kdy byla schvalena zavérecna zprava, tj. 10 let od
1.1.2030.

17



nebo analytickou evidenci s vazbou ke konkrétnimu projektu. Pfijemci musi byt schopni
prukazné vSechny operace dokladovat pii naslednych kontrolach a auditech.

Obecné formulované doklady napt. se znénim ,, fakturuji za stavebni prace atd. jsou
nedostatecné. Je pozadovano, aby byl na dokladech uveden vzdy tucel/specifikace
vydaje ve vztahu k pfisluSnym aktivitdm projektu.

e DodrzZeni platnych pravnich predpisi

Pti realizaci vydaje musi KP, stejn¢ jako jeho partner, respektovat platné danové pravni
ptedpisy a pravni predpisy v oblasti socialniho zabezpecenti, tj. vSechny souvisejici dané
musi byt placeny a povinnosti v socidlni oblasti ve vztahu k zaméstnancim plnény
v souladu s pfislusnymi pravnimi ptredpisy.

Pti nékupu sluzeb, zbozi a/nebo stavebnich praci se vzdy postupuje podle zakona
¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakéazek ve znéni pozdé¢jSich piedpist a v souladu
s dal$imi specifickymi pravidly Programu Svycarsko-Ceské spoluprdce pro zaddvani
vetejnych zakazek, které jsou uvedeny v ROPD/PA a v kapitole VIII téchto Pokyn.

Je mozné zah4jit a realizovat zaddvaci fizeni pied schvalenim dotace, avSak k realizaci
pfedmétu smlouvy a k proplaceni faktur souvisejicich s plnénim piredmétu vetfejné
zakdzky musi dojit az po vydani piislusného ROPD/PA.

KP/PP je povinen archivovat dokumentaci k vefejnym zakazkam, véetné verejnych
zakazek malého rozsahu, v souladu s Natizenim a pravnimi predpisy Ceské republiky.

e Verejna podpora

Vsechny vydaje projektu musi byt v souladu s pravidly o poskytovani vefejné podpory
a v souladu s pfislusnymi smérnicemi EU (vice v kapitole IX. Vetfejna podpora).

e Zpiusobilost vydaju partneri

Partner je stejné tak jako KP povazovan za subjekt, ktery Cerpéa dotaci z projektu. Do
zadosti o platbu tedy zahrne KP 1 zplisobilé vydaje partnera. Vydaje vzniklé a uhrazené
partnerem jsou zpiisobilé za stejnych pravidel jako vydaje vzniklé a uhrazené KP.

KP nese celkovou odpovédnost za spravné a efektivni vyuZivani poskytnutych
finan¢nich prostfedkli a méa také pravni a finan¢ni odpovédnost viici poskytovateli
prostiedk, a to na zakladé¢ ROPD/PA.

Vztah mezi KP a jeho partnerem musi byt zaloZen na nekomerénim principu a musi byt
podloZen Dohodou o partnerstvi, ktera upravuje, mimo jiné, finan¢ni toky mezi KP a
partnerem., tj. zpusob refundace vydaji partnera, postup kontroly vydajti narokovanych
partnerem, zalezitosti tykajici se pouzivani mén a souvisejicich kurzovych rozdili4,

4 Svycarsky partner nepodléha zadné povinnosti spolufinancovani a nenese kurzova rizika.
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odpovédnost za Skody, archivaci ucetnich doklada prokazujici tthradu vydaji ze strany
partnera. Partner nezasild KP fakturu. Dohoda o partnerstvi nevyvazuje KP z povinnosti
stanovenych ROPD/PA, jimz jsou prostiedky KP poskytnuty.

Dodavatelsko-odbératelsky vztah neni povazovan za partnerstvi a neni mozno timto
zpusobem obchézet pozadavky na zadavani vefejnych zakézek v souladu se zakonem
€. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakdzek a dalSimi specifickymi pravidly
Programu Svycarsko-Ceské spoluprace pro zadavani zakéazek.

Zaloha poskytnuta KP partnerovi je povolena, neni vSak zpiisobilym vydajem. Uplatnit
lze pouze zpusobily vydaj partnera zatazeny do finan¢ni ¢asti monitorovaci zpravy.
Vyse zalohy, zpusob jejiho poskytnuti a vypotfddani musi byt oSetfeny v Dohod¢
o partnerstvi. Vyuctovani zalohy mezi KP a partnerem musi byt popsano ve vyse
zminéné Dohodé¢ o partnerstvi a musi se promitnout v ucetnictvi KP.

e Vydaje zahrani¢nich partnerii vramci EU mimo Ceskou republiku a Svycarskou
konfederaci — jedna se o vydaje partnerti projektu, kteif nemaji sidlo v Ceské republice ani
ve Svycarsku, ale ptisobi v jiné ¢lenské zemi Evropské unie. Tyto vydaje musi vzniknout v
piimé souvislosti s realizaci projektovych aktivit na izemi Ceské republiky (mimo tzemi hl.
m. Prahy). Typicky se jednd o mzdové a cestovni vydaje zaméestnanct téchto zahranicnich
partnerd, ktefi se piimo podileji na realizaci aktivit s dopadem na tizemi CR.

e Uchovavani dokumentii — KP/PP je povinen uchovat veskeré dokumenty souvisejici
s realizaci projektu po dobu minimalné 10 let od 1. ledna nasledujiciho po roce, kdy
byla schvalena zavérecna zprava Programu.

e Ziakaz Cerpani jinych podpor — KP/PP neni opravnén v prib&hu realizace projektu
cerpat na tytéz vydaje finan¢ni prostiedky z jinych dota¢nich titulli, tak aby nedoslo
k duplicité financovani.

e KP je sam odpovédny viici MZP. Musi se zavéazat, e podminky, které se na ngj
vztahuji, budou platit 1 pro jeho partnery a ptipadné dodavatele. V tomto je povinen
zahrnout piislu§né ustanoveni do smluv s partnery a dodavateli.

KP odpovida za zpusobilost predloZenych vydaja po celou dobu realizace projektu a
nasledné i po jeho skon¢eni.

19




3.2 Vymezeni ¢lenéni vydajua

Zpusobilé vydaje se déli na:
e primé vydaje, které musi byt dolozeny danovymi, ucetnimi ¢i dalS§imi doklady a na
jejichz zéklade€ dojde k vypoctu pausalnich vydaja,
e nepiimé, pausalni vydaje, jejichz vyse je stanovena za pomoci pausalni sazby a které
neni potieba prokazovat danovymi, ucetnimi ¢i dalSimi doklady.

Naklady, na jejichZ financovani je pouzita pausalni sazba, nelze zahrnout mezi primé
vydaje projektu.

Ptimé vydaje délime na dil¢i rozpoctové polozky: vydaje na fizeni projektu, vydaje na realizaci
aktivit a vydaje na Svycarského partnera. Kazda polozka je déle ¢lenéna na osobni vydaje,
externi vydaje na dodavky a sluzby a ostatni ptimé vydaje.

3.2.1 Osobni vydaje

Osobni vydaje jsou vydaje na zaméstnance KP/PP na zakladé uzavieného pracovnépravniho /
sluzebniho vztahu v souladu s platnymi narodnimi pravnimi piedpisy. Zpiisobilymi osobnimi
vydaji jsou i odmény za prace poskytnuté na zaklad¢é dohod o pracich konanych mimo pracovni
pomer (dohoda o pracovni ¢innosti / dohoda o provedeni prace).

Hlavnim ptfedpokladem zplisobilosti osobnich vydaji za praci zaméstnancti KP/PP je pfimy
podil zaméstnance na zajiSténi implementace projektu.

Osobni vydaje jsou zptsobilé ve vysi:

e hrubé mzdy/platu, kterd zahrnuje zdkladni mzdu/plat, pfiplatky, doplatky odmény
a zdkonem stanovené nahrady (napt. dovolend, 1€kat, svatba, pohteb, osobni/sluzebni volno,
indispozi¢ni volno, davky v nemoci po dobu, kdy je hradi zaméstnavatel),

e zakonem stanovenych odvodd hrazenych zaméstnavatelem — zdravotni pojisténi, pojisténi
na socidlni zabezpeceni, piidél do Fondu kulturnich a socialnich potteb (dale jen ,,FKSP*),

e dalSich ndhrad, ptispévki ¢i jinych benefitii hrazenych zaméstnavatelem (nikoli z FKSP)
vyplyvajicich z platnych narodnich pravnich piedpisi (napi. piispévek na zdravotni
prohlidku nebo pofizeni vypisu ze zdravotni dokumentace) nebo vnitinich predpist
zamgéstnavatele, v¢. kolektivni smlouvy (napf. stravenkovy pausal/ptispévek na stravovani?).

> Zptisobilym osobnim vydajem je pouze ¢ast prispévku na stravovani hrazena zaméstnavatelem, nikoli &4st
hrazend z FKSP (ta je jiz pokryta celym odvodem zaméstnavatele do FKSP v pfedchozim bod¢). Stejné tak
nejsou zpusobilé dalsi ptispévky a benefity poskytnuté z FKSP, napt. dary, ptispeévky na rekreaci.
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Préaci pfesCas nafizenou vyjimecné, napiiklad v souvislosti s akci v rdmci implementace
projektu konanou ve dnech pracovniho klidu nebo ve svatek, je mozné povazovat za zptsobily
osobni vydaj. Soustavné vykazovani prace piesCas vSak nelze zahrnout mezi zptsobilé osobni
vydaje.

Zpusobilymi osobnimi vydaji mohou byt osobni vydaje na zidklad¢ uzavieni dalSiho
pracovnépravniho vztahu/dohody o pracovni ¢innosti/dohody o provedeni prace se stavajicim
zaméstnancem® v souvislosti s realizaci projektu, pticemz stavajici a novy pracovni uvazek se
nemohou prekryvat, mohou se pouze dopliovat, maximaln¢ mohou v souctu Cinit
1,5 pracovniho tvazku.

V piipadé najimani dodate¢nych zaméstnancii na zajisténi implementace projektu nebo pii praci
stavajicich zaméstnancl na zaklad¢ dohody o pracovni ¢innosti, nebo dohody o provedeni prace
musi takovato dohoda mimo jiné obsahovat:

e druh a popis provadéné Cinnosti pii implementaci projektu;

e vySe odmeény, ktera musi odpovidat obvyklé vysi vydajii za obdobnou ¢innost odpovidajici
odbornosti a narocnosti vykondvané prace v miste realizace.

Dohoda o pracovni ¢innosti/dohoda o provedeni prdce musi byt uzaviena pouze na prace
zameéstnance v ramci implementace konkrétniho projektu a nemtlize obsahovat zddné dalsi
¢innosti nesouvisejici s projektem.

Osobni vydaje jsou zptisobilé v poméru, v jakém se zaméstnanec podili na projektu. V ptipadé,
ze se zamé&stnanec podili na realizaci projektu pouze ¢asti svého pracovniho uvazku a nema
podil na realizaci projektu uvedeny ve smlouvé nebo v charakteristice sluzebniho mista, je
povinen zpracovavat vykazy prace (tzv. timesheets). Tyto vykazy musi byt podepsany
zamé&stnancem a schvaleny pfipojenim podpisu jeho nadfizeného/ptedstaveného. Vykazy prace
jsou vzdy povinné v ptipadé€ prace na zdkladé dohody o pracovni ¢innosti/dohody o provedeni
prace.

V piipadé, ze se zaméstnanec podili na realizaci projektu plné, tj. v rozsahu 100 % své pracovni
doby (1 kdyz jde pouze o ¢astecny tvazek), neni nutné vést zadné vykazy prace.

Ptipadné zmény ve struktuie a vysi osobnich vydaji jsou mozné pouze v souladu s pravidly pro
zmény a v souladu s ROPD/PA.

3.2.2 Externi vydaje na dodavky a sluzby

Za sluzby se povazuji takové ¢innosti pii realizaci projektu, které¢ nejsou zajiStovany piimo
zamestnanci KP/PP. Tento typ vydaji zahrnuje Sirokou Skalu raznych vydajt, vzdy se ale jedna
o nakup sluzeb zajiStovanych externim dodavatelem. Vydaje spojené s dodanim sluzeb jsou
zpusobilé za splnéni podminky, Ze dodéani sluzby bude ptispivat k realizaci projektu a vytvaret

6 Pi respektovani § 34b odst. 2 zakona ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdgjsich predpisi, kdy
zamestnanec v dal$im pracovnépravnim vztahu u téhoz zameéstnavatele nesmi vykondvat prace, které jsou
stejné druhové vymezeny.
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piidanou hodnotu. Jedna se zejména o odborné sluzby pro realizaci projektu, stavebni prace,
vydaje souvisejici s poradanim skoleni a seminaiti (napt. obCerstveni, pronajem apod.).

V ramci vydaji zajistovanych dodavatelsky se mohou vyskytovat zejména nasledujici druhy
vydaji:

e externi Fizeni projektu — sluzby souvisejici sfizenim a administraci projektu
zajistované externimi firmami (v souladu s pravidly pro zadavani vetejnych zakazek)
najatymi KP/PP;

o sluzby souvisejici s realizaci projektu — specifické sluzby poskytované v souvislosti
s realizaci aktivit projektu, které nemohou byt — vzhledem k jejich charakteru —
zajiStény piimo KP/PP;

e vydaje na publicitu — vydaje souvisejici s publicitou a propagaci projektu jiné nez ty
provadéné zaméstnanci KP/PP;

e stavebni prace.

Zpisobilé jsou vydaje spojené s nakupem nového vybaveni €i zafizeni hmotné povahy a vydaje
na nehmotny majetek.

Dlouhodoby nehmotny majetek a dlouhodoby hmotny majetek (dale také jen ,,majetek*),
je vymezen v zakoné¢ €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist, piipadné
rovnéz ve vyhlasce €. 410/2009 Sb.7, kterou se provadeji nékterd ustanoveni zdkona €. 563/1991
Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdé¢jsich predpisi, pro n€které vybrané ucetni jednotky. Pro tento
majetek plati, Ze jeho doba pouZitelnosti je delsi nez 1 rok a jeho hodnota pfevysuje limit dany
vySe uvedenym zédkonem — pro dlouhodoby nehmotny majetek 60 000 K¢, pro dlouhodoby
hmotny majetek 40 000 K¢&.

Vydaje na potizeni dlouhodobého nehmotného majetku a dlouhodobého hmotného majetku
jsou zpusobilé za nasledujicich podminek:
a) Pofizeni majetku je nezbytné pro realizaci projektu.
b) Zplsobilym vydajem je cela pofizovaci cena majetku veetn€ ndkladli souvisejicich
s jeho pofizenim. Pokud je majetek vyuzivan i k jinym Gc¢eltim, které pfimo nesouvisi
s realizaci projektu, zplsobilym vydajem je pouze pomérna ¢ast celkové hodnoty
majetku. KP/PP musi v takovém pifipad¢ dolozit metodiku vypoctu pomérné Easti
celkové hodnoty majetku.
c¢) Dlouhodoby nehmotny majetek a dlouhodoby hmotny majetek musi byt béhem realizace
projektu a po stanovenou dobu od ukonceni projektu uvedenou v ROPD/PA
- provozovan a vyuzivan v souladu se stanovenym ucelem projektu;

7 Vyhlagka se vztahuje na iéetni jednotky podle § 1 odst. 2 pism. a) a c) zakona 563/1991 Sb., které jsou izemnimi
samospravnymi celky, dobrovolnymi svazky obci (dale jen ,,svazky obci), pfispévkovymi organizacemi,
statnimi fondy podle rozpoctovych pravidel a organiza¢nimi slozkami statu

22



- tadné pojistén proti pojistnym udélostem, jako je poZzér, kradez nebo jinym bé&zné
pojistitelnym udélostem;
- fadné udrzovan vyc¢lenénim dostatecnych penéznich prostiedkii na tento ucel.
d) Pokud neni v ROPD/PA stanoveno jinak, nesmi byt dlouhodoby nehmotny majetek
a dlouhodoby hmotny majetek po dobu realizace a udrzitelnosti projektu preveden na
jiny subjekt bez predchoziho pisemného souhlasu ZP.

Porizeni pozemkii neni v ramci vydaji na realizaci projektu zpiisobilym vydajem.

Vydaje na opravy a udrzbu majetku potizeného v rdmci vydaji na realizaci projektu jsou
zpusobilymi vydaji.

Nékup dopravnich prostiedkii je zpisobilym vydajem v fadné zdlivodnénych pripadech,
kdy dopravni prostiedek je soucasti realizace konkrétni aktivity, napt. nakup prostiedkil
vetejné dopravy na ekologicky Setrny pohon, pfipadné pfechod na ekologictejsi pohon v ramci
vetejné dopravy.

Pokud piijde o silni¢ni vozidlo, musi mit nulové primé vyfukové emise. Jedna-li se o
vozidlo pro zvlastni ucely jiné neZ osobni viiz a neni vhodné (technicky a ekonomicky)
poridit bezemisni vozidlo, pak bude podporovana nejlepsi dostupna technologie v dané
kategorii vozidel.

Daii z pfidané hodnoty (DPH)
DPH je zpisobilym vydajem pouze v ptipadé, Ze platce nemize uplatnit narok na odpoc¢et DPH
na vstupu a nese naklady na DPH vylu¢né a konecné — za ptedpokladu splnéni zakladnich
principll pro uznani zpusobilych vydaji a za podminky, ze se dail z pfidané hodnoty vztahuje
k vydajim, které jsou zpusobilé.

DPH neni zpiisobilym vydajem v pfipadé€, Ze existuje narok na odpocet dan¢ na vstupu. DPH
neni zplsobilym vydajem projektu ani v ptipadé, Ze platce DPH neuplatni narok na odpocet
dané nebo jeji pomérné ¢asti na vstupu z vlastniho rozhodnuti.

Stejnym zplsobem se postupuje i v ptipadé DPH ze zahrani¢nich faktur. Dalsi podrobnosti jsou
upraveny zékonem €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty.

3.2.3 Ostatni primé vydaje

Cestovni vydaje mohou byt vykazovany v ramci ostatnich pifimych vydaji projektu nebo
mohou byt zafazeny do pausalnich vydajt projektu. Pouziti obou variant sou¢asné neni mozné.
Zpusobilé jsou vydaje spojené se sluzebnimi cestami (tuzemskymi i zahrani¢nimi) zaméstnanct
KP/PP pfi cestach piimo souvisejicich s realizaci projektu.

Cestovni ndhrady pro tuzemské pracovniky musi byt stanoveny v souladu s platnymi ¢eskymi

1%

pravnimi predpisy, zejména zdkonem ¢. 262/2006 Sb., zdkonik prace, ve znéni pozdéjSich
23



piedpisit a s navazujicimi pfedpisy — vyhldskami Ministerstva prace a socidlnich véci
a Ministerstva financi, které¢ stanovi vysi cestovnich nahrad pro dany rok.

KP/PP pii vykazovani cestovnich vydaji zaroven postupuje v souladu se svymi vnitinimi
predpisy (zejména postupy pro schvalovani a vyuctovani sluzebni cesty, pro piepocet
zahrani¢nich mén do CZK apod.). Vydaje spojené s neuskutecnénou cestou zaméstnance nejsou
zpusobilés.

Vydaje na ubytovani, nakup jizdenek, letenek, prondjem dopravnich prostfedka, taxi sluzby
nebo obdobné sluzby pro jiné ucely, nez pro sluzebni cesty zaméstnanci KP/PP, jsou
povazovany za sluzby.

Zpusobilost a ovéfovani cestovnich, ubytovacich a stravovacich vydaji Svycarského partnera
se fidi internimi postupy partnera nebo standardni Svycarskou praxi. Tyto postupy musi byt
jasné popsany v Dohod¢ o partnerstvi, aby bylo pfedem jasné, kterd pravidla se budou
uplatiovat.

Cestovni nahrady pro zahrani¢ni pracovniky (jiné nez Svycarské) kryji vydaje na ubytovani,
stravné a cestovné v CR. Dale je zpiisobilym vydajem vydaj za dopravu experta do CR a zpét.

U sluzebnich cest realizovanych v ramci projektu musi byt KP/PP schopen na pozadani dolozit
pisemnou pozvanku, resp. program daného jednani ¢i navstivené akce, zapis ze sluzebni cesty
apod.

3.2.4 Pausalni vydaje

Pti financovani projektu bude vyuzita pausalni sazba na pausalni vydaje zvolena KP ve vysi
maximalné 10 % z celkovych piimych zpisobilych vydajt projektu.

Zékladni podminky aplikace pausSalni sazby: Z pauSalnich vydaji projektu mohou byt
financovany nasledujici vydaje: rezijni, provozni a jiné vydaje (ndjemné, energie, topeni, vodné
a stocné, hardwarové a softwarové vybaveni pro ucely fizeni projektu, vydaje na
telekomunikacni sluzby, internetové pripojeni, kancelaiské potieby, nosi¢e pro zaznam dat,
spotiebni materidl aj.), pojisténi, dorucovaci a poStovni sluzby organizacni zajiSténi pracovnich
setkdni, propagacni pifedméty, Skoleni a vzdélavani, vydaje na provoz vozidel, cestovné,
cestovni ndhrady, pohonné hmoty, tuzemské a zahranicni cesty.

Vydaje zatazené do pausalnich vydaji (napf. cestovné, vybaveni) nemohou byt zaroven
vykazany jako pfimé vydaje.

8 Zpasobilym vydajem v takovém p¥ipadé miize byt pouze vydaj za sluzbu ,.pojisténi storna* (nikoli vydaje za
stornovanou sluzbu).
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3.3 Zpiisobilost vydaja partneri projektu

Vydaje partnerti z Ceské republiky i Svycarska, kteii se podili na realizaci projektu, jsou
zpusobilé za obdobnych podminek jako vydaje KP.

Pro vydaje Svycarskych a jinych zahrani¢nich partnerd v rdmci vydajii na realizaci projektii
plati obecné zasady zpusobilosti vydaji uvedené v kap. 3.1, ptfi¢emz Svycarsky/jiny zahrani¢ni
partner postupuje podle svych ndarodnich pravnich pfedpisii, Gcetnich standardi, svych
vnitinich pfedpist a bézné narodni praxe.

Vydaje zahrani¢nich partnerti v ramci EU mimo Ceskou republiku a Svycarskou konfederaci
mohou byt zptisobilé pii splnéni nasledujicich podminek — jedna se o vydaje partnert projektu,
kteti nemaji sidlo v Ceské republice ani ve Svycarsku, ale ptisobi v jiné ¢lenské zemi Evropské
unie. Tyto vydaje musi vzniknout v pfimé souvislosti s realizaci projektovych aktivit na izemi
Ceské republiky (mimo tzemi hl. m. Prahy). Typicky se jedna o mzdové a cestovni vydaje
zaméstnancl téchto zahranicnich partnera, ktefi se pfimo podileji na realizaci aktivit s dopadem
na uzemi CR.

Dohoda o partnerstvi, kterou je KP povinen uzavtit s kazdym partnerem, ktery se podili na
realizaci projektu, stanovi mimo jiné podrobny rozpocet predpokladanych zpisobilych vydaji
partnera a upravuje finan¢ni toky mezi KP a partnerem, tj. postupy pro predkladani zptisobilych
vydaji partnera, postup jejich kontroly ze strany KP, zpisob proplaceni téchto vydaji a
pouzivani mén a sménnych kurzdi, a pravidla pro archivaci Ucetnich dokladd a dokladd
prokazujicich uthradu vydaji. Pii tom vzdy plati, Zze Svycarsky partner nepodléha Zzadné
povinnosti spolufinancovani a nenese kurzova rizika.

3.4 Nezpiisobilé vydaje

Nezpiisobilé vydaje jsou vydaje, které:

* nebyly uvedeny a schvéleny v plné projektové Zadosti (pfipadné nebyly uvedeny a
schvaleny v Ptiloze €. 1 plné projektové Zadosti — Detailni rozpocet), ve schvalené
zménoveé plné projektoveé zadosti, pfipadné jejich dodate¢né zaclenéni do rozpoctu
nebylo pfedem schvéleno ZP,

+ vydaje, které nebyly vynaloZeny v souladu s cili a aktivitami projektu,

* vydaje, které nevznikly v ¢asovém rozmezi pro realizaci projektu®,

«  vydaje, které vznikly mimo uzemi CR a Svycarské konfederace,

9 vyjma schvalenych vydaji na projektovou dokumentaci vztahujicich se k aktivitim projektu vzniklou pred
realizaci projektu a uhrazenou v obdobi od 1. 10. 2024.
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* vydaje, které nejsou dokladovany piislusnymi ucetnimi doklady!©.

Dotaci nelze poskytnout na nasledujici vydaje:

* vydaje, které byly nebo budou narokovany jako zptisobilé soucasn¢ v ramci jinych
dotaci ¢i programt,

* vydaje spojené s financovanim bézného provozu organizace, které nesouvisi s
projektem,

* vydaje na prace provadéné jakozto povinné ze zakona, véetné souvisejiciho Skoleni,

* najemné, kdy je KP/PP vlastnikem nemovitosti nebo ji uziva zdarma,

*  pokuty, finan¢ni tresty a pravni vylohy souvisejici s pravnim sporem,

» dan z ptfidané hodnoty s narokem na odpocet dan¢,

» ostatni vydaje na dané a spravni poplatky,

»  vnitropodnikov¢ faktury,

* uroky z uveérdg,

»  kurzové ztraty,

*  nakup pozemku.

10 Netyka se pausalnich vydaji, které KP nedoklada.
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IV. PRIPRAVA A VYDANI ROZHODNUTI O POSKYTNUTI DOTACE /
PRAVNIHO AKTU O POSKYTNUTI DOTACE

—/ 1. RV rozhodne o ptidéleni dotace projektu.

2. MZP informuje dopisem feditele odboru finanénich a dobrovolnych nastroji
—> prostfednictvim datové schranky KP o udéleni dotace a zaroven zasSle k vyplnéni vzor
Rozhodnuti o poskytnuti dotace, ptipadn¢ obdobného pravniho aktu o poskytnuti
finan¢nich prostiedka.

5| 3. KP zasle MZP vyplnény vzor ROPD/PA.

4. MZP muze pozadat KP o zaslani finanénich identifikaci, potvrzeni o bezdluznosti a
dal$ich informaci a podkladii pottebnych k vydani ROPD/PA.

5. MZP ptipravi a vyda KP ROPD/PA a odesle ho, v&etné ptiloh, podepsané vrchnim
feditelem sekce ekonomiky zivotniho prostiedi KP.

6. KP podepiSe Prohlaseni ptijemce (sou¢dst ROPD/PA), Ze byl sezndmen s ROPD/PA,
vyslovuje s nim sviij souhlas a zavazuje se ke splnéni podminek stanovenych v tomto
ROPD/PA, které odesle zpét MZP.

1. Udéleni dotace

Na zéklad€ posouzeni pfedloZené plné projektové zadosti odbornymi hodnotiteli a hodnotici
komisi rozhodne Ridici vybor Programu s kone&nou platnosti o udéleni / neudéleni dotace na
dany projekt, ptipadné€ o zafazeni na seznam rezervnich projekti.

O vysledcich hodnoceni plnych projektovych zadosti v rdmci druhého kola jsou Zadatelé
pisemné& vyrozuméni dopisem feditele odboru finan¢nich a dobrovolnych néstroji s ozndmenim
o schvaleni / neschvaleni Zadosti o poskytnuti podpory / o zafazeni na seznam rezervnich
projektl zaslanym prostrednictvim datové schranky. Proti vysledku hodnoceni druhého kola
vyzvy se jiz nelze odvolat.

2. Vydani ROPD/PA

MZP pozada KP o vyplnéni vzoru ROPD/PA, v&. vyplnéného Prohlaseni piijemce. Déle miize

vyzadovat jiz pfed vyddnim ROPD/PA dalsi pfilohy, napf. Potvrzeni o zajiSténi

spolufinancovani projektu, Identifikaci bankovniho uctu aj. (vzor formulati je ptilohou téchto
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Pokynil). Vyplnéné formulate KP zasle zpdt MZP k dalsi administraci. Dalsi postup probiha
dle schématu uvedeného vyse.

Pted vydanim ROPD/PA mohou byt od KP dale vyzadovany nésledujici dokumenty:

dolozeni podminek stanovenych Ridicim vyborem Programu (vzdy, pokud byla
podminka RV stanovena);

vyplnéné formuléie Prohlaseni prijemce, Potvrzeni o zajiSténi spolufinancovani,
Identifikace bankovniho actu, Cestné prohlaseni o skute¢ném majiteli a bezdluznosti,
Potvrzeni o platcovstvi dang, aj.).

navrh Dohody o partnerstvi (pouze v pifipadé, Ze projekt bude realizovan
v partnerstvi);

plan verejnych zakazek (s hodnotou nad 3 mil. K¢ bez DPH);

seznam plianovanych zadavacich Fizeni (s hodnotou 200 tis. K¢ az 3 mil. K¢ bez
DPH);

dalSi relevantni dokumenty (napt. potiebna schvaleni organii ochrany pfirody,
souhlasy vlastnikd, stavebni a jind povoleni!! apod.).

V piipadé, ze KP odmitne dotaci nebo nesouhlasi s podminkami stanovenymi v ROPD/PA,
zasle ZP dopis s uvedenim diivodl nesouhlasu nebo odmitnuti dotace do 15 kalendainich dni.

Dopis musi byt podepsén statutarnim zastupcem organizace KP.

Informaci o udéleni dotace projektu zvefejni MZP na internetovych strankach MZP

WWW.MZp.gov.CZ.

ROPD/PA je vydan piijemciim dotace vrchnim feditelem sekce ekonomiky zivotniho prostiedi
na zékladé€ rozhodnuti RV.

ROPD/PA jsou vydany v souladu s MPFT a v souladu s rozpo¢tovymi pravidly (RP)!2 jako:

1.
2.

Rozhodnuti o poskytnuti dotace (pro vSechny piijemce mimo OSS) dle RP.

Dopis vrchniho Feditele sekce ekonomiky Zivotniho prostiedi o schvaleni projektu
a prevodu prostredkii s ustanovenim vSech podminek a lhiit — pravni akt (je-li KP
projektu OSS, jejimz ztfizovatelem je MZP).13

11 Stavebni povoleni miize byt na zakladé vzajemné dohody mezi KP a ZP ptedlozeno pozd&ji nez pred vydanim
ROPD/PA, nejdéle viak do 28.2.2026.

12 74kon ¢&. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a zméné nékterych souvisejicich zakond (rozpodtova
pravidla), ve znéni pozdé&jsich predpist.

13 V p¥ipadé investi¢nich vydajii je vydavano Stanoveni vydaji na financovéani akce OSS.
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3. Dopis vrchniho Feditele sekce ekonomiky Zivotniho prostiedi o schvaleni projektu
prijemci a zfizovateli s ustanovenim vSech podminek a lhiit (je-li KP OSS, jejimz
ziizovatelem neni MZP, nebo piispévkova organizace takové OSS).

MZP postupuje pii poskytovani dotace v souladu se zakonem & 218/2000 Sb., a v piipadé
projekt zahrnujicich potizovani dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku podle §12,
§13, §14 a §50 zakona €. 218/2000 Sb., a vyhlasky ¢. 560/2006 Sb., ve znéni vyhlasky ¢.
11/2010 Sb.

MZP ptipravi ROPD/PA a vyda ho do cca 2 mésicii od odeslani oznameni o poskytnuti dotace.
ROPD/PA bude vydan pouze za ptedpokladu, ze KP v pozadované 1htité splni podminky pro
vydani ROPD/PA.

Vydané a podepsané ROPD/PA ze strany MZP bude zaslano KP prostiednictvim datové
schranky.

Soucasti ROPD/PA je ,,Prohléseni piijemce®, jehoZ podpisem (kvalifikovanym el. podpisem)
statutarniho zastupce KP potvrdi, ze pfijima vSechna ustanoveni ROPD/PA a zavazuje se dle
nich realizovat projekt. KP zasle podepsané Prohlaseni piijemce zp&t MZP prostfednictvim
datové schranky. Je-li to relevantni, zasle KP spole¢n¢ s podepsanym Prohlasenim i Kkopii
podepsané Dohody o partnerstvi (se vSemi zapojenymi partnery). Dohody o partnerstvi
mohou byt doloZeny i pozdéji ve lhiité stanovené ZP.

Interni lhity pro splnéni pozadavki jednotlivych krokt ZP a KP budou stanoveny na zdkladé
vzajemné komunikace a pfizpusobi se potfebam KP a povinnostem ZP.
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V. MONITOROVANI REALIZACE PROJEKTU

Monitorovanim projektu se rozumi pravidelné a systematické predkladani zprav o postupu
projektu, a to jak z hlediska vécného, tak i finan¢niho pInéni vysledku a cila projektu.

1. Systém monitorovani a predkladani zprav

V pribéhu realizace projektu konecny piijemce vypracovava pribézné monitorovaci zpravy
(dale prubézna zprava, téz PZ) a zavéreCnou zpravu (ZZ). Spole¢né s prubéznou zpravou
a zévérecnou zpravou mize byt pfedlozena zadost o platbu (viz Pfedkladani zadosti o platbu),
ktera bude uvolnéna az po schvaleni této zpravy. Pribézné zpravy, zdvérecna zprava a zadost
o platbu se predkladaji prostfednictvim formulafi, které jsou ptilohou Pokyni.

Zpravy se skladaji z ¢asti zakladni tidaje a z technické a finan¢ni Casti. V piipad¢, Ze nebude
predkladana ZoP, nemusi byt finan¢ni ¢ast pfipojena.

Technicka ¢ast zahrnuje:

Popis postupu projektu — struény popis stavu realizace projektu a pokroku projektu v
daném obdobi (shrnuti realizace projektu, plnéni hlavnich cild projektu, popis
spoluprace s cilovymi skupinami a stakeholdery, dosazené milniky, odchylky od
harmonogramu, plan pro zbyvajici obdobi realizace véetné piehledu planovanych akci
v dal§im monitorovacim obdobi);

Popis realizovanych aktivit;

Vysledky a vystupy projektu — popis plnéni ukazatelii vystupt a vysledki a indikatori
projektu;

Rizeni rizik a problémy — identifikované problémy, piijata opatieni, rizika pro dalsi
obdobi;

Publicita a povinnd komunikace — Realizované komunikacni a propagacni aktivity,
dodrzeni pravidel vizualni identity, planované aktivity publicity na dalsi obdobi;
Svycarsko-Eeské partnerstvi;

Spolupréce s partnery projektu;

Vefejné zakazky — struny popis stavu aktudlné probihajicich vybérovych fizeni
a (aktualizovany) Plan vefejnych zak4zek a Seznam zadéavacich fizeni;

Kontroly — pfehled kontrol na misté, opatfeni vyplyvajici z nélezi;

Ptilohy.

Financni ¢ast zahrnuje tyto polozky (mimo vydaje spadajici v rozpoctu do pausalni sazby):

Popis Cerpani rozpoctu projektu — vydaje projektu za dané obdobi, piehled pfijatych
plateb, stru¢ny popis Cerpani rozpoctu a vynalozenych vydajii v daném obdobi;
Zpusobilé vydaje za dané obdobi — rozd¢lené dle jednotlivych polozek/kapitol rozpoctu,
vcetné uvedeni vyse pausalnich vydajii za monitorovaci obdobi v déleni na pausalni
vydaje spojené s fizenim projektu, s realizaci aktivit a s vydaji Svycarskych partnert,
Nezptisobilé vydaje;
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- Predikce na dal$i obdobi;
- Ptilohy:
a. Soupis dokladii uhrazenych KP/PP v daném monitorovacim obdobi, pfipadné
dalsich dokument.
b. Soupis osobnich vydajii — uhrazenych KP/PP v daném monitorovacim obdobi,
pokud jsou v projektu zplisobilé.
c. Soupis vypisti z BU a vydajovych platebnich dokladi (VPD).
d. Seznam zbozi, sluzeb a stavebnich praci poskytnutych Svycarskymi dodavateli.
e. Kopie ucetni knihy za dané monitorovaci obdobi.
Déle je KP/PP povinen piilozit k Finan¢ni ¢asti PZ nésledujici podklady pro kazdy zptsobily
vydaj tykajici se osobnich vydajt, kazdy zptsobily vydaj vyssi nez 60 000 K¢ (Vyjimkou jsou
vydaje Svycarskych partnert, u kterych plati limit 120 000 K¢. Osobni vydaje zadatel doklada
bez ohledu na vysSe uvedené limity. ZP ma pravo dozadat si dodateéné doklady i k niz§im
vydajlim v ptipad¢ potieby):
f.  Objednavky, smlouvy, celkovou dokumentaci k uskutenénym ¢i probihajicim
VR.
g. Scany/elektronické originaly zaplacenych faktur/paragonti nebo jinych dokladt pro
platbu.
h. Scany/elektronické origindly vypisi z bankovniho uctu KP/PP (popt.
scany/elektronické originaly vydajovych/piijmovych podkladnich dokladi).
i.  Mzdov¢ listy, vykazy prace (jsou-li relevantni).
j-  Relevantni vécné podklady ¢i dalsi dopliujici podklady.

Polozky spadajici do pauséalni sazby se nemusi dokladovat ani nijak jinak prokazovat. Uvede
se pouze thrn ¢astky spadajici do pausalnich vydaja za sledované monitorovaci obdobi. Vyse
vykéazanych pausalnich vydaji nesmi piekroc€it 10 % z celkovych vykazanych ptimych vydaji.
Pausalni vydaje se vzdy musi vztahovat k pfisluSnym vydajim (na fizeni, realizaci aktivit,
vydaje Svycarského partnera) za dané monitorovaci obdobi. Pokud si KP/PP nebude narokovat
/Cerpat pausalni vydaje za dané monitorovaci obdobi (nebo bude jeho Cerpani nizsi), nelze si
tyto nenarokované pausalni vydaje v dal§ich monitorovacich obdobich jiz narokovat.

V piipad¢ vyuctovani vydaji za Svycarského partnera vykazuje KP vydaje v CZK s vyuZitim
smeénného kurzu komeréni banky, u které je veden bankovni ucet KP, platny v den pievodu
platby zahrnujici tento vydaj viici Svycarskému partnerovi.

ZP zajistuje kontrolu obsahové Casti i finanéni Casti zprav, zejména vécné spravnosti
a zptsobilosti vydajii projektu uvedenych v monitorovaci zpravé, Zadosti o platbu
a doprovodnych dokumentech, plnéni aktivit, vystupt, vysledkli a ti¢elu projektu a monitoruje
a dohlizi nad postupy v zadavacich fizenich projektu.

ZP ma pravo si vyzadat jakékoliv jiné dokumenty a tcetni doklady, které se vztahuji
k jednotlivym zpiisobilym vydajim v daném monitorovacim obdobi.

PInéni ukazatelti Programu bude sledovano v ramci kazdého projektu. Kazda projektova zaddost
bude obsahovat tabulku pro sledovani plnéni ukazateli Programu, ke kterym se KP zavéze. Ve
fazi zadosti musel kazdy Zadatel vybrat alespont jeden ukazatel vysledku Programu a jeden
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ukazatel vystupu Programu (jak je definovan v logickém ramci Programu). Plnéni téchto
ukazatelli bude sledovano a vyhodnocovdno v prubéhu realizace projektu. KP si mohou
navrhnout i vlastni doplitkové ukazatele vystupti, aby mohli sledovat a monitorovat pokrok
svého projektu.

ZP zaroven kontroluje:
» zpusobilost vydaji v rdmci projektu.
» realizaci podilu spolufinancovani.
» zamezeni duplicité vydaju.

Radna pribéZna zprava

Pribézna zprava o projektu obsahuje informace tykajici se postupu v aktivitich a ¢erpani
zpusobilych vydaji ve vymezeném obdobi. Porovnava skute¢né vydaje s planovanymi,
informuje o prubéhu zadavacich tizeni a popisuje celkovy stav realizace projektu (zmény
v projektu, rizika projektu atd.). Souéasti pribézné zpravy miize byt Zadost o platbu.

- Pokryvéa monitorovaci obdobi 12 mésici.

- Prvni PZ je zpracovana 12 mésicti od data zahajeni projektu nebo v jiném terminu na zaklad¢
pisemné dohody ZP a KP.

- Vprvnim a poslednim monitorovacim obdobi realizace projektu miize byt obdobi pro
predlozeni zpravy krats$i nez 12 mésict v zavislosti na skutecném zahijeni a ukonceni
projektu. Za posledni monitorovaci obdobi, ve kterém je projekt ukoncen, se PZ
nevypracovava, jelikoz ji nahrazuje Zavérecna zprava.

PZ se dorucuje ZP do 20. kalendainiho dne nasledujiciho po konci monitorovaciho obdobi,
pokud neni domluveno jinak.

Mimoradna prubéZna zprava

Na zédost konec¢ného piijemce a po piedchozim schvaleni ZP lze ptedlozit mimotadnou
prabéznou zpravu spoleéné s Zadosti o platbu, a to vzdy nejdiive 6 mésici od konce
predchoziho monitorovaciho obdobi. Divodem pro pfedlozeni mimotadné PZ je pozadavek KP

na uvolnéni dalsi zalohové platby. Mimotadna PZ bude ptredloZena ve lhiitach a dle podminek
stanovenych ZP.

Zasilani informaci o stavu realizace projektu.

ZP bude od KP vyZzadovat v pravidelnych intervalech o délce max. 6 mésict popis aktudlni
situace projektu ve zjednoduSené podobé¢ mimo PZ (pokrok projektu, plnéni indikatord,
dodrzeni harmonogramu, popis odchylek od planu apod.) v rozsahu a terminu stanoveném ZP.
Nebude se jednat o priitbéZznou zpravu, ale o vyplnéni zjednoduseného formulaie pro ucely
zjisténi stavu realizace projektd a pokroku v plnéni cilii Programu. ZP vyzve KP k piedloZeni
popisu aktudlni situace projektu pisemné (e-mailem ¢i dopisem) minimalné 30 kalendainich
dnti pied terminem pro jeho ptredlozeni. Popis bude vypracovan KP do formulare, ktery mu
bude ze strany ZP poskytnut, a bude ve stanovené lhiité zaslan ZP emailem. V ptipad¢ potieby
doplilyjicich informaci ¢i dalSich uprav ZP vyzve KP k doplnéni ve stanovené 1htte.
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Zavérefna zprava

ZavereCna zprava o projektu shrnuje implementaci projektu se zaméfenim zejména na popis
vysledkt a vystupti projektu v porovnani s planem. Informuje o dosazeni ucelu projektu a jeho
celkového cile. ZZ je predkladana nejpozdé€ji 3 mésice po ukonceni projektu. Pti predkladani
77 se jiz nepiedklada posledni pritbézna zprava. ZZ poskytuje informace o pokroku projektu a
financovani za posledni monitorovaci obdobi, v¢etné dolozeni vSech pozadovanych nalezitosti,
jako pti PZ. Déle obsahuje informace souvisejici s celkovym zhodnocenim projektu za celé
realizani obdobi se zaméfenim na dosazené vysledky a splnéni cilti a indikatord. Soucasti
zpravy je 1 souhrn finan¢niho plnéni projektu.

Zavérecna zprava o projektu je podkladem pro proplaceni zavérecné zadosti o platbu.

Nalezitosti zavérecné zpravy jsou zejména:

» Zakladni udaje.

*  Popis pokroku projektu a financovani od posledniho monitorovaci obdobi do konce projektu.
» Popis realizace celého projektu.

* Naplnéni cilt, vysledkd, vystupt a indikatorti projektu.

*  Vyhodnoceni planu a realizovanych vetejnych zakéazek.

* Komunikaéni aktivity.

» Popis fizeni projektu.

*  Vyhodnoceni analyzy rizik v¢etn€ popisu a shrnuti klicovych rizik.
» Nesrovnalosti a jejich feSeni.

» Kontroly a opatfeni vyplyvajici z ndlezu.

» Popis a zhodnoceni spoluprace se Svycarskymi partnery.

»  Popis spoluprace s cilovymi skupinami a stakeholdery.

*  Celkovy souhrn finanéniho plnéni.

Vzhledem ke skutecnosti, Ze jsou monitorovaci zpravy (PZ, ZZ) tzce spojeny s zadostmi o
platbu, mize nesplnéni povinnosti predkladat vyse uvedené zpravy vést k pozastaveni plateb
vici KP.

Podminky zptsobu a terminii monitorovani budou dany v podminkdch ROPD/PA daného
projektul4.

Kone¢ny piijemce je povinen informovat ZP neprodlené pii kazdém zjisténi zdvaznych
skutecnosti a rizik, které by mohly ohrozit realizaci/dokonceni projektu.

Postup kontroly a ovéfeni monitorovacich zprav daného projektu konecného piijemce je tizce

spjat s postupem administrace zZadosti o platbu a je uveden ve spole¢ném schématu provazaném
s zadosti o platbu v nasledujici kapitole.

14 Praktické postupy a vsechny néleZitosti prabéznych i zavéreéné zpravy budou podrobnéji doplnény
v aktualizované verzi téchto Pokynil.
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1.1 Predkladani pribézné zpravy

Pribéznou zpravu vyplnénou ve stanoveném formulafi v&. viech piiloh a piipadné Zadosti
o platbu je KP povinen ptedlozit ZP e-mailem (na adresu swiss@mzp.gov.cz) nejpozdéji
do 20 kalendarnich dnii od ukonceni daného monitorovaciho obdobi.

ZP zajisti kontrolu ptislusnych &asti PZ a Zadosti o platbu. KP je povinen ptipadné dopracovat
PZ v souladu s pozadavky ZP ve lhuté, kterd mu bude stanovena. KP odpovida za kvalitu
a spravnost informaci uvedenych v PZ a souvisejici dokumentaci. KP proto informuje ZP
o jakychkoli skutecnostech, které by mohly ovlivnit v€asné piedlozeni vyplnéné ¢i upravené
PZ. Pozd¢ predlozena PZ ze strany KP bude ze strany ZP dale administrovana a platba bude
KP proplacena v terminu, ktery bude odpovidat pozdnimu piedlozeni kompletni a schvalené
tadné vyplnéné PZ a Zadosti o platbu.

Po odsouhlaseni elektronické verze PZ a souvisejici Zadosti o platbu ze strany ZP bude KP
vyzvan k zaslani kone¢né verze PZ, podepsané povéfenou osobou KP (kvalifikovanym
elektronickym podpisem), prostfednictvim datové schranky na adresu: Ministerstvo zivotniho
prostfedi, Odbor finan¢nich a dobrovolnych néstroji, VrSovicka 1442/65, Praha 10, 100 10.

U mimotadné PZ bude uplatnén stejny postup jako u fadné PZ s tim, ze KP ozndmi ZP svij
zamér predlozit mimotadnou PZ. Spolecné pak bude dojednéan termin ptredlozeni elektronické
verze mimotadné PZ.

1.2 Predkladani zavérecné zpravy

Zavéreénou zpravu o projektu vyplnénou ve stanoveném formulaii v¢. viech ptiloh a Zadosti o
zlstatkovou platbu je KP povinen ptedlozit ZP e-mailem (na adresu swiss@mzp.gov.cz)
nejpozdéji do tii mésicii po ukonceni realizace projektu, jak je stanoveno v ROPD/PA.

ZP zajisti kontrolu ptislusnych ¢asti ZZ, a to zejména dosazenych vystupti a vysledki projektu
jakoZz i finan¢ni stranky projektu jako takového. Pfi kontrole ma pravo si vyzadat jakékoliv dalsi
dokumenty a doklady, které se vztahuji k realizaci a ukonceni projektu.

KP je povinen ptipadné dopracovat ZZ v souladu s pozadavky ZP ve lhité, kterda mu bude
stanovena. KP odpovidd za kvalitu a spradvnost informaci uvedenych v ZZ a souvisejici
dokumentaci. KP informuje ZP o jakychkoli skute¢nostech, které by mohly ovlivnit v€asné
ptedlozeni vyplnéné ¢i upravené ZZ.

Po odsouhlaseni elektronické verze ZZ a souvisejici zadosti o zlstatkovou platbu ze strany ZP
bude KP vyzvan k zaslani kone¢né verze ZZ. Zavére¢na zprava, vcetné vSech pozadovanych
ptiloh, podepsana povéienou osobou KP (kvalifikovanym elektronickym podpisem), musi byt
bez zbytecného odkladu zaslana prostiednictvim datové schranky na adresu: Ministerstvo
zivotniho prostiedi, Odbor finan¢nich a dobrovolnych nastrojti, VrSovicka 1442/65, Praha 10,
100 10.
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V1. PREDKLADANI ZADOSTI O PLATBU

Platby ptijemctim projekti probihaji formou ex-ante plateb (zalohové poskytnuti financnich
prostiedkll pied realizaci vydaji na projekt) a/nebo ex-post plateb (néasledné proplaceni jiz
vynalozenych vydajit). Financovani projektu probiha dle indikativniho ¢asového rozvrhu plateb
stanovenych v ROPD/PA.

Platby KP jsou uvoliovany na zakladé¢ schvalené pribézné zpravy (fadné/mimotadné,
s vyjimkou prvni zalohové platby) a Zadosti o platbu. Zadost o platbu KP predklada v méné
CZK e-mailem (na adresu swiss@mzp.gov.cz). Po schvéleni pracovni verze je KP vyzvan k
zaslani podepsané (kvalifikovanym el. podpisem povéfenou osobou KP) zadosti o platbu
prostiednictvim datové schranky na adresu: Ministerstvo zivotniho prostfedi, Odbor finan¢nich
a dobrovolnych nastrojti, VrSovicka 1442/65, Praha 10, 100 10.

Zustatkova platba ve vysi 10 % ¢astky dotace bude KP vyplacena po ukonceni projektu na
zakladé¢ schvalené zavérené zpravy projektu a schvalené zadosti o zlistatkovou platbu.

Tento a nize uvedeny postup se aplikuje piredevsim pro piijemce, kteti nejsou OSS nebo PO
OSS. Pro ptijemce, kteti jsou OSS nebo PO OSS, se postupuje provadénim plateb popsanym v
kapitole 3.5 MPFT a internimi ptedpisy MZP a s jednotlivymi subjekty bude postup fesen
samostatnou komunikaci.

Zpisobilymi vydaji jsou pouze vydaje projektu, které jsou specifikovany v plné projektové
zadosti nebo schvalené plné projektové Zadosti a jsou v souladu s ROPD/PA a témito Pokyny.
Vydaje projektu jsou zpisobilé v casovém rozmezi uvedeném v ROPD/PA.

1. Zalohové / ex-ante platby KP

Ex-ante platby z prostfedkl statniho rozpoctu jsou provadény na zéklad€ zadosti o platbu KP.
Ex-ante platbu lze pfijemci poskytnout az do vySe 50 % castky dotace. Konkrétni vyse
a podminky pro obdrZeni ex-ante plateb budou stanoveny v ROPD/PA vydaném kone¢nému
pfijemci.

Pti poskytovani ex-ante plateb musi byt respektovany nasledujici podminky:

- Prvni zalohova platba bude vyplacena nejdiive po vydani ROPD/PA, a to do 60 kalendainich
dnii od predlozeni Zadosti o platbu projektu, vzor Zadosti o platbu je piilohou téchto Pokyni;

- dalsi zalohy jsou piijemci projektu vyplaceny dle planovanych potieb projektu, ovSem vzdy
po piedlozeni a schvaleni PZ, kterd obsahuje technickou i finan¢ni ¢ast, v souladu s tdaji
uvedenymi v kapitole V a dle podminek ROPD/PA, pficemZ celkovy objem zaloh
vyplaceny piijemci projektu v daném okamziku nesmi piekro€it objem prostredkii dosud
vyuctovanych KP a schvélenych ZP o vice nez 50 % dotace.
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Zadost o ex-ante platbu (s vyjimkou prvni Zadosti o platbu) je souéasti prabé&znych zprav
a zahrnuje konkrétni zpusobilé vydaje vzniklé v rdmci daného monitorovaciho obdobi, které
jsou spojené s jiz realizovanymi sluzbami, dodavkami a stavebnimi pracemi a castku pausalnich
vydaji (podminkou jsou ovéfitelné a kontrolovatelné vystupy). Takovéto vydaje se musi
vztahovat ke konkrétni aktivité v ramci realizace projektu. KP miize podat nejvyse dvé Zadosti
o ex-ante platbu v pribéhu daného monitorovaciho obdobi.

Zadost o ex-ante platbu bude obsahovat zejména:
- Identifikaci platby — vySe a procento pozadované platby, sledované monitorovaci obdobi
- Identifikaci projektu — nazev a ¢islo projektu, vyse dotace, celkové vydaje projektu
- Identifikaci kone¢ného piijemce
- Identifikaci bankovniho u¢tu KP
- Podpis opravnéné osoby KP (kvalifikovany el. podpis)

ZP si mize v pripadé potieby vyZadat dalS$i podklady potiebné pro schvaleni ex-ante
platby.

ZP provadi formalni kontrolu dokladi, kontrolu vécné spravnosti a opravnénosti fakturace,
ptfipadné kontrolu na misté. ZP zaroveii kontroluje:

- Zpusobilost vydaji v rdmei projektu.

- Realizaci podilu spolufinancovani.

- Zamezeni duplicity vydajl.
Na zékladé provedenych kontrol provadi schvaleni zadosti a nasledn¢ vyda Piikaz k provedeni
platby, ktery postupuje Odboru rozpoctu.

Prvni zalohova platba bude vyplacena nejdfive po vydani ROPD/PA, a to do 60 kalendainich
dnti od ptfedloZeni zadosti o platbu projektu.

Postup kontroly a ovéteni zadosti o platbu KP je uveden v nasledujicim schématu:

1. Na zdkladé¢ ROPD/PA vydaného kone¢nému piijemci a predlozeni Zadosti o prvni
zalohovou platbu ZP administrativné zabezpeci provedeni prvni ex-ante platby KP.

\

2. Po ukonceni monitorovaciho obdobi predkladd KP vyuctovani predchozi zalohové
platby v rdmci pribézné zpravy, ve lhiitach a za podminek stanovenych v ROPD/PA a
dle zasad popsanych v kapitole V téchto Pokynti.

Pracovni verzi priibézné zpravy a Zadosti o platbu se viemi naleZitostmi a
pozadovanymi piilohami zasle konecny piijemce e-mailem. PZ obsahuje vyuctovani
ptedchozi zalohové platby a pfipadné Zadost o ex-ante platbu dalSich prostredkd.

\

3. ZP provadi na zakladé checklistu prvni kontrolu vSech formalnich nélezitosti. Dale
provadi kontrolu vécné a financni spravnosti priubézné zpravy a Zadosti o platbu,

36



v ptipad¢ vykazovanych vydaji také kontrolu zpusobilosti vykazanych vydaji. Je
ovéfovano, ze vydaje v ramci projektu byly skuteéné vynalozeny, nedoslo k duplicité
financovani, jsou zpiisobilé a v souladu s pravidly a podminkami Programu.

\

4. Pokud jsou shledany nedostatky, je pfijemce vyzvan k jejich doplnéni, Gpravé se
stanovenim terminu pro jejich odstranéni.

\

5. Po obdrzeni dopracovani probih4 kontrola doplnénych podkladl, pficemz pfi jejich
nedostatecnosti se opakuje postup dle bodu 3 a 4 do doby, nez jsou dodany vSechny
doklady v pozadovaném rozsahu.

\J

6. Koneény pifjemce je informovan e-mailem o akceptaci pracovni verze PZ a Zadosti o
platbu. KP je vyzvan k pfedlozeni podepsané PZ (kvalifikovanym elektronickym
podpisem) a Zadosti o platbu se vSemi piilohami a naleZitostmi opravnénou osobou
piijemce.

Pozn.: Po dohodé KP a ZP lze proces zaslani pracovni verze PZ a Zadosti o platbu
vynechat a zaslat piimo plnou formalni podepsanou priibéznou zpravu a Zadost o platbu.

V tom ptipad¢ kroky 3-5 probihaji az v ramci bodu 7.

\J

7. Po obdrzeni podepsané PZ a Zadosti o platbu je provedena kontrola viech naleZitosti ze
strany ZP na zakladé checklistu. Je provedena finalni kontrola.

\J

8. ZP zajisti provedeni platby na ucet kone¢ného piijemce.

2. Priibézné ex-post platby KP

V piipadé, kdy KP nebude Zadat o zalohové ex-ante platby nebo Cerpani v daném
monitorovacim obdobi bude vyssi neZ vyplacena zaloha, bude Zadat o pribézné ex-post platby
(soucasti zadosti o ex-post platbu miiZze byt 1 zddost o ex-ante platbu). Tyto jsou provadény na
zakladé Zadosti o platbu KP, ktera je nedilnou soudasti pribézné zpravy o projektu (fadné
i mimofadné). Zadost o platbu KP se predkladd v méné CZK. Zahrnuje zpUsobilé vydaje
vzniklé v daném monitorovacim obdobi. KP je povinen ptedlozit ZP priibéZznou zpravu a zadost
o pribéznou ex-post (pfipadné kombinovanou ex-post a ex-ante) platbu nejpozdéji do 20
kalendarnich dni od konce monitorovaciho obdobi. Dalsi postup je shodny s postupem
predkladani zadosti o ex-ante platby uvedenym vyse.
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ZP provadi celkovou kontrolu piedlozené Zadosti o platbu a pribézné zpravy s ohledem na
celkovy postup realizace projektu, piicemz je porovna s piilohami financni Casti PZ, tj.
soupisem uhrazenych dokladl, soupisem osobnich vydajt, kopiemi dokladl, vypisy z uctu
apod.

Piedlozend Zadost o platbu bude zahrnovat vyaétovani viech zptsobilych vydaji, které KP
uhradil v ramci daného monitorovaciho obdobi.

KP informuje ZP o jakychkoliv skute¢nostech, které by mohly ovlivnit v€asné predlozeni PZ.
Nepiedlozeni PZ a Zadosti o platbu v uvedenych terminech miiZze znamenat zpozdéni plateb
kone&nému piijemci. Na zakladé Zadosti o platbu a prabézné zpravy ZP zajisti provedeni platby
na ucet kone¢ného piijemce.

3. Zistatkova platba

Pii predkladani Zavéreéné zpravy je mozné piedlozit Zadost o zistatkovou platbu. Pro p¥ipravu
a schvalovani Zadosti o zistatkovou platbu plati postupy popsané v téchto Pokynech (kap.
V./1.2 akap. VI./1) s nésledujicimi upravami:

» Délka posledniho monitorovaciho obdobi zavisi na celkové délce realizace projektu a je
upravena v ROPD/PA. Zavérecnou zpravu lze predlozit ke schvéaleni i pied uplynutim
celkové délky posledniho monitorovaciho obdobi.

* Zadrzné — zlstatkova ex-post platba, bude €init nejméné 10 % castky dotace a bude
vyplacena po ukonceni projektu na zéklad¢ schvéalené zavérecné zpravy projektu.

« 'V piipadé, ze skutetné vydaje projektu jsou nizsi nez schvalené, musi byt vzdy dodrzen
schvaleny pomér mezi udélenou dotaci a spolufinancovanim. Pomér spolufinancovani je
stanoven v piislusném ROPD/PA.

* 'V piipadé, Ze skutetné vydaje projektu jsou vyssi nez schvalené, musi vzdy KP zajistit
financovani vydaji nad rdmec schvéalené dotace z vlastnich zdroji.

Zadost o ziistatkovou platbu vyplnénou ve stanoveném formulafi v&. zavérené zpravy je KP
povinen ptedlozit ZP e-mailem (na adresu swiss@mzp.gov.cz) nejpozdéji do tFi mésici po
ukonceni realizace projektu, jak je stanoveno v ROPD/PA. ZP zajisti kontrolu pfislusnych casti
77 a Zadosti o platbu. Pii kontrole ma pravo si vyzadat jakékoliv dalsi dokumenty a doklady,
které se vztahuji k realizaci a ukondeni projektu, pfipadné piepracovani ZZ &i Zadosti
o ziistatkovou platbu.

Po odsouhlaseni elektronické verze ZZ a souvisejici Zadosti o ziistatkovou platbu ze strany ZP
bude KP vyzvan k zaslani kone¢né verze ZZ. Zavérecna zprava, vcetné vSech pozadovanych
ptiloh a Zadosti o zistatkovou platbu, podepsana povéienou osobou KP (kvalifikovanym el.
podpisem), musi byt bez zbytecného odkladu zaslana prostiednictvim datové schranky na
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adresu: Ministerstvo zivotniho prosttedi, Odbor finan¢nich a dobrovolnych néstroji, VrSovicka
1442/65, Praha 10, 100 10.

Na zékladé schvalené ZZ a podepsané Zadosti o ziistatkovou platbu poté ZP zajisti uvolnéni
zustatkové platby KP.

Zadost o platbu obsahuje pouze zpusobilé, skuteéné vynalozené vydaje vzniklé za projekt
v daném obdobi thrady. Ve vyjimecnych piipadech predem schvalenych ze strany ZP je mozné
do Zadosti o platbu zahrnout i vydaj uhrazeny v pfedchozich monitorovacich obdobich, pokud
tento vydaj spada do obdobi zptisobilosti vydaji a nebyl vykazany v ptisluSném obdobi thrady.
Tento postup nemuze byt uplatnén u zadosti o zlstatkovou platbu.

Postup kontroly a ovéteni zadosti o zistatkovou platbu KP je uveden v nasledujicim schématu:

\J

1. Pracovni verzi Zadosti o zistatkovou platbu piedkladd KP spoleéné s pracovni verzi
Zaveérecné zpravy o projektu vyplnéné ve stanoveném formulafi v¢. vSech piiloh ZP e-
mailem (na adresu swiss@mzp.gov.cz) nejpozd¢ji do tFi mésict po ukonceni realizace
projektu, jak je stanoveno v ROPD/PA.

\

2. ZP provadi na zaklad¢ checklistu prvni kontrolu vSech formalnich nélezitosti. Dale
provadi kontrolu vécné a finanéni spravnosti ZZ a Zadosti o zistatkovou platbu,
kontrolu zptsobilosti vykazanych vydaji a vySe prokazanych celkovych zplsobilych
vydaju. Je ovéfovano, ze vydaje v ramci projektu byly skuteéné vynaloZeny, nedoslo
k duplicité financovani, jsou zptisobilé a v souladu s pravidly a podminkami Programu.

\

3. Pokud jsou shleddny nedostatky, je pfijemce vyzvan k jejich doplnéni, upravé se
stanovenim terminu pro jejich odstranéni.

\

4. Po obdrZeni dopracovani probihd kontrola doplnénych podkladd, pficemz pii jejich
nedostatecnosti se opakuje postup dle bodu 2 a 3 do doby, nez jsou dodany vSechny
doklady v poZadovaném rozsahu.

\J

5. Koneény pifjemce je informovan e-mailem o akceptaci pracovni verze ZZ a Zadosti o
zustatkovou platbu. KP je vyzvan k pfedloZzeni podepsané ZZ (kvalifikovanym
elektronickym podpisem) a Zadosti o zistatkovou platbu se vSemi piilohami a
nalezitostmi opravnénou osobou piijemce.

\

39



6. Po obdrZeni podepsané ZZ a Zadosti o ziistatkovou platbu je provedena kontrola viech
nalezitosti ze strany ZP na zakladé checklistu. Je provedena finalni kontrola.

\

7. ZP zajisti provedeni zlstatkové platby na ti¢et konecného piijemce.

V pripadé, kdy celkové prokazané zpiisobilé vydaje projektu budou nizsi a dojde tak
k nedocCerpani jiz uvolnénych zalohovych plateb, predklada KP zavérecnou zpravu bez
Zadosti o ziistatkovou platbu a po schvaleni ZZ bude vyzvan ze strany ZP k navraceni
nevycerpané zalohové platby ve stanoveném terminu.

Vyporadani dotace

Ptijemce je povinen po ukonceni projektu dotaci finanén¢ vypotadat v souladu se zdkonem
¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, a o zmén¢ nékterych souvisejicich zakont
(rozpoctova pravidla), ve znéni pozd¢jsich predpist, a s vyhlaskou €. 433/2024 Sb., o zasadach
a lhutach finan¢niho vypotradani vztaht se statnim rozpoctem, statnimi financnimi aktivy a
Nérodnim fondem (vyhlaska o finan¢nim vypotadani). Povinné udaje dle vyhlasky ¢. 433/2024
Sb. je pfijemce povinen poskytovateli dotace ptedlozit v souladu se lhiitami stanovenymi
uvedenou vyhlaskou.
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VII. ZMENY V PROJEKTECH

Zéakladnim dokumentem, ktery stanovi vécnou napln projektu, zpusobilé vydaje, rozpocet, jeho
¢lenéni a harmonogram realizace je ROPD/PA a jeho ptilohy. Tato kapitola definuje druhy
zmén projektu a postupy pii jejich hldSeni. Zmény v projektu mohou, v zavislosti na jejich
povaze a zavaznosti, vyvolat i nutnost zmény ROPD/PA.

KP je povinen projekt realizovat v souladu s ROPD/PA véetné jeho pfiloh. V ramci projektu
budou realizovany aktivity, které byly popsany v ROPD/PA, resp. jeho piilohach, které¢ smétuji
k naplnéni deklarovanych cilii projektu. KP je povinen dodrzet strukturu rozpoctu uvedenou
v ROPD/PA vcetné jeho piiloh, tj. dodrzet pomér rozdéleni vydaji do rozpoctovych polozek.
Aktivity projektu a cCerpani zpisobilych vydaji budou probihat v souladu s casovym
harmonogramem.

Ptestoze se predpoklada, Ze projekt byl spravné napldnovan, mohou v pribéhu implementace
projektu nastat situace, které si vyzadaji zménu projektu.

ZP v pravnich aktech vydanych vaci KP oSetfuje hlaSeni zmén v souladu s ROPD/PA
a s pokyny uvedenymi nize.

1. Rozdéleni zmén v projektu

Obecné lze druh zmény rozdé€lit na podstatné zmény v projektu, nepodstatné zmény
v projektu a administrativni zmény v projektu.

Podstatné zmény maji piimy a zdsadni dopad na plnéni projektu v souladu s ROPD/PA,
vyznamny vliv na rozpocet nebo terminy ukonceni projektu/zpiisobilosti vydaji. Podstatné
zmény v projektu déle délime na zmény schvalované Ridicim vyborem Programu a zmény
schvalované Zprostiedkovatelem Programu. Podstatné zmény jsou zmény schvalované ex-
ante, tedy pied provedenim pfislusné zmény. KP nesmi takovou zménu realizovat diive nez po
jejim schvéleni RV (v piipadech podstatnych zmén schvalovanych RV) nebo ZP.

Nepodstatné zmény jsou dil¢i zmény v projektu, které zdsadnim zpiisobem neovlivni cile

projektu, jeho rozpofet a harmonogram stanoveny v ROPD/PA. Nepodstatné zmény
nepodléhaji ex-ante schvaleni ZP ani RV.
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1.1 Podstatné zmény v projektu schvalované Ridicim vyborem Programu

Podstatné zmény predstavuji upravy, které zasadné ovliviiuji vystupy, vysledky, dobu trvani
nebo vyznamnou &ast rozpoétu projektu. V tomto piipadé o zménach rozhoduje Ridici vybor
Programu.

RV schvaluje tyto zmény u projekti:
e piesuny penéznich prostfedkii mezi polozkami'® v rdmci rozpo&tu jednoho projektu
ptesahujici 10 % ptivodniho rozpoctu projektu;
e pfesuny penéznich prostfedkli mezi projekty s tim, Ze nesmi dojit k navyseni rozpoctu
projektu o vice nez 25 % ptivodni hodnoty nebo o vice nez jeden milion CHF

e zménu doby trvani projektu.

RV rozhoduje o vyse uvedenych zménach, pokud jsou kumulativné splnény nasledujici
podminky:

e zmeéna nesmi byt v rozporu s vystupy a vysledky Programu!6;
e zmeéna nesmi ovlivnit dobu trvani Programu;

¢ finan¢ni dopady musi respektovat stanovené limity a nesmi byt déleny za ucelem jejich
obchazeni;

e zména nesmi byt diisledkem nesrovnalosti.

Podstatné zmény v projektu je KP povinen oznamit ZP bez zbyte¢ného prodleni (minimalné
30 pracovnich dni pfed datem, kdy ma mit zména ucinek) a pisemné zazadat ZP, jakozto
poskytovatele dotace, o jejich schvaleni. VSechny podstatné zmény podléhaji ex-ante
schvaleni. KP ohléasi podstatnou zménu v projektu ZP s dostate¢nym piedstihem a piedd mu
veskeré podklady nutné pro posouzeni dané zmény RV. Podklady pro rozhodnuti RV piipravuje
ZP v anglickém jazyce na zéklad¢ podkladi obdrZzenych od KP a piedklada je nejpozdéji
10 pracovnich dnii pred zasedanim RV.

ZP neni opravnén schvalovat podstatné zmény schvalované RV ve své vlastni kompetenci,
ale je povinen je vidy piedloZit ke schvileni RV.

15 Polozkou v ramci projektu se rozumi hlavni rozpo&tové polozky: ,,Vydaje na fizeni projektu®, ,,Vydaje na
realizaci aktivit™ a ,,Pfimé vydaje Svycarského partnera®.

16 Vystupy a vysledky Programu jsou uvedeny v Ramci opatieni, ktery je k dispozici na webovych strankach
https://mzp.gov.cz/cz/agenda/prehled-dotaci/program-svycarsko-ceske-spoluprace-ii
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Proces predkladani, administrace a schvalovani Zadosti o podstatnou zménu

KP zasle elektronickou verzi zadosti o podstatnou zménu (zpracovanou ve formulafi Zadost o
zménu v projektu, viz ptiloha ¢. 14 téchto Pokynll) na e-mailovou adresu swiss@mzp.gov.cz.
Po vyzvéni ze strany ZP zasle KP zadost podepsanou povéienou osobou (kvalifikovanym
elektronickym podpisem) rovnéz pies datovou schranku na adresu Odbor finan¢nich a
dobrovolnych nastroja, Vrsovicka 1442/65, Praha 10, 100 10.

Zadost o zménu zpracovava KP v ¢eském jazyce a musi obsahovat minimalné:
a) Zakladni udaje:
e ndzev a Cislo projektu;
e druh zmény a datum provedeni zmény;

e nazev konecného piijemce;

b) Popis zmény projektu

e popis stavajiciho stavu v souladu s projektovou dokumentaci;

e podrobny popis navrhované zmény, véetné¢ terminu jejiho provedeni a ptipadného
finan¢niho vy¢islent;

e popis stavu po navrhované zmeéng;

e ndazev aktivit ovlivnénych zménou;

e duvody, které vedou k nutnosti provést tuto zménu (tj. fadné zdiivodnéni navrhované
zmeény);

e dopady zmény na projekt (aktivity, indikatory, vefejné =zakdzky, rozpocet,
harmonogram), v¢etné se zménou souvisejicich ptiloh ve zménovém formatu;

e dalsi podklady pro vydani zménového ROPD/PA (pokud se zména tykd i1 pravniho
ramce).

V ptipadé nejasnosti ohledn€ navrhované zmény si mize ZP vyzadat dalsi informace. Pokud
ZP s navrhovanou zménou souhlasi, oznami tuto zménu ¢lentim RV a dale zajisti jeji projednani
na zasedani RV, ktery vyda konedné stanovisko. RV si rovnéz muize vyzadat dopliujici
dokumenty. ZP oznami vysledek projednani zadosti o podstatnou zménu do 5 pracovnich dnii
od vydani rozhodnuti Ridicim vyborem.

Posledni Zadosti o podstatné zmény v projektu schvalované RV mohou byt zaslany ZP
nejpozdeji 3 mésice pred datem ukonceni projektu definovaném v ROPD/PA.

V pripadé, ze KP zaSle Zadost o jiZ provedenou podstatnou zménu, respektive zménu
provede pied jejim schvalenim RV, budou veskeré vydaje se zménou spojené povaZovany
za nezpusobilé a nebudou z prostiedki alokovanych na projekt proplaceny.
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Provedenim zmény se rozumi u¢inéni zdvaznych krokt k realizaci zmén (napt. podpis smlouvy
nebo dodatku ke smlouvé, vystaveni objednavky) nebo uskute¢néni prislusSného vydaje nad
ramec stanovenych limitti v rozpoctu (tj. celkovych zptisobilych vydaji a rozpoctovych polozek
pted schvéalenim zmény).

Omezeni podstatnych zmén: Uéelem ani diisledkem podstatné zmény nesmi byt napt. zvyseni
maximalni vySe dotace €i zésadni zména struktury projektu, kterd by zpochybnila ptivodni
ROPD/PA nebo by narusila rovny pfistup k piijemctm.

1.2 Podstatné zmény projektu schvalované Zprostiredkovatelem Programu

ZP schvaluje pfesuny penéznich prostfedkit mezi polozkamil!? v rdmci rozpoctu jednoho
projektu, které ptesahuji 10 % ptivodniho rozpo¢tu navySované polozky.

ZP mize schvalit zmény za predpokladu, Ze jsou kumulativné splnény tyto podminky:

e v piipadé presunu penéznich prostiedkii mezi polozkami'® v ramci jednoho projektu
nesmi tyto pfesahnout 10 % plivodniho rozpoctu projektu a zmény nesmi byt déleny za
ucelem obejiti tohoto limitu;

e zmeéna nesmi byt v rozporu s platnymi vystupy a vysledky Programu;

e zmeéna nesmi ovlivnit dobu trvani projektu ani Programu;

e zmeéna nesmi byt disledkem nesrovnalosti.
Podstatné zmény jsou déale vSechny zmény, které nepatii do kategorie nepodstatnych

a administrativnich zmén, popsanych niZe. VSechny podstatné zmény podléhaji ex-ante
schvaleni!

Mezi podstatné zmény v projektu schvalované ZP patri zejména:

a) presuny pen&znich prostiedkli mezi polozkami'® v ramci rozpoétu jednoho projektu
presahujici 10 % pivodniho rozpoc¢tu navysované polozky;

b) zasadni strategické nebo koncepéni zmény (nerealizovani neékteré z planovanych aktivit,
zahrnuti nové aktivity ¢i komponenty do projektu, pocet a typ vetejnych zakazek, zasadni
zména technologii atd.);

c) zména partnerské struktury projektu
d) zména pravni formy KP;

e) zména indikatorid projektu;

17 Polozkou v ramci projektu se rozumi hlavni rozpoétové polozky: ,,Vydaje na fizeni projektu®, ,,Vydaje na
realizaci aktivit™ a Vydaje na Svycarského partnera®

44



f)  zpozdéni ohrozujici fadny termin ukonceni projektu.

Proces predkladani, administrace a schvalovani Zadosti o podstatnou zménu

KP zasle elektronickou verzi zadosti o podstatnou zménu (zpracovanou ve formulafi Zadost o
zménu v projektu, viz ptiloha €. 14 téchto Pokynl) na e-mailovou adresu swiss@mzp.gov.cz
nejméné 10 pracovnich dni pfed provedenim takové zmény a pfeda mu veskeré podklady
nutné pro posouzeni dané zmeény. ZP miize na zdkladé¢ oznameni pozadat o stru¢né doplnéni
informaci. Po kontrole ze strany ZP bude KP vyzvan k ptedlozeni Zadosti podepsané povéienou
osobou (kvalifikovanym el. podpisem) rovnéz pies datovou schranku na adresu Odbor
finan¢nich a dobrovolnych nastrojt, Vrsovicka 1442/65, Praha 10, 100 10 ve stanovené lhiité.

Zadost o0 zménu bude zpracovana v ceském jazyce a musi obsahovat minimaln¢:
a) Zakladni udaje:
e ndzev a Cislo projektu;
e druh zmény a datum provedeni zmény;

e nazev konecného ptijemce;

b) Popis zmény projektu

e popis stavajiciho stavu v souladu s projektovou dokumentaci;

e podrobny popis navrhované zmény, vcetné terminu jejiho provedeni a pifipadného
finan¢niho vy¢isleni,

e popis stavu po navrhované zmeéng;

e nazev aktivit ovlivnénych zménou;

e duvody, které vedou k nutnosti provést tuto zménu (tj. fadné zdtivodnéni navrhované
zmény);

e dopady zmény na projekt (aktivity, indikatory, vefejné zakdzky, rozpocet,
harmonogram), v€etné se zménou souvisejicich pfiloh ve zménovém formatu;

e dalsi podklady pro vydani zménového ROPD/PA (pokud se zména tyka i pravniho
ramce).

V ptipadé€ nejasnosti ohledné navrhované zmény si miize ZP vyzadat dal$i informace. ZP na
zaklad¢ podkladi obdrzenych od KP Zadost o podstatnou zménu posoudi a vydd konecné
rozhodnuti (schvaleni / zamitnuti), které pisemné oznami KP nejpozdéji 15 pracovnich dnil po
obdrzeni zadosti a vSech doplnujicich podkladi!®. Datem schvéleni zmény se rozumi datum
odeslani pisemného ozndmeni o schvéleni zmény.

18 ptipadé vyzadani dalsich podkladii se lhiita poéita od obdrzeni dopliujicich podkladi.
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Posledni zadosti o podstatné zmény v projektu schvalované ZP mohou byt zaslany ZP
nejpozdeji 2 mésice pred datem ukonceni projektu definovaném v ROPD/PA.

V pripadé, ze KP zaSle Zadost o jiZ provedenou podstatnou zménu, respektive zménu
provede pied jejim schvalenim ZP, mohou byt veskeré vydaje se zménou spojené
povaZzovany za nezpusobilé a nemusi byt z prostiedki alokovanych na projekt
proplaceny.

Provedenim zmény se rozumi u¢inéni zavaznych kroki k realizaci zmén (napft. podpis smlouvy
nebo dodatku ke smlouvé, vystaveni objednavky) nebo uskutecnéni ptislusného vydaje nad
ramec stanovenych limitti v rozpoctu (tj. celkovych zptisobilych vydaji a rozpoctovych polozek
pted schvélenim zmény).

Ve vyjimec¢nych a zdivodnénych piipadech, kdy nebylo moZzno zménu piedvidat a nelze
z technickych nebo jinych zavaznych divodi pozastavit realizaci projektu, resp. odlozeni
realizace zmén by zasadné poskodilo projekt, mize KP provést zménu na svou zodpovédnost.
Pokud vsak ZP neakceptuje zdivodnéni provedeni zmény, vydaje spojené se zménou budou
oznaceny jako nezpuisobilé.

1.3 Nepodstatné zmény projektu schvalované Zprostiredkovatelem Programu

Nepodstatné zmény jsou takové Gpravy, které nemaji vyznamny dopad na zakladni zaméteni ¢i
rozpocet projektu. V tomto reZimu o zménach rozhoduje Zprostfedkovatel Programu. ZP
schvaluje piesuny penéznich prostfedkti mezi polozkami!® v rdmci rozpoctu jednoho projektu,
které nepresahuji 10 % pilvodniho rozpoctu navySované polozky. Nepodstatné zmény jsou
dale vSechny zmény, které nepatii do kategorie podstatnych a administrativnich zmén.
Nepodstatné zmény v projektu je mozné ozndmit ex-post, tj. po provedeni dané zmény, do 30
pracovnich dni od jejiho provedeni (nejpozdéji v ramci nejbliz§i monitorovaci zpravy).

19 Polozkou v ramci projektu se rozumi hlavni rozpoétové polozky: ,,Vydaje na fizeni projektu”, , Vydaje na
realizaci aktivit™ a Vydaje na Svycarského partnera“
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ZP muze schvalit zmény za piedpokladu, Ze jsou kumulativné splnény tyto podminky:

e v piipadé pfesunu penéznich prostredkll mezi polozkami!? v rdmei projektu nesmi tyto
presahnout 10 % ptivodniho rozpoctu navySované polozky a zmény nesmi byt déleny
za ucelem obejiti tohoto limitu;

e zmeéna nesmi byt v rozporu s platnymi vystupy a vysledky Programu;
e zmeéna nesmi ovlivnit dobu trvani projektu ani Programu;

e zména nesmi byt disledkem nesrovnalosti.

Mezi nepodstatné zmény v projektu schvalované ZP patii zejména:

a) presuny penéznich prostfedki mezi polozkami'® v ramci rozpoétu jednoho projektu,
které nepiesahuji 10 % pivodniho rozpoc¢tu navySované polozky;

b) zmény v ¢asovém harmonogramu, které nemaji vliv na termin ukonceni projektu dle
ROPD/PA (napft. dil¢i zpozdéni v aktivitach);

c) zmény, které se tykaji drobnych Uprav v provoznim provedeni projektu, aniz by
ovlivnily schvélené vystupy, vysledky nebo dobu trvani projektu;

d) obsahové zmény tykajici se planu vetejnych zakazek obsaZzenych v pfiloze ROPD/PA;
e) zména zdroje spolufinancovani;

f) viceprace a ménéprace v ramci realizovanych VZ (do 10 % z celkové ceny VZ bez
DPH).

Proces piedkladani, administrace a schvalovani Zadosti o nepodstatnou zménu

KP oznami nepodstatnou zménu v projektu (zpracovanou ve formulafi Zadost o zménu v
projektu, viz ptiloha €. 14 téchto Pokynil) ZP e-mailem na adresu swiss@mzp.gov.cz do 30
pracovnich dni od jejiho provedeni (nejpozdéji v ramci nejbliz§i monitorovaci zpravy) a zajisti
predani veskerych podkladi nutnych pro posouzeni dané zmény. ZP posoudi dopad zmény na
projekt a to, zda se nejedna o podstatnou zménu, a bere zménu na védomi.

ZP miize na zékladé oznameni pozadat o doplnéni informaci nebo pisemnou zaddost o zménu
podepsanou povérenou osobou (kvalifikovanym elektronickym podpisem) a zaslanou ptes
datovou schranku na adresu Odbor finan¢nich a dobrovolnych néstroji, VrSovicka 1442/65,
Praha 10, 100 10, kterou musi KP podat ve stanovené lhtt¢.

Oznameni o zméné bude zpracovano v ¢eském jazyce a musi obsahovat minimalné¢:
a) Zakladni udaje:
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nazev a Cislo projektu;
druh zmény a datum provedeni zmény;

nazev konecného piijemce;

Popis zmény projektu

popis stavajiciho stavu v souladu s projektovou dokumentaci;

podrobny popis provedené zmény, véetn¢ terminu jejiho provedeni a piipadného
finan¢niho vy¢isleni;

popis stavu po navrhované zméng;

nazev aktivit ovlivnénych zménou;

diivody, které vedly k nutnosti provést tuto zménu (tj. fadné zdivodnéni navrhované
zmeény);

dopady zmény na projekt (aktivity, indikatory, vefejné zakazky, rozpocet,
harmonogram), véetné se zménou souvisejicich ptiloh ve zménovém formatu.

Provedenim zmény se rozumi u¢inéni zavaznych kroki k realizaci zmén (napft. podpis smlouvy
nebo dodatku ke smlouve, vystaveni objednavky).

1.4 Administrativni zmény v projektu

Administrativni zmény zahrnuji zmény udajii uvedenych v ROPD/PA a jeho ptilohéch, které
vSak nesouviseji s obsahem realizace projektu ¢i dosazenim jeho cild. Jednd se napiiklad
o nasledujici modifikace:

zména kontaktnich udajii KP,

zména kontaktni osoby KP,

zména banky a/nebo bankovnich uéti KP,
zména statutarniho organu,

zmeéna nazvu instituce,

zména opravnénosti DPH,

a dal$i obdobné administrativni zmény.

KP je povinen oznamit administrativni zmény prostfednictvim e-mailu (swiss@mzp.gov.cz)
nejpozdeji do 15 dnli od uskutecnéni takové zmeény. ZP eviduje nahldSenou zménu a v pripade
potieby ji administruje jako zménu ROPD/PA, tj. vyddnim zménového ROPD/PA.
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2. Vliv zmén na obsah ROPD/PA

Zmény ROPD/PA a priloh: Jakékoli zmény pravniho ramce (ROPD/PA) vcetné jeho pfiloh
musi byt provedeny pisemné ve formé zménového ROPD/PA. Zménové ROPD/PA se provadi
na zéklad¢ zddosti KP o zménu projektu a rozhodnuti Zprostiedkovatele Programu nebo
Ridiciho vyboru, v zavislosti na rozsahu a charakteru zmény.

Na zékladé schvaleni podstatné zmény nebo oznameni nepodstatné a/nebo administrativni
zmény, a po vyhodnoceni dopadu zmén na obsah ROPD/PA, resp. jejich pfiloh, mize ZP
v relevantnich piipadech vyzvat KP k pfedlozeni Zzadosti o vydani zménového ROPD/PA.
Z4dost podepsana povéienou osobou (kvalifikovanym el. podpisem) bude zasléna pies datovou
schranku na adresu Odbor finan¢nich a dobrovolnych néstrojti, VrSovicka 1442/65, Praha 10,
100 10 ve stanoven¢ lhtte.

Ve stanovisku ZP o podstatné zméné¢ v projektu bude zaroven uvedeno, zda pfipadna zména
bude mit vliv na ROPD/PA. V piipadé nutnosti zmény ROPD/PA vycka ZP konec¢ného
stanoviska RV (v piipadé podstatné zmény schvalovaném RV) nebo rozhodnuti feditele OFDN
(v ostatnich ptipadech). Nasledn¢ ZP na zadost KP pfipravi podklady pro zménu ROPD/PA.
KP je povinen zajistit potfebnou soucinnost pfi vydani zménového ROPD/PA. Zménu
ROPD/PA schvaluje vrchni feditel sekce ekonomiky Zivotniho prostredi.

ROPD se miize ménit pouze na zékladé¢ Zadosti KP. Schvaleni zmény formalnim krokem
zavazuje KP realizovat projekt dle posledni zménové plné projektové zadosti.
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VIII ZASADY PRO ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK

Zadavani vetejnych zakazek (dale jen ,,VZ*) se tidi zakonem ¢. 134/2016 Sb. o zadavani
vefejnych zakdzek, ve znéni pozd¢jSich predpisi, pfislusSnymi smérnicemi EU a podle
zvlastnich pravidel stanovenych v ROPD/PA. Pro vefejné zakazky malého rozsahu je KP
povinen respektovat Zasady zadavani vetejnych zakéazek podle § 6 zakona ¢. 134/2016 Sb.,
o zadavani verejnych zakéazek, ve znéni pozd¢jsich predpist.

Pti zaddvani VZ a VZMR se uplatiiuji zejména zasady transparentnosti a pfimefenosti, rovného
zachazeni a zdkazu diskriminace, hospodaiské soutéze a hospodarného vyuziti penéznich
prostfedkti Programu Svycarsko-¢eské spoluprace.

S vyjimkou ptipadl, kdy existuji dobré divody pro pouZiti jiného pfistupu, se pii hodnoceni
pouzije vicekriterialni pfistup zohlediiujici dobie vyvazeny soubor kritérii kvality a nabidkové
ceny, tzn. zadavatel primérn€é vyuziva kvalitativni hodnotici kritéria. Doporucuje se, aby
kritéria kvality zahrnovala aspekty environmentdlné¢ a socidlné odpovédného vetejného
zadavani v souladu s doporuc¢enimi Evropské komise a Narodni strategii vetejného zaddvani v
CR20. Je-li jedinym hodnoticim kritériem nabidkova cena, musi byt volba tohoto kritéria
zdiivodnéna. Dle § 6. odst. 4 zdkona €. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek, ve znéni
pozd¢jsich predpist, je zadavatel pti postupu podle tohoto zakona, a to pti vytvareni zadavacich
podminek, hodnoceni nabidek a vybéru dodavatele, povinen za piedpokladu, Zze to bude
vzhledem k povaze a smyslu zakdzky vhodné, dodrzovat zésady socialné odpovédného
zadavani, environmentalné¢ odpovédného zadavani a inovaci ve smyslu tohoto zédkona. Svij
postup je zadavatel povinen fadn¢ odiivodnit.

Kazdy zadavatel je povinen dodrZovat nejvyssi etické standardy a predchazet jakémukoli stfetu
z4yjmli b&hem procesu zadavani VZ/VZMR a plnéni smluv. Zadavatel je povinen zavést
pfiméfend a u€inna opatfeni proti nelegalnim a korupénim praktikdm (napt. princip Ctyf oci,
prohlaseni o stfetu zajml vSech osob zapojenych do zadavani vetejnych zakazek, fadné
odivodnéni pouziti nesoutéZnich postuptl, zahrnuti antikorup¢nich doloZek). Kritéria pro vybér
dodavatelti musi zajistit vybér spolehlivych dodavateld s vysokou mirou integrity. Zadna z osob
zapojenych do procesu zadavani nesmi piijmout nabidku, dar, platbu ¢i jinou vyhodu, ktera by
mohla byt vykladéana jako tplatek nebo odména souvisejici se zadavacim/vybérovym fizenim
¢1 plnénim smlouvy.

Dodrzovani téchto zasad je pfitom nezbytné zajistit zejména u zakdzek malého rozsahu
a u sektorovych zadavateld, kteti podle ¢eské pravni ipravy mohou zadévat podlimitni zakazky
mimo postup a zésady stanovené zakonem ¢. 134/2016 Sb., o vetejnych zakazkach. Bez tohoto

20 https://www.sovz.cz/narodni-strategie-verejneho-zadavani-v-cr/
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piistupu by mohl byt vytvofen prostor pro vznik nesrovnalosti spoc¢ivajicich v poruseni
podminek ROPD/PA.

KP je dale povinen se fidit vlastnimi internimi postupy pro zadavani vetejnych zakazek, pokud
takové postupy existuji.

1. Stanoveni podminek

ROPD/PA zavazuje ptijemce dotace (KP/PP), ktery prosttedky z Programu pouzije
k ¢astecnému Ci uplnému financovani vefejné zakdzky, k dodrzeni uvedenych zasad
pro zadavani vetejnych zakazek.

2. Plan verejnych zakazek

KP predklada ZP Plan veFejnych zakazek (dale jen ,,Plan VZ*) v Cesting, ktery obsahuje VZ
spolufinancované z Programu Svycarsko-¢eské spoluprace, u nichz je zadavatelem jak KP, tak
jednotlivi partnefi projektu. Plan VZ obsahuje zakazky s hodnotou nad 3 mil. K¢ (bez DPH).
Formulédf Planu VZ je ptilohou €. 6 téchto Pokynii. Déale je od KP vyzadovan Seznam
ptedpokladanych zadavacich fizeni v hodnoté 200 tis. K¢ az 3 mil. K& bez DPH (Ptiloha ¢. 7
téchto Pokynit).

KP piedlozi ZP uvodni Plan VZ e-mailem pted vydanim ROPD/PA, nejpozdé€ji vSak 25
pracovnich dnti pfed zah4jenim prvniho zadavaciho fizeni uvedeného v Planu VZ. KP priibézné
aktualizuje Plan VZ. Aktualizovany Plan VZ je pfedkladan jako ptiloha monitorovaci zpravy.

KP je dale povinen aktualizovat Plan VZ i mimo standardni terminy, a to vZdy, je-li zah4jena
pfiprava zadéavaciho fizeni, které dosud nebylo v Planu VZ uvedeno. KP zaSle takto
aktualizovany Plan VZ ZP vzdy nejpozdéji 25 pracovnich dnil pfed planovanym zahdjenim
zadavaciho fizeni. ZP jej dale zasila NKJ, ktery Plan VZ postupuje Svycarskeé strané.

KP v Planu VZ poskytuje k jednotlivym VZ nasledujici udaje:
- Cislo projektu, ke kterému se vefejna zakéazka vaze,
- typ pfijemce, ndzev piijemce
- nazev zakazky,
- typ zakéazky, predpokladany druh zadavaciho fizeni, d€leni na ¢asti
- planované vyhlaSeni vefejné zakazky (Ctvrtleti-rok),
- datum skute¢ného vyhlaseni vefejné zakézky (den-mésic-rok),
- odkaz na uvetejnéni VZ v el. nastroji,
- planované datum podpisu smlouvy (Ctvrtleti-rok),
- skutecné datum podpisu smlouvy (den-mésic-rok),
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planované ukonc¢eni smlouvy (Ctvrtleti-rok),

skute¢né ukonceni smlouvy (den-mésic-rok),

predpokladand hodnota zakazky (CZK a CHF),

skutecna hodnota na zaklad€ uzaviené smlouvy (CZK a CHF),

nazev dodavatele,

vyplacené vydaje na zéklad¢ podepsané smlouvy (CZK a CHF),

poznamky (stav zakazky, ndmitky, zruSeni, opakovana zakazka v¢. odiivodnéni, pocet
uchazect, pocet vyfazenych nabidek, rizika, nesrovnalosti spojené se zakazkou, problémy s
dodavatelem, pozastaveni praci atd.),

rozdil mezi skutecnou a predpokladanou cenou.

KP bude reportovat o dodavkach zbozi, sluzeb a stavebnich praci realizovanych Svycarskymi
dodavateli nebo poddodavateli, a to v prubéznych zpravach a v zavérecné zprave?!.

Nize uvedené pozadavky ZP do Planu VZ doplni v pfipad¢€, ze jsou pozadovany Svycarskou
stranou:

planovany termin predloZeni zadavacich podminek pro posouzeni Svycarské strany (tzv.
,hon-objection®) dle pozadavku Svycarské strany (Ctvrtleti-rok),

informaci, zda budou zadévaci podminky zaslany k uvefejnéni ve Svycarsku (ano/ne) dle
pozadavku Svycarske strany,

informaci, zda budou zadavaci podminky ptelozeny do angli¢tiny (ano/ne) dle pozadavku
Svycarske strany.

Na zéklad¢€ pozadavku Svycarské strany a informaci uvedenych v Planu VZ mize ZP pozadovat

od KP:

kopie vybranych ¢asti zadavaci dokumentace (v€etné navrhii smluv) k posouzeni,
oznameni o VZ zpracované na $abloné poskytnuté Svycarskem (viz piiloha 15 Pokynii) pro
uveiejnéni VZ ve Svycarsku,

zvefejnéni anglického prekladu zadavaci dokumentace.

Ve svém vybéru se Svycarskd strana zaméii zejména na VZ nad 500 000 CHF (cca 3 mil. K¢).
ZP ptedd KP informace o pozadavcich Svycarské strany e-mailem v rdmci pracovni
komunikace.

21 Dodavatel/poddodavatel je povazovan za §vycarského, je-li jeho sidlo nebo vyrobni zavod ve Svycarsku
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3. Pozadavky Svycarské strany k vybranym verejnym zakiazkam

Pokud $vycarska strana prostfednictvim ZP pozada o ptedlozeni kopii vybranych ¢asti zadavaci
dokumentace k vefejné zakazce (vCetn¢ navrhi smluv), je KP povinen zaslat tyto dokumenty
e-mailem ZP nejpozdé€ji 20 pracovnich dnl pfed planovanym zahajenim zadévaciho nebo
vybérového fizeni, pokud se se ZP nedohodne jinak.

Svycarska strana mize k piedlozené dokumentaci poskytnout doporuéeni na ipravy zadavacich
podminek. Tato doporuceni piedd NKJ bezodkladné¢ ZP, ktery je neprodlené zasle kontaktni
osobé KP. KP je povinen do 10 pracovnich dnli od obdrzeni doporuceni informovat ZP, zda
byla do zadévaci dokumentace zapracovana. Pokud doporuceni nebyla zapracovana, musi KP
uvést odivodnéni. ZP o tom bude informovat NKJ, pficemz se cely proces muze opakovat,
dokud nebude ze Svycarské strany obdrZeno akceptacni stanovisko.

Pokud S$vycarska strana pozdda o predlozeni ozndmeni s uvedenim zakladnich informaci
o vefejné zakazce pro jeji zvefejnéni ve Svycarsku, je kone¢ny piijemce (KP) povinen
zpracovat oznameni podle Sablony poskytnuté §vycarskou stranou v anglickém jazyce a zaslat
ho e-mailem Zprostiedkovateli Programu (ZP) nejpozd¢ji 10 pracovnich dnt pied planovanym
vyhlasenim zakazky, pokud se se ZP nedohodne jinak. Svycarska strana miize oznameni
zvefejnit ve Svycarsku kratce po vyhlaseni zakazky v Ceské republice.

Pokud Svycarskd strana pozada o zvetfejnéni anglického ptekladu zaddvaci dokumentace pro
usnadnéni G€asti zahrani¢nich uchazeci, je kone¢ny ptijemce (KP) povinen pfipravit anglickou
verzi zadavaci dokumentace, zvetejnit ji spolecné se zavaznou ceskou verzi a informovat o
jejim zvetejnéni Zprostfedkovatele Programu (ZP) e-mailem.

Pokud se Svycarska strana nebo ZP planuje zucastnit jednani hodnotici komise vefejné zakazky
v roli pozorovatele, je KP povinen informovat ZP o vSech jednanich hodnoticich komisi
uvedenych v Planu vefejnych zakézek nejpozdéji 10 pracovnich dnii pted jejich konanim,
pokud se se ZP nedohodne jinak. Informace zasland e-mailem musi obsahovat misto a ¢as
konani hodnotici komise, pfipadné odkaz pro videokonferenci, a oznaceni vetejné zakazky, ke
které se jednani vztahuje. Kromé zéastupce Svycarské strany nebo ji povéfené osoby ma pravo
ucastnit se jednani hodnotici komise jako pozorovatel také zastupce NKJ (nebo ji ur€end osoba)
a zastupce ZP.

Pokud Svycarska strana pozadéa o kopii zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek a/nebo kopii
uzaviené smlouvy, pfedd ZP tento pozadavek KP e-mailem kontaktni osobé. KP je povinen
zaslat pozadované dokumenty ZP e-mailem nejpozdéji do 7 pracovnich dni od obdrzeni
pozadavku, pokud se se ZP nedohodne jinak. Na zdklad¢ pozadavku Svycarské strany je KP
povinen poskytnout i dalsi informace tykajici se dané vefejné zakazky.
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4. Seznam zadavacich Fizeni

KP piedkladda ZP Seznam piedpokladanych zadavacich Fizeni (dale téZ ,,Seznam ZR“)
v ¢esting, ktery obsahuje VZ spolufinancované z Programu Svycarsko-Ceské spoluprace,
u nich je zadavatelem jak KP, tak jednotlivi partnefi projektu. Seznam ZR obsahuje zakazky
s hodnotou od 200 tis. K& do 3 mil. K& (bez DPH). Formulat Seznam ZR je ptilohou ¢&. 7 téchto
Pokynti.

KP piedlozi ZP uvodni Seznam ZR e-mailem pred vyddnim ROPD/PA. Aktualizovany Seznam
ZR je vzdy piedkladan jako piiloha monitorovaci zpravy.

KP v Seznamu ZR poskytuje k jednotlivym VZ nasledujici udaje:
- nazev a Cislo projektu, ke kterému se verejna zakdzka vaze,
- typ pfijemce — konecny piijemce / partner projektu,
- ndzev piijemce,
- nazev zakazky,
- predpokladana cena VZ,
- struény popis planované VZ,
- zpusob vyhléseni,
- predpokladdany termin vyhlaSeni.
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IX. VEREJNA PODPORA

Vefejnou podporou se rozumi podpora spliujici znaky ¢l. 107 odst. 1 Smlouvy o fungovani
Evropské unie, tézZ nazyvana statni podpora, statni pomoc. Vetejnou podporou se rozumi kazda
podpora poskytnutd v jakékoli forme staitem nebo z vetfejnych prostredki, kterd narusuje nebo
muze naruSit hospodaiskou soutéz tim, ze zvyhodinuje urc¢ité podniky nebo urcita odvétvi
vyroby a ovliviiuje obchod mezi Clenskymi staty. Podpora, ktera spliiuje uvedena kritéria, je
neslucitelnd s vnitinim trhem EU a tedy zakézana. Vyjimky z obecného zakazu poskytovani
vetejné podpory mohou byt povoleny na zakladé nafizeni ¢i na zaklad¢é rozhodnuti Evropské
komise.

Pojem ,,vefejna podpora‘“ (pravo EU pouziva pojem ,,statni podpora‘) je obsazen v ¢lanku 107,
odst. 1 Smlouvy o fungovani Evropské unie. Clanek vymezuje vefejnou podporu jako podpory
poskytované stitem nebo ze statnich prostfedkd, které narusuji, nebo mohou narusit,
hospodaiskou soutéz tim, ze zvyhodiiuji podniky nebo odvétvi vyroby a soucasné ovliviiuji,
nebo mohou ovlivnit, obchod mezi ¢lenskymi staty EU.

Vyse podpory udélené v ramci této vyzvy ¢ini max. 90 % z koneénych zpiisobilych vydaji
projektu. 'V pfipad¢ projektt zakladajicich vetfejnou podporu bude maximalni mira a vyse
podpory stanovena tak, aby byla v souladu s pravidly pro vefejnou podporu. Vefejna podpora
je posuzovana individualné u kazdého projektu/projektovych aktivit externim odbornikem na
otazku vetejné podpory. V souladu s vysledkem posouzeni je stanovena vysledna vyse dotace
poskytnutd KP.

DodrZovani pravidel verejné podpory v dobé udrzitelnosti
KP je povinen dodrzovat pravidla vetejné podpory 1 v dob¢ udrzitelnosti. V opacném ptipadé,
kdy se zmény tykaji posouzeni veiejné podpory, se pfijemce vystavuje riziku vraceni dotace,

ve. aroku.

Dalsi informace k vefejné podpofe jsou obsazeny v Ptiloze 5 téchto Pokynd.
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X. KONTROLA A UDRZITELNOST

1. Kontroly

ZP je odpovédny za fadné provadéni kontrol a jejich ovétovani. Je opravnén provadet kontrolu
u vSech KP/PP.

ZP vyuziva z hlediska charakteru a zaméteni tyto formy kontrol:
» administrativni ovefenti,

* monitorovaci navstéva — mén¢ formalni navstéva pred kontrolou, kterd zjistuje stav
projektu, ale nenahrazuje kontrolu.

* vefejnospravni kontrola na misté¢ — vefejnospravni kontrola podle Kontrolniho fadu?2,
ktera je komplexni.

* vefejnospravni administrativni kontrola.

Muze se jednat o pribéznou nebo naslednou kontrolu: oveéfovani v pritbéhu projektu nebo po
jeho ukonceni (ex-post).

1.1 Administrativni ovéreni

Administrativni ovéfeni se fidi § 3 kontrolniho fadu. Jeho pfedmétem je ovéfeni uplnosti
a spravnosti dokumentti ptredlozenych KP. Spociva v ovéteni projektové zadosti, kazdé
pribézné monitorovaci zpravy, zadosti o platbu, zadosti o0 zménu projektu, zdvérecné zpravy,
zpravy o udrzitelnosti projektu a dokumentace k vefejnym zakazkam.

Zahajeni administrativniho ovéfeni nemusi byt oznameno kontrolované osobé. Administrativni
ovéteni je zahajeno dnem, kdy byly u€inény prvni tkony souvisejici s ovéfovanim, a je
ukonceno oznamenim ZP dle postupil uvedenych v ptisluSnych kapitolach téchto Pokynd. ZP
potidi pisemny zdznam z administrativniho ovéfeni.

Zjisti-1i kontrolni skupina pfi administrativnim ovéfeni nedostatky, vyzve prostfednictvim e-
mailu KP k jejich odstranéni ve stanovené lhite. Pokud ovétujici pracovnik dospéje k zaveru,
7ze se jednd o nedostatek neodstranitelny, pfipadné Ze piijemce ani po vyzveé nedostatek
neodstranil, ukonc¢i se administrativni ovéteni se zjisténim.

22 74kon ¢&. 255/2012 Sb., Zakon o kontrole (kontrolni fad)
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1.2 Monitorovaci navstéva

Monitorovaci navstéva se procesn¢ fidi § 3 kontrolniho fadu. Monitorovaci navstéva je
kontrolovanému subjektu oznadmena minimaln¢ 2 pracovni dny pfed provedenim.
V odlivodnénych ptipadech nemusi byt ozndmena predem. Monitorovaci navstévu vykonavaji
minimaln¢ dva povéfeni kontrolujici. O vysledku monitorovaci navstévy bude KP informovéan
prostiednictvim Zaznamu z monitorovaci navstévy.

Pfijemci bude Zaznam z monitorovaci navstévy dorucen elektronickou postou. V Zaznamu
stanovi kontrolni skupina lhitu 5 pracovnich dnti ode dne doruceni Zaznamu kontrolované
osob¢ pro pisemné vyjadieni kontrolované osoby, ve zvlast slozitém ptipadu stanovi lhitu delsi
podle povahy zjisténi, maximalné¢ 15 pracovnich dnil. Vyjadieni zasila kontrolovana osoba e-
mailem (na adresu swiss@mzp.gov.cz). Vedouci kontrolni skupiny piipominky pisemné

vyporada, v ptipadé rozséhlejsich uprav bude vytvoren novy Zaznam z monitorovaci navstévy.
Pokud se kontrolovana osoba nevyjadii ve stanoveném terminu, je to poklddano za souhlas
s obsahem Zaznamu. Pokud monitorovaci navstéva zjisti pochybeni, ZP zahdji vetejnospravni
kontrolu na miste.

1.3 Verejnospravni kontrola na misté

Vefejnospravni kontrola na misté se fidi zdkonem ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole,
a zdkonem ¢. 255/2012 Sb., kontrolni fad. Kontrolu na misté provadi ZP u KP, aby ovéfil, ze
realizace projektu odpovida schvalenym podminkdm, pravidlim EU a skute¢nosti, zkoumayji se
originaly dokumentt, faktury, majetek a finan¢ni toky v informacnich systémech. Kontrola na
mist¢ muze zahrnovat monitorovaci navstévy ikomplexni audity, a slouzi k prevenci
podvodil. Vetfejnospravni kontrolu projekti na misté¢ provadi minimaln€ dvouclenna, pisemné
povétena kontrolni skupina. Kontrola porovnava skute¢ny stav projektu se stavem
deklarovanym, vyuZzivé originalni doklady, dokumentaci a vystupy projektu.

Predmétem ovéreni je:

e Vécna realizace: Zda byly dodany produkty/sluzby, které byly uvedeny v projektové
zéadosti a monitorovacich zpravach.

e Soulad s pravidly: Shoda s pravnim aktem o podpote, pravidly Programu a legislativou
EU/CR.

e Financ¢ni toky: V ucetnich systémech, evidence majetku, dochazka.
e PInéni indikatori: Sledovani vécného pokroku projektu (plnéni ukazateli).

o Skute¢ny majitel: Ovétuje se, kdo je kone¢nym piijemcem dotace.
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Kontrolu na misté provadi ZP na zakladé rocniho planu kontrol nebo ad hoc, déle pak v ptipadé

pochybnosti o fadné realizaci projektu nebo v piipadé zjisténi zavaznych zmén a dalSich
informaci o projektu, které ohrozuji jeho realizaci.

Plan kontrol sestavuje ZP na zdklad¢ stavu implementace a harmonogramu jednotlivych
realizovanych projektd a dale pak na zakladé pozadavki NKJ a SCO.

Cilem téchto kontrol na misté¢ je porovnani skutecnosti s tidaji a informacemi uvadénymi
v monitorovacich zpravach o projektu, jak z vécného, tak z financniho hlediska.

Postup pfi kontrole na mist¢ je nasledujici:

ZP oznami elektronicky a nasledn¢ dopisem KP minimélné 5 pracovnich dni predem
zahajeni kontroly na misté — ZP si rovnéz vyzada, aby KP zajistil na misté piislusnou
dokumentaci a osoby odpovédné za realizaci projektu;

kontrolu provadi pisemné povéteni pracovnici ZP nebo jim povétfeni externi odbornici;

ucelem kontroly na misté je provétit dosavadni véené i finanéni plnéni projektu a porovnat
zjisténé skutecnosti s predkladanymi zpravami o projektu, ROPD/PA a dalSimi
relevantnimi dokumenty;

KP je povinen poskytnout povéfenym pracovnikim piistup ke vSem dokumentim
a vystuptim projektu a spolupracovat s nimi béhem kontroly na mist¢;

zkontroly na mist¢ sepiSe ZP nebo jim povéfeni externi odbornici zapis
o provedeni kontroly na misté, ktery bude zaslan KP k vyjadieni a ptipadnym
pfipominkdm s terminem odpovédi do 5 pracovnich dni. Soucasti zapisu budou také
doporuceni ZP a dohoda mezi ZP a KP o dal$§im postupu a terminech feSeni doporuceni
uloZenych ZP pfi kontrole na mist¢;

kone¢na verze zapisu, podepsana vSemi UcCastniky kontroly (v¢. zadstupce KP), bude
zaslana KP;

v ptipad¢€ zjisténi zavaznych skutecnosti podd ZP podnét k zahajeni kontroly ze strany
NKJ nebo kontrolnich Gtvari MZP.

Prava kontrolované osoby:

a) pozadovat od kontrolujiciho pfedloZeni povéieni ke kontrole, pfipadné dalsi dokument,

ktery doklada, Ze se jedné o osobu uvedenou v povéteni ke kontrole,

b) pozadovat ptedchozi projednani s kontrolujicim pfed pouzitim technickych prostredkl

kontrolované osoby (bude-li kontrolujici potfebovat pouZzit napt. vypocetni techniku
kontrolované osoby, miize kontrolovand osoba pozadovat ptedchozi projednani zaptjceni
této techniky),

¢) pozadovat od kontrolujiciho potvrzeni o zajisténych originalnich podkladech, a pominou-

11 divody jejich zajisténi, pozadovat jejich neprodlené vraceni,

d) Ucastnit se vykonu kontroly na misté, nebrani-li to splnéni ucelu nebo provedeni kontroly,
e) pozadovat od kontrolujiciho potvrzeni o odbéru vzork,
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f) pozadovat zaplaceni ndhrady za odebrany vzorek (za odebrany vzorek zaplati kontrolni
organ osobg, jiz byl vzorek odebran, nahradu ve vysi ceny, za kterou tato osoba véc v
dob¢ jejiho odebrani bézné€ na trhu prodava; nelze-li tuto cenu urcit, pak ndhradu ve vysi
ceny, za kterou véc poridila, pripadné nahradu ve vysi ucelné vynalozenych nakladi),

g) namitat podjatost kontrolujiciho nebo ptizvané osoby,

h) seznamit se s obsahem protokolu o vefejnospravni kontrole,

1) obdrzet stejnopis protokolu o vefejnospravni kontrole,

j) podat kontrolnimu organu namitky proti kontrolnimu zjisténi, uvedenému v protokolu
o vefejnospravni kontrole, do 15 dni ode dne doruceni protokolu o kontrole, neni-li
stanovena v protokolu o kontrole lhuta delsi.

Povinnosti kontrolované osoby:
a) vytvorit podminky pro vykon kontroly (zajistit vhodné prostory pro kontrolni skupinu,
internetové piipojeni, moznosti tisku a kopirovani apod.),
b) umoznit kontrolujicimu vykon kontroly a poskytovat potfebnou soucinnost, pfedevsim:

1. umoznit kontrolujicimu ptistup do prostor, které se nachazeji ve vlastnictvi nebo
uzivani kontrolované osoby, je-li to nezbytné k vykonu kontroly,

2. poskytnout udaje, dokumenty a véci vztahujici se k predmétu kontroly nebo k
¢innosti kontrolované osoby; v odivodnénych piipadech muize kontrolujici
zajiSt'ovat originalni podklady,

3. umozZnit potfizeni obrazovych a zvukovych zaznama v souvislosti s vykonem
kontroly,

4. umoznit kontrolujicimu nezbytné uzivani technickych prostiedkd,

5. umoznit odbér vzorkd za splnéni podminek v § 11 zdkona ¢. 255/2012 Sb.
Kontrolni fad,

¢) pokud o to kontrolujici pozada, podat ve stanovené lhlit¢ pisemnou zpravu o odstranéni
nebo prevenci nedostatkll zjisténych kontrolou,

d) namitky proti kontrolnimu zjisténi, uvedenému v protokolu, podat pisemné
a srozumitelné, z namitek musi byt zfeymé, proti kterému kontrolnimu zjisténi smétuji,
a musi obsahovat odlivodnéni nesouhlasu s kontrolnim zjisténim.

1.4 Verejnospravni administrativni kontrola (verejnospravni kontrola od stolu)

Vefejnospravni administrativni kontrola je provedena v souladu se zdkonem ¢. 320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole, a zdkonem €. 255/2012 Sb., kontrolni fad. Tato forma kontroly mtze byt
zvolena, kdyZ ma kontrolni organ k dispozici veskeré podklady a neni tfeba provadét Setfeni
na misté. Vefejnospravni administrativni kontrolu provadi minimalné dvouclenna, pisemné
povétena kontrolni skupina.
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2. Externi monitorovani

Zastupci Svycarské strany, tj. zastupci SCO, SECO, dale NKJ, ZP nebo jimi povéfené tieti
osoby mohou sami navstivit projekt a provadét jeho ditkladné monitorovani, posouzeni nebo
hodnoceni, a to nejen v pritb¢hu realizace projektu, ale i po jeho ukonceni. Takova kontrola

muze mit podobu napft. ,,kontroly na mist¢
projektu atd.

realizace projektu, ovétreni udrzitelnosti vystupti

ZP a KP jsou povinni umoznit pfistup k projektu a vytvotit odpovidajici podminky, poskytnout
vSechny dostupné doklady a informace k fadnému posouzeni pribéhu realizace projektu
a dosazeni jeho vysledkt a cilti, véetn¢ finan¢niho plnéni projektu a spolupracovat s témito
subjekty, jakozto 1 plnit napravna opatieni k pfipadnym zjisténim z takovych kontrol.

3. Udrzitelnost

Udrzitelnost je doba, po kterou je piijemce dotace povinen zachovat vysledky realizace
projektu. K udrZeni vystupll je pfijemce zavazan v podminkdch ROPD/PA, ve kterém je
stanovena doba udrZitelnosti a povinnosti pfijemce. Pokud neni v ROPD/PA uvedeno jinak,
doba udrzitelnosti je stanovend na 5 let od ukonceni projektu (tj. od dosazeni ucelu projektu
tak, jak se stanoveno v ROPD/PA), dle podminek uvedenych v ROPD/PA.

Svycarska strana nebo NKJ miize v dobé udrzitelnosti pozadovat zpravu o udrzitelnosti vystupi
projektu, ptipadné plnéni podminek ovéfit na miste.

Ptijemce je po dobu udrZitelnosti povinen:
* fadné vést ticetni evidenci majetku potizeného z dotace,
* udrzet dosaZené cile a vystupy projektu v provozuschopném stavu,
* dodrzovat pravidla publicity,
» uchovévat veskerou dokumentaci a ti€etni doklady souvisejici s realizaci projektu,
» veskery potizeny majetek prokazatelné pouzivat k tcelu, ke kterému se zavazal v zadosti
o podporu.

Vybaveni, zatizeni nebo budovy pofizené za spoluucasti penéznich prostfedki Programu
Svycarsko-Ceské spoluprace musi byt provozovany a vyuzivany v souladu s cili Programu,
radné pojistény a udrzovany, a to po dobu minimalné péti let po ukonceni projektu.

! Potizené, postavené, zrekonstruované nebo modernizované budovy nesmi byt prodany, dale
nesmi byt bez souhlasu ZP pronajaty, ddny do zastavy ani jinak zatizeny ve prospéch tieti osoby
po dobu nejméné péti let po ukonéeni Programu.
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XI. NESROVNALOSTI

Nesrovnalosti se rozumi jakékoliv jednani nebo opomenuti smétujici k neopravnénému cerpani
anebo uziti prostfedki dotace, zejména podvod, zpronevéra, uvedeni klamavych tudajt,
poruseni povinnosti vyplyvajicich z pravniho rdmce Programu Svycarsko-Ceské spoluprace,
jakéhokoli ustanoveni piisluiného zakona a predpist CR, ROPD/PA, poruseni fadného vyuziti
dotace apod., které mohlo zpusobit jakoukoli finan¢ni Skodu.

Nesrovnalosti mohou zahrnovat mimo jiné:
neopravnéné pouziti pené¢znich prostredk,
korupci, kradeze, zpronevéru, podvody nebo jiné trestné Ciny proti majetku,
padélani dokumentd,
neopravnéné prijeti daru nebo jiné vyhody,
nevyfeSeny stiet zajmi,
poruseni kodext chovani,
sexudlni vykofistovani, zneuzivani a obtéZovani,
zatajovani relevantnich informact,
pouzivani a/nebo zvetejiiovani citlivych informaci,
porusovani pravidel pro zadavani verejnych zakazek.

Za nesrovnalost se nepovazuji:
drobné a neopakujici se administrativni chyby vyplyvajici z neumyslného nedbalého
chovani,
nezpusobilé vydaje OSS nebo subjektt, které si vydaje ptedfinancovaly z vlastnich
zdrojt, pokud doslo k jejich odhaleni a provedeni dostatecné finan¢ni napravy pred
schvalenim zadosti o platbu Zprostfedkovatelem Programu (ZP),
nezpusobilé vydaje na arovni KP v pfipadé ex-ante plateb, za predpokladu, ze byly vcas
odhaleny a napravena Skoda pted schvalenim zadosti o platbu.

Tyto piipady vSak i naddle mohou pfedstavovat podezieni na porusSeni rozpoctové kazné
a budou feSeny podle ptisluSnych ustanoveni fidici dokumentace vztahujici se k pravidlim
rozpoctoveé kazné.

Trestny ¢in spachany v souvislosti s realizaci Programu nebo projekti
spolufinancovanych z rozpoctu Programu Svycarsko-Ceské spoluprace se vidy povazuje
za nesrovnalost.

Reseni nesrovnalosti zahrnuje evidenci, Setfeni a hlaSeni podezieni na nesrovnalost
a potvrzenych nesrovnalosti, jejich dal$i monitoring a ve stanovenych ptipadech také vymahani
prostfedkli dotéenych potvrzenou nesrovnalosti. Za feSeni nesrovnalosti na trovni KP je
odpovédny ZP.

Podezieni na nesrovnalost trvd do okamziku, kdy o pfipadu pravomocné rozhodne ptislusny
organ (tj. pfisluSny OFS v ptipadech podezieni na poruseni rozpoctové kazné podle zakona
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¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech??). Od okamziku nabyti pravni moci tohoto
rozhodnuti se pak jedna o potvrzenou nesrovnalost.

1. Postup pri Setieni nesrovnalosti

Nesrovnalosti na trovni projekt budou feSeny v souladu s postupy stanovenymi NKJ v MPFT,
kapitole 3.9, které jsou zdvazné jak pro ZP, tak pro KP. MPFT obsahuje informace a postupy
tykajici se nesrovnalosti (hlaseni, feSeni, vyméahani apod.), které jsou — s vyjimkou kapitoly
3.9.2 —relevantni i pro projektovou uroven.

Systém identifikace, evidence, Setfeni a feSeni nesrovnalosti zahrnuje nasledujici kroky a
postupy:

1.1 Oznameni podezieni na nesrovnalost

Kazdy pftijemce podpory je povinen neprodlené pisemné ozndmit ZP jakékoli podezieni na
nesrovnalost. Po obdrzeni ozndmeni ZP:

Provede provéteni situace, pfiCemz v piipadé zjevné neopodstatnéného podezieni
postup ukon¢i,

V opacném piipad¢ zahdji Setfeni nebo podnét postoupi ptislusnému kontrolnimu ¢i
auditnimu organu podle zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole.

1.2 Evidence v registru nesrovnalosti

Kazdé divodné podezieni na nesrovnalost bude ZP neprodlené¢ ozndmeno NKIJ, kterd vede
registr nesrovnalosti v ramci Programu. ZP se zavazuje pribézné informovat NKJ o priubéhu
Setteni a pfijatych opatifenich a posilda NKJ zpravy o postupu feSeni jiz nahlaSenych
nesrovnalosti minimalné do té doby, nez jsou pfislusné ptipady nesrovnalosti uzavieny na
trovni CR, tj. ptipadné i po ukonéeni Programu.

1.3 Postup ZP podle typu nesrovnalosti
ZP bude postupovat podle nasledujicich krokl v zavislosti na typu nesrovnalosti:

a) Podezreni se nepotvrdilo
Pokud Setfeni prokaZze, Ze se nejedné o nesrovnalost, ZP tuto skutecnost oznami NKJ,
ktera piipad uzavie v registru.

23 V ptipadech podezieni na poruseni rozpoétové kazné podle zak. &. 218/2000 Sb., o rozpo&tovych pravidlech a
o zméné nékterych souvisejicich zakond (rozpoétova pravidla), UFO vécné rozhoduji o tom, zda doslo
k poruseni rozpoétové kazné ¢&i nikoliv. Rozhodnuti UFO ve véci je v téchto piipadech zavazné pro koneéné
potvrzeni nesrovnalosti ZP.
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b) Poruseni ROPD/PA bez poruseni rozpoctové kazné (PRK)
ZP postupuje dle § 14e/f zédkona ¢. 218/2000 Sb. nebo postoupi podnét Odboru
finan¢niho fizeni (OFS) Ministerstva financi. O kazdém kroku informuje NKJ.

c) Podezieni na PRK podle programovych pravidel
ZP pteda podnét OFS spolu s relevantni dokumentaci (identifikace projektu, piijemce,
popis skutkového stavu, ditkazy, vyse podpory). Po potvrzeni nesrovnalosti OFS ZP
provede jeji evidenci a upravi vysi dle zavéru OFS.

d) Podezieni na trestny ¢in
ZP postoupi véc Policii CR nebo statnimu zastupitelstvi dle § 8 trestniho fadu a
informuje NKJ. ZP je povinen do 10 pracovnich dnii zaslat hlaeni na MF CR a
pravideln¢ informovat NKJ az do ukonceni ptipadu.

e) PoruSeni zikona o zadavani verejnych zakazek
ZP postoupi podnét Ufadu pro ochranu hospodaiské soutéze (UOHS) a informuje
NKIJ. V ptipadé potvrzeni piestupku ZP upravi vysi nesrovnalosti a NKJ provede
zaznam.

f) PRK podle zikona ¢. 250/2000 Sb.
ZP postupuje v souladu s timto zdkonem a informuje NKJ, kterd ptipad eviduje.

g) Jiné nesrovnalosti mimo PRK
ZP provede vlastni Setieni (napi. nedodrzeni smluvnich podminek, nespravné
vykazovani, chyby v dokumentaci), stanovi vysi nesrovnalosti, informuje NKJ a zajisti
napravu.

h) Nefinan¢ni nesrovnalosti
Pokud jde o nefinan¢ni nesrovnalosti (napt. zatajovani informaci, poruseni pravidel
ochrany osobnich udajit), ZP zajisti napravu interné nebo véc postoupi ptislusnému
spravnimu orgdnu a informuje NKJ.

2. Postup vyporadani nesrovnalosti

ZP pti vypotadani nesrovnalosti postupuje v souladu s ustanovenimi § 14e a § 14f
Rozpoctovych pravidel (RP) a s odkazem na § 175 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni ad. Nize
popsané nastroje a kroky ZP vyuziva v zavislosti na povaze zjisténého poruseni podminek
Programu:

1. Nevyplaceni ¢i kraceni dotace (§ 14e RP)

V ptipadég, Ze ZP zjisti poruseni podminek ROPD/PA, je opravnén nevyplatit celou
dotaci ¢i jeji Cast v rezimu ex-post, pripadné kratit zdlohové platby ex-ante.

O opatieni ZP neprodlené informuje dotéeného ptijemce a prislusny odbor
finan¢niho fizeni (OFS) Ministerstva financi.

2. Vyzva k provedeni napravy (§ 14f odst. 1 RP)

Pokud poruSeni lze odstranit (napf. doplnénim chybéjici dokumentace), ZP vyzve
piijemce k provedeni ndpravného opatieni ve stanovené lhuté. O vydani vyzvy i o
reakci pifjemce ZP informuje OFS. Uspé$nd naprava znamena, Ze se piipad jiz
nekvalifikuje jako poruseni rozpoctové kazné€ a nesrovnalost neni evidovéana jako
PRK.
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Vyzva Kk vraceni prostiedki (§ 14f odst. 3 RP)

Pokud néprava neni mozna, ZP vyzve ptijemce k vraceni celé dotace nebo jeji Casti.
Vratky jsou pfijimany na ucet cizich prostredka ZP.

Vymahani vratek

V souladu s Metodikou finan¢nich tokti ZP vynalozi veskeré Usili a vyuzije dostupné
pravni a administrativni nastroje k vymozeni finan¢nich oprav od konecného
pfijemce.

Odecteni nesrovnalosti v Zadosti o platbu

ZP odetitda vy§i potvrzené nesrovnalosti z nasledujici Zadosti o platbu az po
vzajemném potvrzeni této Castky s NKJ, bez ohledu na skutecné piipsani vratky.

Pokud aktudlni zadost neobsahuje dostatecny objem kladnych zpiisobilych vydaja, ZP
provede odeéteni v dal§im platebnim obdobi, nejpozdé&ji v zavéreéné Zadosti o platbu.

Pokud by posledni Zadost o platbu po odeéteni dosahla nulové &i zaporné hodnoty,
odecteni se neprovadi a ZP pievede piislusnou ¢astku v CZK zpét na univerzalni ucet
PO.

Evidovani souhrnnych poruseni (§ 44a RP)

ZP vede interni evidenci vSech souhrnnych poruseni u jedné dotace, pokud celkova
¢astka presahne 1 000 K¢. Po dosaZeni této hranice ZP podd OFS podnét k zahajeni
formalniho fizeni o poruseni rozpoctové kazne.

HlaSeni a dokumentace

Vsechny kroky — vydani vyzvy, reakce piijemce, pfijeti vratky, odecteni v Zadosti ¢i
pfedani OFS — se neprodlené zaznamenavaji v interni evidenci ZP a vykazuji se v
pravidelnych zpravach o nesrovnalostech predkladanych NKJ a PO.

Post-programové vypoiadani

Pokud je nesrovnalost potvrzena aZ po ukonceni Programu (po pfedloZeni zavérecné
Zadosti o platbu), ZP jiZz neprovadi Zadné odecty v ramci platebniho cyklu. Misto toho
vypracuje samostatné hlaSeni nesrovnalosti.

V ramci podminek ROPD/PA pro konecné piijemce budou stanoveny povinnosti pro
nahlaSeni identifikovanych nesrovnalosti a v pfipadé neopravnéného pouziti
prostiedkil zajisténi pfevodu c¢asti neopravnéné pouzZitych prostfedkli zpét
poskytovateli.

ZP je odpovédny za pfijeti vhodnych opatfeni k napravé stavu a prevenci dalsiho
vyskytu nesrovnalosti jak na Grovni kone¢nych pfijemci, tak na rovni ZP.
ZP je povinen aplikovat finan¢ni opravu nejen na vydaje, které byly pfedmétem

auditu/kontroly, ale i na ostatni vydaje dotéené danym piipadem podezieni na
nesrovnalost.
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XII. PUBLICITA

Zajisténi fadné publicity je nedilnou soucasti implementace projektu. KP je povinen dodrzovat
zékladni podminky z hlediska publicity projektu, tj. instrukce ohledné plnéni a dodrzovani
publicitnich pozadavka Programu, a to zejména v nésledujicich oblastech:

1.

Webové stranky (doplnéné piipadné o socidlni sité): KP je povinen zveiejnovat
informace o projektu, jeho realizaci a pokroku, jeho dopadech a vystupech
prostiednictvim webovych stranek projektu (pfipadné webovych stranek KP), ptipadné
i na profilu na socidlnich sitich. Webové stranky / profil na socialnich sitich projektu by
mély obsahovat nasledujici informace:

* informace o projektu vcetné dosazené¢ho pokroku béhem realizace, vysledcich
a vystupech projektu;

» kontaktni udaje;

» viditelny odkaz na Program, ze kter¢ho je projekt podpoten, a uvedeni Programu
Svycarsko-Ceské spoluprace jako zdroje financovani, véetné loga Programu
Svycarsko-Ceské spoluprace a webovych stranek www.svycarskyprogram.cz;

« informace o spolupraci se subjekty ze Svycarska (je-li relevantni);

» fotogalerii projektu / video (z prubehu projektu, vhodné je srovndni pied realizaci a
po skonceni realizace projektu).

Uspotéadani informacni akce pro vetejnost: KP je povinen v prub¢hu realizace projektu
uspotradat informacni akci pro vefejnost.

Informac¢ni materialy: KP je povinen dodrzovat minimalni povinné prvky pro grafické
zpracovani informac¢nich materiali (broZury, bannery, letaky, billboard, pamétni deska
apod.), pficemz bude dbét na spravné pouziti loga.

Kazdy KP v pribéhu realizace projektu zpracuje text prikladu dobré praxe. Muze se
jednat o popis nékteré z aktivit projektu, shrnuti postupu a pfinosu projektu, zkusenosti
s partnerstvim apod. Tento ptiklad dobré praxe miize byt zpracovan formou ¢lanku /
tiskové zpravy / rozhovoru a publikovdn na webovych strankach, v tisku nebo
prostiednictvim vybranych socidlnich siti. Tento vystup by méla rovnéz doprovazet
obrazova dokumentace (foto, video apod.). KP o tomto vystupu informuje
prostiednictvim e-mailu ZP, ktery jej umisti na své webové stranky / socialni sité.

Loga a dalsi podklady ke staZeni jsou k dispozici na strdnkach Programu Svycarsko-ceské
spoluprace ministerstva financi zde: https://www.swiss-contribution.cz/cs/zakladni-
informace/propagace

Tyto povinnosti budou dany v ROPD/PA jako plnéni podminek projektu.
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XIII. STIZNOSTI

Na webovych strankach ZP je zvetejnén struny navod véetné kontaktnich udaji pro podani
stiznosti.

Pfijem a registrace stiZnosti

Stiznosti podané piimo ZP jsou pfijaty poveéfenym pracovnikem ZP a registrovany do
interniho registru stiznosti nejpozd¢ji do 1 pracovniho dne od doruceni.

ZP neprodlené (do 3 pracovnich dntt) informuje NKJ o kazdé ptijaté stiznosti a predava
ji kompletni podklady pro zaneseni do registru stiznosti NKJ.

Piedbézné posouzeni a rozdéleni odpovédnosti

Vsechny piijaté stiznosti a jejich vyftizeni jsou evidovany NKJ v registru stiznosti.
Stiznosti ptijaté NKJ od ZP nebo pfijaté NKJ piimo elektronicky prostfednictvim e-
mailové schranky stiznosticzp@ mfcr.cz jsou dle charakteru vyfizovany bud’ pfimo
NKIJ nebo zaslany (zpét) k vytizeni ZP. O stiznostech zavazného charakteru, které
budou indikovat mozné poruSeni zakladnich principii implementace Programu
Svycarsko-Ceské spoluprace, vzdy rozhoduje NKJ a sou€asné informuje také SCO.

Vyftizeni stiznosti ZP

ZP provede Setfeni a vyrozumi stéZzovatele o pfijeti stiznosti do 5 pracovnich dnti.
Vlastni vySetfovani (shromazd’'ovani podkladii, rozhovory s dotéenymi osobami)
probéhne do 20 pracovnich dnil od ptidéleni stiznosti.

Vysledek (opatfeni, zaveéry, navrhy napravnych krokd) ZP pteda stézovateli a NKJ
pisemné do 30 pracovnich dnil od vzniku stiznosti.

Informovani dalSich subjektii

O zavazZnych zjisténich (podezieni na podvod, korupci, zneuziti prostfedkil) informuje
ZP okamzit¢ NKJ a ptipadné¢ SCO. Pfii jejich Setfeni se postupuje podle postupt
stanovenych NKJ v MPFT, kapitole 3.9, které jsou zavazné pro ZP 1 KP, a déle podle
kapitoly 10 téchto Pokynd.

Veskera komunikace se stéZovatelem 1 interni rozhodnuti jsou evidovany v internim
systému ZP.
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XIV. SEZNAM PRIiLOH POKYNU

Ptiloha ¢.1 — Vzor Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Ptiloha ¢.2 — Vzor Pravniho aktu o poskytnuti dotace (OSS, PO OSS)
Ptiloha ¢.3 — Potvrzeni o zajisténi spolufinancovani

Ptiloha ¢.4 — Identifikace bankovniho uc¢tu

Ptiloha ¢.5 — Dopliujici informace k vetejné podpoie

Ptiloha ¢.6 — Plan vetejnych zakazek

Ptiloha ¢.7 — Seznam ptedpokladanych zadavacich tizeni

Ptiloha ¢.8 — Potvrzeni o platcovstvi dan¢

Ptiloha €. 9 - PriibéZzna zprava o projektu

Piiloha ¢.10 — Zadost o platbu

Ptiloha €.11 — Soupis uhrazenych dokladi

Ptiloha €.12 — Soupis osobnich vydaji

Ptiloha ¢.13 — Detailni ptehled ¢erpani rozpoctu projektu (bude vytvoren az po schvdleni projektu)
Piiloha &.14 — Zadost o zménu v projektu

Ptiloha ¢.15 — Oznameni o vefejné zakazce

Ptiloha ¢.16 - Zavére¢na zprava o projektu
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