SPRAVA NARODNIHO PARKU
CESKE SVYCARSKO

Sprava Narodniho parku Ceské Svycarsko vyhladuje vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista:

Vedouci oddéleni kancelare reditele

Informace o pracovnim misté:

misto vykonu prace: Krasna Lipa

pracovni pomér na dobu: 12 mésicu, nasledné na dobu neurcitou

nastup mozny od: dle dohody

platova tfida: 11 — 12 v zavislosti na naplni prace a platovy stupen v zavislosti na dosazeném
vzdélani a praxi + osobni pfiplatek a pfiplatek za vedeni

vySe platu se fidi Nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancu ve
vefejnych sluzbach a spravé

Popis pracovni €innosti:

fizeni Cinnosti oddéleni kancelafe feditele (napf. personalistika, vzdélavani zaméstnancu,
sprava internich predpist, pravni podpora apod.)

sprava dil€iho rozpoctu oddéleni

zpracovava organizacni fad ve&. systemizace

nastaveni a udrzovani vnitfniho kontrolniho systému dle pozadavkl zakona o finan¢ni kontrole,
ovéfovani jeho pfiméfrenosti a uc€innosti

zajistovani oblasti boje proti korupci, GDPR a Whistleblowing

vyfizovani stiznosti

komplexni zajistovani oblasti vykonu spisové sluzby dle zakona o archivnictvi a spisové sluzbé
nastaveni a udrzovani systému zvefejiiovani smluv dle zakona o registru smluv

ohlaSovani pusobnosti Spravy NP v zakladnim registru prav a povinnosti

implementace legislativnich zmén do internich pfedpisu organizace

Pozadavky:

vzdélani VS nebo VOS (pfip. SS pak pouze s odpovidaijici praxi), idealné ve studijnim programu
vefejna sprava, ekonomika, pravo, pfip. jiného obdobného zaméreni

fidiCské opravnéni skupiny B

trestni bezuhonnost

schopnost analytického a kreativniho mysleni

velmi dobra uzivatelska uroven prace s PC

praxe na vedouci pozici vyhodou

praxe ve vefejné spravé vyhodou

znalost AJ pfipadné NJ vyhodou
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Nabizime:

e zajimavou a kreativni praci v Narodnim parku Ceské Svycarsko a Chranéné krajinné oblasti
Labské piskovce

e zapojeni do Cinnosti tykajici se Fizeni a rozvoje organizace

e pruznou pracovni dobu

e 5 tydnl dovolené

e 5 dnu indispozi¢niho volna

o zaméstnanecké benefity (pfispévek na stravovani, rekreaci apod.)

¢ moznost profesniho a jazykového vzdélavani

Dotazy k podrobné naplni prace Ize ziskat u vedouci oddéleni kancelare feditele Ing. Jitky Ruzi¢kove,
tel. €. 737 276 025, e-mail j.ruzickova@npcs.cz.

Motivaéni dopis se strukturovanym Zivotopisem s uvedenim e-mailové adresy a telefonu zasilejte
nejpozdéji do 31. 8. 2026 na e-mail j.skalova@npcs.cz, do datové schranky u85x3zd, pfip. postou na
adresu Sprava Narodniho parku Ceské Svycarsko, Prazska 457/52, 407 46 Krasna Lipa.

Vybérové fizeni probéhne ve dvou kolech. V prvnim kole budou posouzeny zaslané Zivotopisy
z hlediska splnéni pozadavku. Vybrani uchazeci pak budou pozvani k Ustnimu pohovoru.

Podporujeme rovnost zen a muzu a diverzitu v rozhodovacich pozicich. Z tohoto diivodu vitame zajem
uchazecek i uchazecu.
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